FOMMATORL JRIAD PRACY -
.il. {:gkgﬁi 4.2 Zarzadzenie Nr 31/2026
41-400 MYSLOWIGE
. Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Myslowicach

z dnia 05.05.2026r.

w sprawie: ustalenia Regulaminu przyznawania osobie niepenosprawnej zarejestrowanej
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mystowicach jako osoba bezrobotna albo poszukujaca pracy niepozostajaca
w zatrudnieniu, rodkéw z Parfistwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych (PFRON) na podjecie dzialalno$ci
gospodarezej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej, obowigzujacego w 2026 roku

Na podstawie Ustawy z dnia 20.03.2025r. o rynku pracy i shizbach zatrudnienia
(Dz. U. z 2025r. poz. 620 z p6zn.zm.); Ustawy z dnia 27.08.1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2025r. poz. 913 z pé2n. zm.); Rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12.12.2018r. w sprawie przyznania osobie niepelosprawne;
srodkow na podijecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spéidzielni socjalne;j (t.j.
Dz. U. z 2024r. poz. 1851); Ustawy z dnia 06.03.2018r. Prawo przedsigbiorcéw (t.j. Dz. U. z 2025r. poz. 1480
z p6zn. zm.); Ustawy z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2025r. poz. 1071 z p6zn. zm.); Ustawy
z dnia 17.11.1964r. Kodeks Postepowania Cywilnego (t.j. Dz.U. z 2026r. poz. 468 z pdzn. zm.); Ustawy z dnia
26.06.1974r. —Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2025r. poz. 277 z pézn. zm.); Ustawy z dnia 29.08.1997r. Ordynacja
podatkowa (t.j. Dz.U z 2025 poz. 111 z p6zn. zm.); Ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towaréw i ustug
(tj. Dz.U. z 2025r. poz. 775 z pozn. zm.); Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13.12.2023r.
w sprawie zastosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023); Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18.12.2013r.
w sprawie zastosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
w sektorze rolnym (Dz. U. UE L 352 z dnia 24.12.2013r., str. 9z p6zn. zm.); Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 717/2014 z dnia 27.06.2014r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybolowstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28.
06.2014r., str. 45 z pézn. zm.) oraz § 15 ust. 1 pkt 7 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Mystowicach

zarzadza sig, co nastepuje

§1.

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej ustala sig
Regulamin przyznawania osobie niepelnosprawnej zarejestrowanej w Powiatowym Urzgdzie Pracy
w Mysfowicach jako osoba bezrobotna albo poszukujaca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu srodkow
z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetosprawnych (PFRON) na podjgcie dzialalnoscei
gospodarczej, rolniczej albo dzialalnoéci w formie spoéldzielni socjalnej, obowigzujacy w 2026 roku,
w brzmieniu stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zastepcy Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Myslowicach.

§ 3.
Traci moc Zarzgdzenie Nr 24/2025 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Myslowicach
z dnia 02.06.2025r.
§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 2 inPREZYDENTA
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Zatgeznik nr |1

do Zarzadzenia Nr 31/2026
Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy
w Mystowicach

z dnia 05.05.2026r.

REGULAMIN
POWIATOWEGO URZEDU PRACY W MYSLOWICACH
W sprawie przyznawania osobie niepelnosprawnej zarejestrowanej
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Myslowicach jako osoba bezrobotna
albo poszukujgca pracy niepozostajaca w zatrudnieniu, Srodkow
z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych (PFRON)
na podjecie dzialalno$ci gospodarczej, rolniczej albo dzialalnosci w formie spéldzielni
socjalnej, obowiazujacy w 2026 roku

Rozdzial I
Postanowienia ogolne

Organizacja przyznawania srodkow nastepuje na podstawie:

1. Ustawy z dnia 27.08.1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2025t. poz. 913 z p6zn. zm.);

2. Ustawy z dnia 20 marca 2025r. o rynku pracy i shuzbach zatrudnienia
(Dz. U. z 2025r. poz. 620 z p6zn.zm.);

3. Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 12.12.2018r.
w sprawie przyznania osobie niepelnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spdtdzielni socjalnej (tekst jednolity Dz.
U. z 2024r. poz. 1851);

4. Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13.12.2023r. w sprawie zastosowania art.

107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 2023/2831 z 15.12.2023);

5. Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18.12.2013r. w sprawie zastosowania art.
107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
w sektorze rolnym (Dz. U. UE L 352 z dnia 24.12.2013r., str. 9z p6zn. zm.);

6. Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27.06.2014r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rybotéwstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28. 06.2014r., str. 45 z pozn. zm.)

7. Ustawy z dnia 06.03.2018r. Prawo Przedsigbiorcow (tekst jednolity Dz. U. z 2025r. poz. 1480
z pdzn. zm.);

8. Ustawy z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2025r. poz. 1071

Z pozn. zm.);

9. Ustawa zdnia 17.11.1964 r. Kodeks Postepowania Cywilnego (tekst jednolity Dz. U. z 2026r.
poz. 468 z po6zn. zm.);

10.  Ustawy z dnia 26.06.1974r. — Kodeks Pracy (tekst jednolity. Dz. U. z 2025r. poz. 277 z

poézZn.zm.),




11. Ustawy z dnia 29.08.1997r. Ordynacja Podatkowa ( tekst jednolity Dz. U. z 2025r. poz. 111
z poézn. zm.):

12. Ustawy z dnia 11.03.2004r. podatku od towaréw i ushug (tekst jednolity Dz. U. z 2025r.
poz.775 z pdzn. zm.);

13. ZapisOw niniejszego regulaminu.

§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mystowicach dziatajacego
z upowaznienia Prezydenta Miasta Mystowice;

2. Urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Myslowicach;

3. Wnioskodawcy — oznacza to osobe z orzeczeniem stopnia niepelnosprawnosci zarejestrowang
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mystowicach jako osoba bezrobotna albo poszukujgca
pracy niepozostajgca w zatrudnieniu;

4. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 27.08.1997r. o rehabilitacji zawodowe;j
1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych;

5. Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 12.12.2018r. w sprawie przyznania osobie niepelnosprawnej
$rodkéw na podjecie dzialalno$ci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnoéci w formie
spotdzielni socjalne;j;

6. Wniosku — oznacza to wniosek osoby niepelnosprawnej o przyznanie $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej zlozony na druku Wn-O wraz z zalacznikiem nr 1;

7. Srodkach — oznacza to jednorazowe $rodki z PFRON na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j;

8. Niepelnosprawnosci — oznacza to trwalg lub okresowa niezdolno$¢ do wypelniania rol
spotecznych z powodu stalego Iub dlugotrwalego naruszenia sprawnosci organizmu
w szczegolnosci powodujacg niezdolnoé¢ do pracy;

9. Osobie niepelnosprawnej — oznacza to osobg, o ktorej mowa w art. 1 Ustawy z dnia
27.08.1997r. o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu o0s6b
niepelnosprawnych;

10.Bezrobotnym - oznacza to osobg, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 Ustawy z dnia 20.03.2025r.
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

11. Poszukujacym pracy — oznacza to osobg, o ktérej mowa w art. 1 ust. 3 Ustawy z dnia
20.03.2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, ktora ukonczyla 18 lat i poszukuje
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub innej formy pomocy, zarejestrowana w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Myslowicach

12. Dzialalnosci gospodarczej - oznacza to zorganizowang dzialalno$¢ zarobkowa
wykonywang we wlasnym imieniu i w sposéb ciagly. Przedsiebiorca wykonuje dzialalnosé
zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji, poszanowania dobrych obyczajéw oraz stusznych
interes6w innych przedsigbiorcow i konsumentow, a takze z poszanowania oraz ochrony praw
1 wolnosci czlowieka;

13. Dzialalnosci rolniczej — oznacza to dziatalno$é polegajaca na wytwarzaniu produktow
roslinnych lub zwierzecych w stanie nieprzetworzonym (naturalnym) z whasnych upraw albo
hodowli lub chowu, w tym réwniez produkcja materialu siewnego, szkoélkarskiego,
hodowlanego oraz reprodukcyjnego, produkcja warzywnicza gruntowa, szklarniowa i pod
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folia, produkcja roslin ozdobnych, grzybow uprawnych i sadownicza, hodowla i produkcja
materialu zarodowego zwierzat ptactwa i owadéw uzytkowych, produkcja zwierzeca typu
przemystowo — fermowego oraz hodowla ryb, a takze dziatalnos¢, w ktérej minimalne okresy
przetrzymywania zakupionych zwierzat i roslin, w trakcie ktorych nastepuje ich biologiczny
wzrost;

14. Przecigtnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumieé przecigtne miesieczne
wynagrodzenie w gospodarcze narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia
nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gtéwnego urzedu statystycznego w formie
komunikatu w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” na
podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17.12.1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych;

15. IPD - oznacza to indywidualny plan dziatania.

§2

1. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Mystowicach, dzialajacy z upowaznienia Prezydenta
Miasta Mystowice moze przyzna¢ osobie niepetnosprawnej bezrobotnej albo poszukujace;
pracy niepozostajacej w zatrudnieniu srodki na podjecie dzialalno$ci gospodarczej na
podstawie Uchwaly Rady Miasta Mystowice.

§3

1. Komisja do spraw opiniowania wnioskéw osoby niepelnosprawnej bezrobotnej albo
poszukujgcej pracy niepozostajgcej w zatrudnieniu na podjecie dziatalnosci gospodarczej, ze
srodkéw PFRON jest organem opiniodawczym Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy.

2. Komisje powotuje Dyrektor w drodze zarzadzenia.

3. Posiedzenie Komisji moze odby¢ si¢ jezeli obecny jest Przewodniczacy Komisji
lub/i Z-ca Przewodniczacego oraz co najmniej dwdch czlonkow.

4. Do zadan komisji nalezy ocena merytoryczna kompletnie zlozonych wnioskéw zgodnych
z wymogami formalnymi.

5. Prace Komisji oparte sg na zasadzie jawnos$ci, rownego traktowania 0sob niepetnosprawnych
bezrobotnych albo poszukujacych pracy wnioskujacych o przyznanie srodkéw, bezstronnosci
i poufnosci postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

6. W przypadku wnioskéw, ktére otrzymaly takg samg liczbe punktéw, decydowaé bedzie
kolejnos¢ wpltywu wniosku o dofinansowanie do Urzedu.

7. Posiedzenie Komisji zwoluje Dyrektor.

8. Ostateczng decyzje¢ o przyznaniu srodkoéw podejmuje Dyrektor.



Rozdzial 11
Warunki i zasady przyznawania osobie niepelnosprawnej bezrobotnej albo poszukujacej
pracy niepozostajacej w zatrudnieniu §rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej,
rolniczej albo dzialalnosci w formie spéldzielni socjalnej ze Srodkéw PFRON

§4

1. O udzielenie srodkéw moze ubiega¢ sie osoba spetniajgca ponizsze kryteria:

1) jest zarejestrowana w Urzedzie jako osoba niepelnosprawna bezrobotna zgodnie
z ustalonym IPD na podstawie art. 88 ust. 1 Ustawy z dnia 20.03.2025r. o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia albo poszukujaca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu zgodnie
z ustalonym IPD na podstawie art. 88 ust. 2 w/w Ustawy;

2) dotychczas nie skorzystala z bezzwrotnych publicznych §rodkéw na podj¢cie dziatalnosci
gospodarczej, zatoZenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

3) nie skorzystata z umorzenia pozyczki, o ktérej mowa w art. 187 ustawy o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia;

4) nie wykonywata dziatalnosci gospodarczej w okresie ostatnich 12 miesiecy na terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej 1 nie pozostawata w okresie zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej;

5) nie wykonuje za granicg dziatalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania tej dziatalnosci;

6) nie posiada w chwili zZlozenia Wniosku, informacji o pozytywnie rozpatrzonym Wniosku
o $rodki na podjgcie dzialalnosci gospodarczej z Funduszu Pracy, Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych i Europejskiego Funduszu
Spolecznego ztozonym do innego starosty. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia
zlozonego Wniosku niezwlocznie poinformuje Urzad o przyznaniu wnioskowanych
srodkow;

7) posiada niezbgdne kwalifikacje i uprawnienia do prowadzenia planowanej dziatalnosci.

2. Srodki mogg by¢ przyznawane jako pomoc de minimis spelniajaca warunki okreslone

w rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13.12.2023r. w sprawie zastosowania

art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.

UE L 2023/2831 z 15.12.2023), w rozporzadzeniu (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18.12.2013r.

w sprawie zastosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do

pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. U. UE L 352 z 24.12.2013, str.9, z pézn. zm.)

albo w rozporzadzeniu Komisji 9UEO nr 717/2014 z dnia 27.06.2014r. w sprawie stosowania
art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis

w sektorze rybotéwstwa 1 akwakultury (Dz. U.rz. UE L 190 z 28. 06.2014r., str. 45 z pdzn.

zm.)

3. Wniosek o przyznanie §rodkow moze zosta¢ ztozony do Urzedu wiasciwego ze wzgledu na
miejsce zamieszkania lub zameldowania.

4. W pierwszej kolejnosci beda rozpatrywane Wnioski Wnioskodawcow posiadajacych stale
zameldowanie w Mystowicach.

5. W przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie ostatnich 3 lat srodki
nie zostang udzielone na ten sam badZ podobny profil dzialalnosci.



§5

1. Wnioskodawca moze otrzymac jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej w wysokosci okreslonej w umowie, jezeli nie otrzymal bezzwrotnych srodkow
publicznych na ten cel:
1) nie wyzszej niz szesciokrotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia, w przypadku
zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub czlonkostwa
w spoldzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy;

2) od szesciokrotnosci do pigtnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia, w przypadku
zobowigzania do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa
w spétdzielni socjalnej nieprzerwanie prze okres co najmniej 24 miesiecy;

2. Wnioskodawca moze jednorazowo otrzymac $rodki na:

1) podjecie po raz pierwszy dzialalnosci;

a) gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci;

b) rolniczej, w tym polegajgcej na prowadzeniu dziatéw specjalnych produkcji rolnej,
bez wzgl¢du na forme prawng jej prowadzenia;

c) w formie spotdzielni socjalne;j;

2) ponowne podj¢cie dziatalnosei, o ktérej mowa w pkt. 1, jezeli zgodnie z o§wiadczeniem
Whnioskodawcy uplyneto co najmniej 12 miesigcy od zaprzestania prowadzenia
dziatalnosci, samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami, lub
czlonkostwa w spoldzielni socjalne;.

3. Srodki moga by¢ przyznane odrebnie kazdemu Wnioskodawcy, ktéry zamierza podjaé
dzialalno$¢ gospodarczg lub rolniczg samodzielnie, wspdlnie z innymi osobami lub
podmiotami oraz w wyniku przystapienia do dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej
prowadzonej przez inne osoby lub podmioty, zosta¢ zalozycielem spoldzielni socjalnej lub
naby¢ czlonkostwo w spotdzielni socjalnej w wyniku przystapienia do tej spétdzielni po jej
zalozeniu.

4, Wysoko$¢ przyznanych srodkow jest ustalana z uwzglednieniem:

1) kalkulacji wydatkéw na uruchomienie dziatalno$ci w ramach wnioskowanych srodkéw;

2) wysokosci $rodkoéw wiasnych Wnioskodaweow;

3) wysokosci posiadanych srodkéw z PFRON przeznaczonych na ten cel w danym roku;

4) rodzaju podejmowanej dzialalnosci;

5) szans zdobycia pozycji na rynku;

6) po dokonaniu oceny czy planowane wydatki s3 bezposrednio i jednoznacznie zwigzane
z rodzajem planowanej dzialalnosci.

§6

1. Kompletny i prawidtowo wypetniony Wniosek o przyznanie srodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej musi zawierac:
1) kwote wnioskowanych srodkéw obejmujacych kwote niepodlegajaca odliczeniu podatku
od towardw 1 uslug zwigzanego z przedmiotami opodatkowania okreslonymi w pkt. 5;
2) rodzaj dzialalnosci gospodarczej w rozumieniu przepisOow o swobodzie dzialalnosci
gospodarczej, ktorg zamierza podja¢ Wnioskodawca;



3) symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslony zgodnie z Polskg Klasyfikacja

Dziatalnosci (PKD 2025);

4) szacowane przychody i koszty w pierwszym roku prowadzenia dzialalnosci gospodarczej;
5) szczegélowa specyfikacje wydatkow przeznaczonych w szczegdlnosci na zakup
wytworzenia $rodkéw trwatych, nabycia innych produktow i ushug, w tym remontowych,

pomocy prawnej, szkolen, konsultacji, i doradztwa, nabycia wartosci niematerialnych i

prawnych oraz uzyskania niezbednych zezwolen;

6) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dzialalnosci gospodarczej;

7) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu srodkéw wskazang w Regulaminie;

8) analiz¢ SWOT przedsiewzigcia;

9) dane osobowe proponowanych porgczycieli wekslowych wraz z potwierdzeniem

o dochodach o ile taka forma zostanie wybrana i wskazana w wniosku;

10) dokumenty potwierdzajagce podjecie dziatan w kierunku uruchomienia dziatalnosci
gospodarcze;j:

a) posiadanie lokalu — umowa przedwstgpna najmu lokalu przynajmniej na okres
obowigzku prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej, w przypadku prowadzenia
dzialalno$ci w lokalu mieszkalnym akt wlasnosci lub zgoda =ze spéldzielni
o mozliwosci prowadzenia dzialalnosci w lokalu spétdzielezym;

b) posiadanie kwalifikacji:

- doswiadczenie uzyskane w trakcie zatrudnienia, wykonywania innej pracy
zarobkowej, prowadzenia dzialalnosci gospodarczej lub odbywania stazu przez
okres co najmniej 6 miesigcy, potwierdzone odpowiednimi dokumentami
(Swiadectwa pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo lub o $wiadczenie ustug;
wolontariat w rozumieniu Ustawy z dnia 24.04.2003r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2025r. poz. 1338); praktyki w rozumieniu
Ustawy z dnia 17.07.2009r. o praktykach absolwenckich (Dz. U. z 2025r. poz.
1578));

- wyksztalcenie ($wiadectwa, dyplomy, zaswiadczenia potwierdzajace ukonczenie

kurséw i szkolen);
Zaswiadczenia potwierdzajace udzial w szkoleniach, kursach winny zawierac:
imi¢ i nazwisko uczestnika, nazwe kursu, wymiar godzin ksztalcenia, nazwe
i adres placowki, dat¢ oraz numer zaswiadczenia, tryb prowadzonego szkolenia:
stacjonarnie czy on-line

- zezwolenia 1 licencje potrzebne do prowadzenia wskazanej dzialalnosci
wynikajgce z odrebnych przepisow

c¢) posiadanie uméw przedwstepnych lub oswiadczen o checi podjecia wspolpracy
podpisanych przez przyszlych kontrahentdw, listy intencyjne;

d) posiadanie wkiadu wlasnego — w przypadku posiadanych sprzetéw — faktury, rachunki,
oswiadczenie pod odpowiedzialnoscig karng, w przypadku udokumentowania
oszczgdnosci — o$wiadczenie pod odpowiedzialnoscig karng o posiadanych srodkach
finansowych.



§7

1. Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, wnioskodawca dotgcza
dokumenty potwierdzajace:

1) wolg innych os6b lub podmiotéw prowadzacych dziatalnogé gospodarcza, rolniczg albo
dziatalnos¢ w formie spéidzielni socjalnej przyjecia wnioskodawey do tej dziatalnosci:
2) dokonanie czynnosci pozwalajgcych na zapoznanie potencjalnych klientow
z oferta planowanej dziatalnosci;

3) dokonanie czynnosci, ktére pozwolg na zapewnienie plynnej wspélpracy z dostawecami
i kontrahentami;

4) wysoko$¢ wktadu wlasnego wnioskodawcy;
5) uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy lub innych os6b wymagane w planowanej

dziatalnosci;

6) doswiadczenie i umiej¢tnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej

dziatalnosci;

7) zgod¢ malzonka na zawarcie umowy przyznajacej srodki wnioskodawcy, w przypadku

pozostawania we wspo6lnosci majatkowe;.

2. Do Whniosku, o ktorym mowa w § 4 ust. 3 Wnioskodawca dotgcza:

1) informacje 1 o$wiadczenia pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie

fatszywych oswiadczen o:

a) spelnieniu warunkow okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i
Polityki Spolecznej z dnia 12.12.2018r. w sprawie przyznania osobie
niepelnosprawnej $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej;

b) wykorzystaniu przyznanych srodkéw zgodnie z przeznaczeniem,

¢) nieskorzystaniu z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zalozenie lub przystapienie do spoldzielni socjalnej;

d) nieskorzystaniu z umorzenia pozyczki, o ktérej mowa w art. 187 Ustawy z dnia
20.03.2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

) niewykonywaniu dziatalnoéci gospodarczej w okresie ostatnich 12 miesigcy na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawal w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

f) niewykonywaniu za granicg dzialalno$ci gospodarczej i o niepozostawaniu w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

g) niefigurowaniu w rejestrze przedsigbiorcéw w Krajowym Rejestrze Sadowym —
pelnigc funkcj¢ w organie zarzadzajacym badz radzie nadzorczej bedac prokurentem
lub wspdlnikiem na dzien ztozenia wniosku;

h) niefigurowaniu w rejestrze przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sagdowym —
pelnige funkcje w organie zarzgdzajacym badz radzie nadzorczej, bedgc prokurentem
lub wspoélnikiem w okresie 12 miesiecy bezpodrednio poprzedzajgcych dzien
ztozenia wniosku;

1) niezlozeniu Wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
do innego Powiatowego Urzedu Pracy;



j) nieskazaniu prawomocnym wyrokiem w okresie ostatnich 2 lat za przestgpstwo
skladania falszywych zeznan lub os$wiadczen, przestgpstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom
majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 06.06.1997r.
— Kodeks karny (Dz. U. z 2025r. poz. 383), za przestgpstwo skarbowe na podstawie
ustawy z dnia 10.09.1999r. - Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2025r. poz. 633) lub
za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

k) nieposiadaniu zaleglosci w zobowigzaniach wobec Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepelosprawnych;

1) nieposiadaniu zaleglosci w zobowigzaniach wobec Zakladu Ubezpieczen
Spolecznych oraz Urzedu Skarbowego w przypadku wezesniejszego prowadzenia
dziatalno$ci gospodarcze;j;

m) niezaleganiu z oplacaniem podatkow;

n) nieposiadaniu zaje¢ egzekucyjnych (egzekucje komornicze lub egzekucje
administracyjne);

2) dokumenty w postaci:

a) zaswiadczenia lekarskiego od lekarza z zakresu medycyny pracy o braku
przeciwwskazan do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

b) kopii dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
0sob niepelnosprawnych;

¢) formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis;

d) oswiadczenia o wielkosci pomocy de minimis albo o$wiadczenie o nieotrzymaniu
takiej pomocy;

e) zgody wspdimalzonka Wnioskodawcy na zawarcie umowy z Urzgdem, w ramach
ktérej Urzad przyznaje srodki (jesli dotyczy).

3. Do wniosku dolaczana jest opinia specjalisty ds. zatrudnienia;

4. Whniosek osoby, ktora prowadzila dziatalno$é gospodarczg i posiada z tego tytutu zaleglosci
w US Iub ZUS zostanie odrzucony bez jego rozpatrzenia.

5. W celu potwierdzenia oSwiadczen, o ktéorych mowa w § 7 ust. 2 Regulaminu Urzad moze
zada¢ zlozenia dodatkowych dokumentow.

ROZDZIAL 111
Tryvb skladania i rozpatrywania Wnioskow

§8

1. Osoba zamierzajgca podja¢ dziatalno$¢ gospodarczag sklada Wniosek o przyznanie
z Panstwowego Funduszu Rehabilitacyjnego Osob Niepelnosprawnych $rodkow na jej
podjecie na druku WN-O wraz z zalacznikiem nr 1, ktorego wzor stanowi zalgcznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu.



- Wnioski przyjmowane sg tylko w wyznaczonym przez Urzad terminie. Informacja
o terminie skiadania Wnioskéw umieszczona zostaje w gablocie Urzedu oraz na stronie
internetowej myslowice.praca.gov.pl i social mediach.

. Wnioski wraz zatgcznikami mozna sktadaé w nastepujacy sposéb:

1) w formie papierowe;j:

a) w siedzibie Urzedu (pok. nr. 15) lub
b) przestaé na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Myslowicach,
ul. Mikolowska 4a, 41-400 Mystowice
2) w formie elektronicznej:
a) za pomocyg platformy praca.gov.pl lub
b) za pomocg systemu e-doreczen na adres: AE:PL-45042-65201-RJDCU-31

. W przypadku zlozenia wniosku w formie elektronicznej, wniosek oraz zataczniki do

wniosku powinny by¢ opatrzone:

1) kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

2) podpisem zaufanym.

W przypadku sktadania wniosku w formie dokumentu elektronicznego lub za posrednictwem

poczty tradycyjnej termin zlozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jezeli w tym dniu

wniosek zostal:

1) wystany w formie dokumentu elektronicznego przez Wnioskodawce do Urzedu
wlasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania wnioskodawcy, a nadawca otrzymat
urz¢dowe poswiadczenie odbioru;

2) nadany w polskiej placoéwce pocztowe] operatora wyznaczonego W rozumieniu
ustawy  z dnia 23.11.2012 r. — Prawo pocztowe albo placdwee pocztowej
operatora $wiadczgcego pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim
Unii  Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej albo panstwie czlonkowskim
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — stronie umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym.

. Zlozenie wniosku poza terminem wyznaczonym przez Urzad skutkuje jego

nieuwzglgdnieniem bez dokonania jego oceny.

. Przed dokonaniem ostatecznej oceny wniosku przez Komisj¢ Urzad moze przeprowadzi¢

kontrole miejsca i lokalu, w ktérym Wnioskodawca zamierza prowadzi¢ dzialalnos¢

gospodarczg. Kontrola moze by¢ udokumentowana fotograficznie.

. Komisja opiniujac Wnioski analizuje konkurencyjno$¢ najblizszego otoczenia dla nowo

powstalej firmy z uwagi na fakt, iz przyznanie dofinansowania wigze si¢ nie tylko

z powstaniem nowego podmiotu, ale takze przetrwaniem jego i konkurencji na otwartym

rynku pracy.

. Komisja zastrzega sobie prawo do skorzystania w sprawie merytorycznej oceny wnioskow do

przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej z Wnioskodawcag.

10. Zaleca si¢, aby wnioskodawca posiadal kopi¢ zlozonego wniosku. Urzad nie kseruje

ztozonych dokumentow.



§9

Urzad rozpatrujac wniosek bierze pod uwagg wysokos¢ posiadanych srodkow
z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych przeznaczonych na ten
cel w danym roku oraz kryteria:

1) rodzaj dziatalnosci, forme prawna i sposob wykonywania planowanej dzialalnosci;

2) wole innych 0séb lub podmiotow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg, rolniczg albo
dziatalno$¢ w formie spdtdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawey do tej dziatalnosci;

3) szacowane przychody i koszty w pierwszym roku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

4) planowane wydatki, ktore wnioskodawca zamierza sfinansowaé¢ z wnioskowanych
srodkow (specyfikacja wydatkéw);

5) wysokos¢ wkiadu wlasnego wnioskodawcy;

6) uprawnienia, kwalifikacje, doSwiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy;

7) uprawnienia, kwalifikacje, doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych
osob, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci wymagajgcych uprawnien,
kwalifikacji, doswiadczenia 1 umiejetnosci;

8) zgod¢ malzonka na zawarcie umowy przyznajace] Srodki  wnioskodawcy,
w przypadku pozostawania we wspdlno$ci majgtkowe;;

9) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu wnioskowanych srodkow;

10) przedsigwzigcia podjete w kierunku uruchomienia dziatalnosei przez Wnioskodawce;

11) planowana lokalizacje dziatalnosci gospodarcze;j;

12) oceng analizy SWOT;

13) miejsce zameldowania lub zamieszkania.

. Wniosek, w ktorym nie wykazano uprawnien, kwalifikacji, doswiadczenia zawodowego,

uprawnien Wnioskodawcey lub innych oséb nie bedzie podlegal rozpatrzeniu.

. Wnioskodawca obowigzkowo sklada wniosek wraz z zalgczonymi dokumentami w jezyku

polskim (dokumenty w jezyku obcym przetlumaczone przez thumacza przysigglego (koszty

przettumaczenia dokumentéw ponosi Wnioskodawca).

. Wzbr karty oceny wniosku osoby niepeinosprawnej o przyznanie $rodkow na podjecie

dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkladu do spoldzielni socjalnej

stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§10

. Srodki beda przyznawane na kolejno preferowane rodzaje dziatalnosci:

1) prowadzenie zlobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi;

2) swiadczenia ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych;

3) produkcyjna;

4) ustugowa (swiadczenie ustug w miejscu, ktdre jest jednocze$nie miejscem zamieszkania
musi posiada¢ wyodrgbnione pomieszczenie catkowicie odizolowane od czesci
mieszkalnej, z odrebnym wejsciem z zewnatrz);

5) handlowg (wyodrebniony lokal).



§11

1. Zaangazowanie wlasnych srodkéw finansowych Whnioskodawcy o przyznanie $rodkow, nie
moze by¢ nizsze niz 10% wartodci przedsiewziecia. Wklad wlasny nie moze byé
przeznaczony na finansowanie wiasnych szkolen oraz finansowanie dziatalnosci juz po jej
podjeciu (np. na optacenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, czynsz, wynagrodzenia).

2. Na zakup materiatu i towaru nie mozna przeznaczy¢ wigcej niz 10% srodkéw przyznanych na
podjecie dziatalnosci gospodarcze;.

3. Na reklam¢ mozna przeznaczy¢ nie wigeej niz 3% $rodkéw przyznanych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej.

4. Na pozyskanie lokalu (remont) mozna przeznaczy¢ nie wiecej niz 5% $rodkow przyznanych
na podjecie dzialalnosci gospodarczej. Srodkéw nie mozna  przeznaczyé
na remont lokalu bedacego jednoczesnie miejscem zamieszkania. W przypadku zmiany
miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w pierwszych 12 miesigcach srodki
z dofinansowania przeznaczone na remont podlegajg zwrotowi.

§12

1. Otrzymane $rodki nie moga by¢ przeznaczone na:

1) wykup udzialow, akcji w spolkach;

2) wydatki inwestycyjne zwigzane z kosztami budowy;

3) zakup nieruchomosci, gruntow;

4) oplaty administracyjne i eksploatacyjne (media, czynsz, kaucje, paliwo);

5) ubezpieczenia, gwarancje, podatki, akcyze, koszty serwisu;

6) wycene rzeczoznawcy majatkowego;

7) pokrycie kosztow transportu / przesylki zakupionych rzeczy;

8) handel obwozny i akwizycja, handel w pomieszczeniach nietrwatych i przenos$nych;

9) handel droga internetowa;

10) transport oséb takséwkami;

11) handel i ustugi zwigzane z branza erotyczna;

12) dziatalno$é wylgcznie zwigzang ze sprzedaza alkoholu i wyrobow tytoniowych;

13) zakup automatéw: do gier zr¢geznosciowych, hazardowych, losowych, do robienia zdjgé
oraz vendingowych;

14) dzialalno$¢ tozsamg obejmujacg grupe, klase, podklasg, wynikajaca z analizy wpisu do
CEiDG lub KRS prowadzong pod tym samym adresem z dziatalnoscia osoby
z pokrewienistwa w linii prostej powinowactwa w linii prostej;

15) dzialalno$¢ franczyzowsg oraz w ramach systemow partnerskich;

16) dziatalnos¢ zwigzang z wynajmem zakupionego w ramach otrzymanych srodkéw sprzetu;

17) dzialalno$¢ zwigzang z wynajmem powierzchni reklamowych oraz wynajmu lokalu;

18) komisy i lombardy;

19) dziatalno$é zwigzang z medycyna niekonwencjonalng;

20) dziatalnos$¢ o charakterze sezonowym;

21) dzialalnos$¢ zwigzana z pozyskiwaniem / obrotem kryptowaluta;

22) dzialalno$¢ polegajaca na udostepnianiu mocy obliczeniowej serwera;



23) dzialalno$¢ prowadzong na podstawie umowy o wspolprace w ramach B2B;

24) dzialalno$¢ wytwoércza w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli
zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa s$rodladowego, a takze
wynajmowania przez rolnikéw pokoi, sprzedazy positkow domowych i $wiadczenia
w gospodarstwach rolnych innych ustug zwigzanych z pobytem turystow;

25) przejecie dziatalnosci gospodarczej od czionka rodziny Wnioskodawcy;

26) finansowanie kosztéw szkolenia, kursow, seminariow;

27) zakup samochodu, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych wykorzystanie samochodu pozostaje
w bezposrednim zwigzku z profilem wykonywanej dziatalnodci (woéwczas maksymalnie
30% wartosci otrzymanych $rodkéw mozna przeznaczyé na samochod do 3,5 ton) pod
warunkiem posiadania prze Wnioskodaweg uprawnieni do kierowania w/w pojazdem;

28) sfinansowanie wykonania sesji zdjeciowej;

29) wynagrodzenia pracownikow;

30) oplaty zwigzane z rejestracja dziatalnosci i jej biezacym funkcjonowaniem;

31) stworzenie strony internetowe;;

32) leasing, oplaty leasingowe oraz oplaty abonamentowe;

33) zakup telefonow komérkowych i urzadzen GPS wraz z akcesoriami;

34) zakup broni;

35) zakup wiecej niz jednego stanowiska komputerowego (nalezy wybraé: komputer
stacjonarny, laptop, tablet, itp. Kwota zakupu urzadzenia nie moze przekracza¢ kwoty
4.500,00 z1. jezeli nie bgdzie podstawowym narzgdziem do pracy);

36) zakup mebli, sprzetu RTV i AGD do lokalu usytuowanego w miejscu zamieszkania
Whnioskodawcy, jezeli lokal ten nie jest przeznaczony wylacznie do prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej;

37) zakup kasy fiskalnej, klimatyzacji, oczyszczacza powietrza, nawilzacza powietrza
telewizora, odbiornika radiowego, telebimu, monitoringu;

38) zakup ekspresu do kawy (nie dotyczy dziatalnosci gastronomicznych);

39) zakup nawilzacza powietrza (nie dotyczy dziatalnosci florystycznej);

40) zakup sprzetu, urzadzenia, pojazdu itp. bez posiadania uprawnien do jego obstugi;

41) zakup $rodkow ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego, stroju
urzedowego;

42) zakup produktow powigzanych bezposrednio z osobistym uzytkowaniem (np. okulary,
zegarek, luksusowe przybory do pisania itp.);

43) zakup roweru elektrycznego, hulajnogi, motoroweru;

44) zakup inwentarza zywego 1 innych zwierzat.

Zakupy dokonane w celu podjecia dzialalnosci gospodarczej musza by¢:
1) zasadne pod wzgledem racjonalnosci i gospodarnosci dokonanych zakupow;

2) niezbedne do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej i zgodne z jej zakresem dzialania.

. W przypadku =zakupu rzeczy poza terytorium Polski wymagana jest faktura

w jezyku polskim przettumaczona przez ttumacza przysieglego (koszty przetlumaczenia

faktury ponosi Wnioskodawca). Thumaczenie powinno wiernie odzwierciedla¢ oryginal,

zawierajac dane sprzedawcy/nabywcy (nazwy, adresy, numery NIP), numer, daty, precyzyjny
opis towaru, ceny, stawki VAT oraz walute.



4,

W przypadku poniesienia kosztéw w walucie obcej, w rozliczeniu przyznanego
dofinansowania poniesione koszty zostana przeliczone na PLN wediug kursu sredniego
oglaszanego przez NBP, z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien zaplaty
za zakupiony towar lub ustuge.

. Przez pojgcie sprzet nowy rozumie sie sprzet fabrycznie nowy zakupiony od producenta lub

sprzedawcey detalicznego lub hurtowego, jezeli stale dokonujg obrotu tym sprzetem. Przez
pojgcie sprzet uzywany nalezy rozumie¢ sprzgt, ktory nie jest sprzetem fabrycznie nowym.

- W przypadku zakupu sprzgtu/rzeczy uzywanych wymagana jest wycena whasciwego

rzeczoznawcy oraz oswiadczenie sprzedawcy o pochodzeniu sprzetu wedlug dolaczonego do
rozliczenia wzoru. Cena zakupionego sprz¢tu/rzeczy musi by¢ nizsza od wartosci rynkowej
rzeczy nowej o takich samych lub podobnych parametrach.

. Dodatkowo przy zakupie uzywanego sprzgtu/rzeczy sprzedawca wraz z fakturg wydaje

deklaracj¢ pochodzenia sprzegtu, ktéra jest potwierdzeniem, iz w ostatnich 7 latach dany sprzet
nie byl zakupiony ze $rodkéw pomocy krajowej lub wspolnotowej oraz warto$é sprzetu
odpowiada cenom rynkowym i jest nizsza niz warto$¢ podobnego sprzetu nowego, sprzet
posiada wlasciwosci techniczne niezbgdne do wdrazania 1 realizacji projektu
i odpowiada stosowanym normom i standardom.

. Wnioskodawca uzasadnia we wniosku potrzebg zakupu uzywanego sprzetu/rzeczy

dokumentujac koszt zakupu nowego oraz uzywanego sprzetu/rzeczy o takich samych
lub podobnych parametrach.

Wycena rzeczoznawcy nie moze by¢ sporzadzona wezesniej niz 2 miesigce przed nabyciem
sprzetu/rzeczy.

10. Wycena rzeczoznawcy dokonywana jest na koszt Wnioskodawcy.
11. W uzasadnionym przypadku Urzad moze rowniez zobowigza¢ Wnioskodawce do

12

13.

14.

przedstawienia wyceny, dotyczacej zakupionych nowych rzeczy, w przypadku, gdy:

1) nie zostaly wskazane parametry techniczne lub inne cechy identyfikujace nabyta rzecz
a ich brak powoduje, ze ustalenie jej wartosci rynkowej jest utrudnione lub wymaga
wiedzy specjalistyczne;j;

2) gdy wysokos¢ wskazanych wydatkéw budzi watpliwos¢ co do wysokosci w stosunku
do cen rynkowych jak tez zasady racjonalnego, oszczgdnego i celowego gospodarowania
srodkami publicznymi zgodnie z ustawa o finansach publicznych.

Wycena rzeczoznawcy dokonywana jest na koszt Wnioskodawcy.

. Specyfikacja zakupéw znajdzie odzwierciedlenie w zawieranej umowie, dlatego powinna

by¢ doktadnie przemyslana i zweryfikowana pod katem celowosci oraz cen rynkowych przy
uwzglednieniu ich konkurencyjnosei.

Nie jest wymagana wycena rzeczoznawcy przy zakupie pojazdow mechanicznych oraz
oprogramowania komputerowego. Zakup oprogramowania komputerowego powinien by¢
dokonany od producenta lub sprzedawcy detalicznego lub hurtowego, ktérzy stale dokonuja
obrotu tym sprzetem.

Nie dopuszcza si¢ zlecania wszelkiego rodzaju ustug lub dokonywania zakupow
w ramach otrzymanych srodkow od osoby z pokrewienstwa w linii prostej i powinowactwa
w linii prostej, wspotmatzonka, od podmiotow ktorych sg wihascicielami, wspolnikami lub
udzialowcami oraz od 0s6éb poreczajacych i ich wspéimatzonkéw oraz gdy wnioskodawca
jest pelnomocnikiem sprzedawcy lub ustugodawcy.



15.

16.

.

Komisja zastrzega sobie prawo do niezakwalifikowania do objgcia pomoca
zaproponowanych przez Wnioskodawcg kosztow. Wnioskodawcy moze takze zostac
zaproponowana zmiana alokacji $rodkéw w trakcie negocjacji, ktére musza zostac
przeprowadzone w ciggu 14 dni od daty pozytywnego rozpatrzenia wniosku.

Urzad zastrzega prawo do rozpatrzenia negatywnie wniosku w przypadku posiadania przez
Whnioskodawce zobowigzan w stosunku do Urzedu wynikajacych z tytutu nienaleznie

pobranych $wiadczen.
§13

Formami zabezpieczenia zwrotu przez Wnioskodawcg srodkow do podejmowanej
dziatalnosci gospodarczej moze by¢:
1) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) wraz z porgezeniem cywilnym dwdch
porgczycieli;
2) blokada srodkow zgromadzonych na rachunku platniczym;
3) gwarancja bankowa;
4) weksel in blanco z ustanowionym dodatkowym zabezpieczeniem;
5) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach;
6) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika wraz z wekslem z porgczeniem
wekslowym (aval) wraz z porgczeniem cywilnym jednego poreczyciela;
Zabezpieczenie moze zostac¢ ustanowione w jednej lub w kilku formach.
Dyrektor moze odméwié przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna,
ze wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do pokrycia zobowigzan, ktére moga
powsta¢ w zwigzku z nieprawidlowa realizacjg umowy.
Urzad preferuje formg¢ zabezpieczenia w postaci weksla z porgczeniem wekslowym (aval)
wraz z poreczeniem cywilnym dwoch porgczycieli, gwarancji bankowej oraz blokady
$rodkow zgromadzonych na rachunku platniczym.
W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci weksla z poreczeniem wekslowym
(aval) oraz porgczeniem cywilnym umowa o przyznanie $rodkéw do podejmowanej
dzialalnosci gospodarczej zabezpieczona jest wekslem in blanco oraz os$wiadczeniem
poreczycieli wekslowych, ktorzy zobowigzani sg do przedlozenia
zaswiadczenia o wysokosci osigganych dochoddéw (oryginal). Aktualne zaswiadczenie
o dochodach nalezy dostarczy¢ po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku. Zaswiadczenie wazne
jest przez okres 2 miesigcy liczac od daty jego wystawienia. W przypadku pozniejszego
podpisania umowy przyznajacej srodki Urzad zobowigze wnioskodawce do dostarczenia
aktualnego zaswiadczenia od porgczyciela przed jej podpisaniem.
Dokumenty niezbgdne do zrealizowania w/w formy zabezpieczenia:
1) weksel in blanco, podpisany przez wystawce, poreczycieli i ich wspolmalzonkow.
Autentyczno$¢ podpiséw powinien potwierdzi¢ notariusz;
2) umowa porgczenia zawarta z porgczycielami, podpisana przez porgezycieli oraz
ich wspotmalzonkéw w siedzibie tut. Urzedu (wyjatek stanowi rozdzielnos¢ majatkowa);
3) deklaracja wekslowa podpisana przez wystawce, jego wspétmatzonka oraz poreczycieli
1ich wspotmalzonkéw w siedzibie tut. Urzedu (wyjatek stanowi rozdzielno$¢ majatkows).
Porgczycielem, o ktorym mowa w §13 ust. 5, moze by¢ osoba fizyczna lub osoba prawna:



9.

10.

11.

1) pozostajagca w stosunku pracy z pracodawcg na terenie Polski nie bedacym w stanie
likwidacji lub upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony, lub okreslony nie mniej niz 3
lata, nie bedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktérej nie sg ustanowione zajecia sadowe
lub administracyjne otrzymujaca dochéd nie nizszy niz 125% minimalnego
wynagrodzenia za prace obowigzujacy w dniu sktadania wniosku;

2) prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza na terenie Polski przez okres co najmniej 6 miesiecy,
ktora to dzialalnos¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadlosci, a osoba prowadzaca w/w
dziatalno$¢ nie posiada zaleglosci w ZUS i US z tytutu jej prowadzenia a dochod roczny
W przeliczeniu na jeden miesige nie moze by¢ nizszy niz 125% minimalnego
wynagrodzenia za pracg obowigzujgcego w dniu sktadania wniosku. Zaswiadczenia z ZUS
i US nalezy dostarczy¢ po pozytywnej weryfikacji wniosku w oryginale lub kserokopie
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatlem — wazne 1 miesiac;

3) osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty stalej, do 70 roku zycia otrzymujaca
dochéd nie nizszy niz 125 % minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujacy
w dniu sktadania wniosku.

Poreczycielami nie moga by¢:

1) Osoby, ktore nie wyrazaja zgody na przetwarzanie danych osobowych;

2) osoby, ktore poreczyty niezakonczong umowe w Urzedzie;

3) wspolmalzonkowie Wnioskodawcy, z wyjatkiem o0s6b posiadajacych rozdzielnosé
majatkowa;

4) wspolnie osoby pozostajace w zwiazku malzenskim, z wyjatkiem rozdzielnosci
majatkowej (w przypadku wspolnoty majatkowej tylko jeden z matzonkéw moze zostaé
porgczycielem);

5) osoby, ktorych aktualnie zobowigzania finansowe pomniejszaja wynagrodzenie lub
dochdd ponizej kwoty wymaganej, wskazanej w § 13 ust. 7;

6) osoby prowadzgce dzialalno$é gospodarczg rozliczajgce si¢ w formie karty podatkowe;j;

7) osoby prowadzgce wspolne gospodarstwo domowe z Wnioskodawca;

W przypadku wyboru gwarancji bankowej Wnioskodawca powinien przedlozy¢ deklaracje

gwarancji bankowej udzielonej w wysokos$ci 135% przyznanych srodkéw w dniu podpisania

umowy. Deklaracja gwarancji bankowe] powinna zawiera¢ elementy ze wzoru, ktory
dostepny jest w siedzibie Urzedu.

W przypadku wyboru blokady $rodkéw na rachunku platniczym Wnioskodawca powinien

przedtozy¢ oswiadczenie banku o dokonanej blokadzie w wysokosci 135% przyznanych

$rodké6w w dniu podpisania umowy. O§wiadczenie o dokonanej blokadzie powinno zawiera¢
elementy ze wzoru, ktéry dostepny jest w siedzibie Urzgdu. Dodatkowo nalezy dolaczy¢
do wniosku o$wiadczenie o sytuacji finansowej Wnioskodawcy.

W przypadku wyboru zastawu rejestrowego na prawach lub rzeczach warto$¢ rzeczy

ruchomych podlegajacych zastawowi musi przekraczaé 2,5 krotno$¢ wnioskowanych

$rodkéw. Zastawione rzeczy ruchome musza posiada¢ pelne ubezpieczenie. Wartos¢

zastawionych rzeczy nalezy udokumentowa¢ fakturami, rachunkami, jezeli zostata nabyta w

roku biezacym, w przeciwnym razie nalezy dokona¢ wyceny ruchomos$ci przez

IZE€CZOZNawCe.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ wykaz rzeczy proponowanych do zastawu.
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13.
14.

15.

16.

17

18.

L.

. W przypadku wyboru zabezpieczenia zwrotu srodkéw w postaci aktu notarialnego
o dobrowolnym poddaniu sic egzekucji nalezy stosowny akt przedstawi¢ w dniu
podpisania umowy. Akt notarialny powinien zawiera¢ elementy ze wzoru, ktory
dostepny jest w siedzibie Urzedu. Nalezy dodatkowo dolgczy¢ do wniosku
o$wiadczenie o sytuacji majgtkowej Wnioskodawey do 135% wnioskowanych
srodkow. Akt notarialny powinien zawiera¢ zgod¢ wspétmatzonka.

Wszelkie koszty zwiazane z zabezpieczeniami otrzymanych $rodkéw ponosi Wnioskodawca.
Warunkiem zawarcia umowy pomiedzy Dyrektorem a Wnioskodawca jest zgoda
wspotmatzonka Wnioskodawcy pozostajacego z nim we wspolnocie majatkowej wyrazona
podpisem pod o$wiadczeniem bedacym integralng czescia Wniosku oraz podpisem
na deklaracji wekslowe;.

Warunkiem zawarcia umowy pomiedzy Dyrektorem a Wnioskodaweg jest zgoda
wspoimatzonka Wnioskodawcy pozostajacego z nim we wspolnocie majatkowej wyrazona
podpisem pod oswiadczeniem bedacym integralng czescig Wniosku oraz podpisem
na umowie przyznajacej srodki w przypadku zabezpieczenia w postaci blokady srodkow
na rachunku ptatniczym oraz gwarancji bankowe;j.

Jezeli bezrobotnemu do dnia spetnienia warunku wykonywania dziatalnosci gospodarczej
przez okres co najmniej 12 miesiecy nie bedzie przyshugiwato prawo do obnizenia kwoty
podatku od towaréw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, Urzgd na wniosek
bezrobotnego moze wyrazi¢ zgod¢ na zmniejszenie wartos$ci zabezpieczenia ustanowionego
do umowy o dofinansowanie albo moze przyja¢ nowe zabezpieczenie w celu zabezpieczenia
zwrotu rOwnowartosci podatku od towaru i ustug zwalniajac jednoczesnie dotychczasowe
zabezpieczenie umowy.

Po zakonczeniu umowy przyznajacej srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej na prosbe
Whnioskodawcy Urzad zobowigzany jest do zwrotu weksla oraz do odblokowania rachunku
platniczego.

Zakonczeniem umowy jest uplynigcie terminu w mysl art. 70 § 1 Ordynacji podatkowej-
zobowigzanie podatkowe przedawnia si¢ z uplywem 5 lat liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktérym uptynal termin platnosci podatku. Nie dotyczy oséb, ktore w
pierwszych 12 miesigcach zwrocity podatek VAT.

§ 14
O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia Wniosku Urzad powiadamia Wnioskodawce w

postaci papierowej albo elektronicznej w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego
wniosku i innych niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentow.

. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci we wniosku Urzad:

1) informuje Wnioskodawce o nieprawidtowosciach lub braku dokumentéw w terminie 14
dni od dnia otrzymania wniosku;
2) wzywa do ich usunig¢cia w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

. Termin, o ktérym mowa w ust. 2 pkt. 2 podlega przedtuzeniu na wniosek Wnioskodawcy,

jezeli usunigcie nieprawidlowosei lub dotaczenia dokumentéw nie moze nastapi¢ w terminie
z przyczyn nielezacych po stronie Wnioskodawcy.
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. W przypadku nie zachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt. 2 lub terminu okreslonego

zgodnie z ust. 3 Urzad niezwlocznie informuje pisemnie w postaci papierowej albo
elektronicznej Wnioskodawce o pozostawieniu Wniosku bez rozpoznania.

. Od odmowy przyznania srodkéw odwolanie nie przystuguje.
- W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Dyrektor sporzadza uzasadnienie.
. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad niezwlocznie informuje pisemnie w

postaci papierowej albo elektronicznej Wnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku, WZywajac go

Jednoczesnie do negocjacji warunkéw umowy dotyczacej przyznania srodkow.

1) W przypadku nieuzgodnienia warunkéw umowy w terminie 14 dni od dnia doreczenia
informacji, o ktérej mowa powyzej umowy nie zawiera si¢. Termin ten podlega
przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli zakoniczenie negocjacji nie moze nastapic
w terminie z przyczyn nielezacych po jego stronie;

2) Negocjacje obejmowac beda m.in. nastepujace zagadnienia:

a) 0golne warunki umowy;
b) dopracowanie katalogu wydatkéw;
¢) ustalenie wysokosci przyznanej kwoty refundacji.
3) W przypadku uzgodnienia warunkow umowy sporzadza si¢ protokot z negocjacji.

8. Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej przed podpisaniem umowy z Urzedem powoduje

1.

utrate mozliwosci otrzymania wnioskowanych srodkow.

ROZDZIAL 1V
Procedura rozliczenia przyznanych srodkow

§ 15

Rozliczenie wydatkowania przez Wnioskodawce otrzymanych $rodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane wylacznie na podstawie:

1) faktur, paragonéw i rachunkéw za zakupy dokonywane przed rozpoczgciem
dziatalnosci nieposiadajacych numeru NIP;

2) faktur, paragonéw i rachunkéw za zakupy dokonywane po rozpoczgciu dzialalnosci
obowiazkowo posiadajacych numer NIP;

3) uméw kupna - sprzedazy wraz z nalezng oplata skarbowg 1 oSwiadczeniem
sprzedawcy i kupujgcego, ze kupowany sprzet nie zostal zakupiony w ciggu
ostatnich siedmiu lat z dotacji krajowej i wspolnotowej; do rozliczenia mogg by¢
przejete jedynie umowy kupna-sprzedazy zawierajace dane dotyczace zakupu np.
marka i model, ilos¢ sztuk, mogace pozwoli¢ na identyfikacje zakupionego
produktu. W przypadku braku takich danych, Wnioskodawca jest zobowigzany do
dostarczenia specyfikacji zakupionych produktow wystawionej i podpisanej przez
osobe sprzedajgcg.

W przypadku umowy kupna-sprzedazy powyzej kwoty 1000 zt nalezy dolaczy¢
potwierdzenie optacenia podatku od czynnosci cywilno-prawnych lub o$wiadczenie o
zwolnieniu z oplacenia tego podatku.



I

Whioskodawca przedklada rozliczenie papierowo w Urzedzie oraz elektronicznie
zawierajace zestawienie kwot wydatkowanych od dnia otrzymania $rodkéw o przyznanie
$srodkéw na poszczegolne towary i ustugi ujete w specyfikacji, o ktorej mowa w § 6 ust. 1
pkt. 5 w terminie 2 miesiecy od dnia podjgcia dziatalnosci gospodarczej.

Rachunek platniczy, z ktérego optacane sg zakupy musi by¢ zatozony w tradycyjnym Banku,
nie w firmach z sektora technologii finansowej tzw. fintech (np. zen.com).

Jesli Wnioskodawea po rozpoczeciu dzialalno$ei zatozy konto firmowe zobowigzany jest do
przedstawienia odpowiedniego o$wiadczenia oraz dolaczenia potwierdzenia przelewu
z konta, na ktore byly przekazane srodki w terminie do 3 dni od dnia ich przekazania.

W rozliczeniu, o ktorym mowa w ust. 2 wykazywane s3a kwoty wydatkow
z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustlug. Rozliczenie zawiera informacje
czy Wnioskodawca nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towaréw i ustug
naleznego o kwote¢ podatku naliczonego.

Dyrektor na prosbe Wnioskodawcy uznaje za prawidlowo poniesione réwniez wydatki
odbiegajace od zawartych w specyfikacji, jezeli stwierdzi zasadnos$¢ ich poniesienia, biorac
pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce, ktéremu przyznano
srodki. Do powstalych zmian sporzadza sie stosowny aneks do umowy.

. Dyrektor na prosbe Wnioskodawcy moze przedluzy¢ terminy na wydatkowanie lub

rozliczenie otrzymanych srodkéw w przypadku, gdy za ich przedtuzeniem przemawiajg
wzgledy spoleczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od
Whioskodawcy.

W okresie realizacji umowy nie jest dozwolona sprzedaz, wypozyczenie, wydzierzawienie
badZz przemieszczanie pod adres nie zwigzany z prowadzeniem dziatalnosci rzeczy
zakupionych z przyznanych srodkéw (z wyjatkiem srodkéw obrotowych takich jak: towary
handlowe, materialy do produkcji, opakowania).

Whnioskodawca zobowigzuje sie do zakupu wyposazenia do dziatalnosci w przypadku, gdy
przedmioty sfinansowane w ramach dofinansowania ulegng zniszczeniu, uszkodzeniu
(uniemozliwiajace naprawg lub wymiang zgodnie z warunkami gwarancji) lub kradziezy bez
zaangazowania Srodkéw z dofinansowania oraz niezwlocznego dostarczenia do PUP
dokumentéw potwierdzajacych ich zakup.

§ 16

Przyznanie Wnioskodawcy s$rodkéw PFRON jest dokonywane na podstawie pisemnej
umowy zawartej pod rygorem niewaznosci w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
negocjacji i spelnieniu przez Wnioskodawcg warunkow w niej okreslonych. Jej zmiany
wymagaja rowniez formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci. Nie zawarcie umowy
W powyzszym terminie z przyczyn lezacych po stronie Wnioskodawcy skutkuje zwrotem
zaangazowanych wstgpnie srodkow do puli ogolnej. W uzasadnionych przypadkach
Dyrektor Urzgdu na prosbe Wnioskodawcy oraz po udokumentowaniu przez nig powodow
opdznienia, moze wyrazi¢ zgode na przesuniecie terminu podpisania umowy.

Wyplata przyznanych srodkow nastepuje wylacznie przelewem na konto Wnioskodawcy,
ktérego jest wlascicielem.



3. Urzad przekazuje srodki na rachunek bankowy wskazany we wniosku, ktory jest wlasnoscia
Wnioskodawey w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy, o ktorej mowa w § 18
po przedstawieniu przez Wnioskodawce odpowiednio:

1) zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

2) odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego;

3) kopii  koncesji, zezwolenia lub za$wiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci
regulowane;;

4) kopii decyzji Prezesa Kasy Rolniczego ubezpieczenia Spolecznego o podleganiu
ubezpieczeniu spoltecznemu rolnikow;

5) zobowigzania spoldzielni do przyjgcia wnioskodawey w poczet czionkéw spotdzielni
socjalnej;

6) innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecia dzialalnoscei.

4. Przekazanie srodkéw moze nastapi¢ przed dniem przedstawienia przez Wnioskodawce
kopii koncesji lub zezwolenia, jezeli wydanie koncesji lub zezwolenia jest uzaleznione
od posiadania przedmiotow lub urzadzen niezbednych do prowadzenia danego rodzaju
dziatalnosci a Wnioskodawca zamierza dokonaé¢ zakupu tych przedmiotéw i urzadzen
w ramach przyznanych srodkow.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 Wnioskodawca jest zobowigzany do
przedstawienia Urzgedowi kopii koncesji albo zezwolenia w terminie nie dluzszym
niz 6 miesigcy od dnia wyptacenia Srodkow pod rygorem zwrotu otrzymanych srodkow
wraz z odsetkami od tych srodkow.

6. Umowa wygasa w przypadku nieprzedstawienia dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 3 i 4
w terminie 6 miesigcy od dnia zawarcia umowy. Jezeli $rodki zostaly juz wyptacone,
Whioskodawca jest zobowigzany do zwrotu przyznanych $rodkéw wraz z odsetkami od
tych $rodkéw naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla
zalegloéci podatkowych w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania wezwania do
zaplaty.

7. Termin, o ktorym mowa w ust. 6 podlega przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli

niezachowanie terminu nastapito z przyczyn nalezacych po jego stronie.

§17

1. Wnioskodawca, ktéremu przyznano srodki zobowigzany jest do:
1) rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie do 7 dni od dnia podpisania umowy;
2) przedstawienia w terminie do 2 miesig¢cy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej:
a) za$wiadczenie z Urzedu Skarbowego o zgloszeniu do ewidencji podatnikéw
prowadzacych dzialalnos¢ gospodarczg (oryginat);
b) rozliczenia i udokumentowania wydania otrzymanego dofinansowania w terminie
do 2 miesigcy (zaleca si¢ do 45 dni) od dnia podjecia dziatalnosci gospodarcze]
(faktury, paragony do 450 zl., rachunki, potwierdzenia przelewow, potwierdzenie
platnosci kartg, blikiem, o$wiadczenia o platnosei kurierowi gotéwka przy odbiorze
towaru) (kserokopie — oryginaly dokumentéw do wgladu);



¢) zwrotu $rodkéw otrzymanych a niewydatkowanych w terminie do 2 miesigcy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej. Po dokonaniu zwrotu nalezy dostarczy¢
potwierdzenie wplaty zwrotu na rachunek bankowy tut. Urzgdu.

3) zwrotu rownowartosci podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach umowy jest
dokonywany w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia zlozenia pierwszej deklaracji
podatkowej dotyczgcej podatku od towaréw i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogla
byé wykazana do odliczenia. Zwrot réwnowartosci podatku od towaréw i ustug po
terminie powoduje konieczno$¢ zaplaty odsetek ustawowych za opoznienie;

4) przechowywania dokumentéw dotyczacych otrzymania $rodkéw przez okres 10 lat

od momentu udzielenia pomocy, w sposob zapewniajacy poufnos¢ i bezpieczenstwo.

. Za moment rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej uwaza sie dzien wskazany

we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

. Poniesione koszty oraz wydatkowanie przyznanych s$rodkéw, dokumentowane begda

na podstawie faktur, paragonéw lub rachunkoéw z potwierdzeniem uregulowania platnosci:

1) w przypadku platnosci gotéwka - potwierdzenie przyjecia gotowki przez
sprzedajacego (dowod KP lub adnotacja na fakturze ,,zaplacono gotoéwka™);

2) w przypadku zaplaty z odroczonym terminem platnosci — potwierdzenie dokonania
przelewu (kserokopia wyciggu bankowego lub wydruk z konta potwierdzajacy
zrealizowanie transakcji). Przelew musi by¢ dokonany bezposrednio z konta
Whioskodawcy, ktérego jest whascicielem, w terminie okreslonym w § 17 ust. 1 pkt.2
niniejszego regulaminu;

3) W przypadku plamosci karta platnicza — potwierdzenie operacji zrealizowanej
na rachunku (np. kserokopia wyciagu bankowego lub wydruk z konta potwierdzajacy
zrealizowanie transakcji). Zaplata musi by¢ dokonana bezposrednio z konta
Whnioskodawcy, ktorego jest wlascicielem;

4) W przypadku zakupdéw realizowanych za posrednictwem oséb trzecich (platnosé za
pobraniem system PayU, PayPal itp.) wymagane jest o$wiadczenie lub informacja od
sprzedawcy o otrzymaniu zaplaty lub o przyjeciu zaplaty przez kuriera za dostarczony
towar;

5) W przypadku platnosci kurierowi przy odbiorze towaru o$wiadczenie o dokonaniu zaplaty
gotowka dostawcy.

. Urzad zobowigzany jest do :

1) wyplaty srodkéw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujacej kwote podatku
od towardw 1 ustug:

2) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidlowosci realizacji warunkow umowy
przez wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy.
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ROZDZIAL V
Podstawowe postanowienia umowy

§18

I. Umowa podpisana pomiedzy Dyrektorem Urzedu a Wnioskodawca w sprawie przyznania

srodkoéw na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej zawiera w szezeg6lnosdci zobowigzanie
WW. osoby m.in. do:

1)
2)

3)
4)

3)

6)

7)
8)

9

podjecia dziatalnosci gospodarczej w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy;
przedstawienia w terminie do 3 dni o$wiadczenia zawierajgcego date otrzymania
srodkéw na konto, ktore jest wiasnoscig osoby bezrobotne;j;

przeznaczenia przyznanych srodkdéw na cele i rodzaje wydatkoéw okreslone w umowie;
dostarczenia do Urzgdu dokumentéw potwierdzajacych rejestracje dziatalnogci
gospodarczej w terminie nie przekraczajacym 7 dni od dnia zawarcia umowy;

ztozenia wniosku o zaakceptowanie zmian do szczegblowej specyfikacji zakupow
najpézniej w terminie 14 dni przed zlozeniem rozliczenia. Do wniosku
o zmiany musi by¢ dolaczona korekta specyfikacji zakupow (zal. nr 4 do wniosku).
W/w wniosek moze by¢ zlozony tylko jeden raz. Dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany
w specyfikacji zakupow bez zgody tut. Urzedu, o ile r6znice kwot zakupéw dokonanych
z przyznanych srodkéw nie bgda wigksze lub mniejsze niz 10% od kwot wskazanych
wniosku. Zmiany dotyczace zakupu dodatkowego sprzgtu o wartosci powyzej 1 500,00
zl podlegaja zaopiniowaniu przez komisjg;

wydatkowania i rozliczenia otrzymanych $rodkéw w terminie do 2 miesiecy od dnia
podjecia dzialalnosci gospodarczej poprzez przedstawienia w Urzedzie niezbednych
faktur, paragondéw, rachunkoéw (w przypadku przelewdéw platnos¢ powinna byé
dokonana w wyznaczonym terminie);

prowadzenie dzialalnosci gospodarczej przez Wnioskodawce przez okres zgodny z § 5
ust. 1 pkt. 1 lub 2;

udokumentowania realizacji umowy w terminach okreslonych w umowie na
wezwanie urzedu;

umozliwienia pracownikom Urzedu przeprowadzenia wizyty monitoringowej lub
kontroli w miejscu prowadzenia dzialalnosci. Wizyta lub kontrola moze by¢
udokumentowana fotograficznie;

10) zwrotu otrzymanych srodkow oraz odsetek od tych srodkéw naliczonych od dnia ich

otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych w terminie
3 miesig¢cy od dnia otrzymania wezwania z Urze¢du do zaplaty lub ujawnieniu naruszenia
co najmniej jednego z warunkow umowy;

11) zabezpieczenia zwrotu kwoty srodkow;
12) dostarczenia zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o zgloszeniu do ewidencji

podatnikéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza w terminie do 2 miesiecy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej;

13) zwrotu réwnowartosci podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach umowy jest

dokonywany w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia zlozenia pierwszej deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta
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byé wykazana do odliczenia. Zwrot rownowartosci podatku od towaréw 1 ustug po
terminie powoduje konieczno$¢ zaplaty odsetek ustawowych za opoznienie;

14) informowania urzedu o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy niezwlocznie
po ich wystgpieniu;

15) poinformowania urzedu o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dzialalnosci oraz jej
zakresie w terminie 12 miesi¢cy po uptywie odpowiednio okresu o ktorym mowa § 5
ust. 1 pkt.1 lub 2;

16) podania numeru rachunku bankowego, ktorego Wnioskodawca jest wlascicielem;

17) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalnosci regulowanej, w terminie nie dtuzszym niz 6 miesigcy od dnia wyplacenia
srodkéw pod rygorem ich zwrotu;

18) ztozenia po uplywie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
w terminie do 30 dni zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego potwierdzajace nieprzerwane
prowadzenie dzialalnosci gospodarczej (bez wezwania);

19) zlozenia po uptywie 12 miesiecy prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w terminie do
30 dni o$wiadczenia potwierdzajacego brak rejestracji w Urzedzie Skarbowym jako
podatnik VAT.

2. Whniosek wraz z p6zniejszymi zmianami stanowia integralng czes¢ umowy.

3. Zwrot otrzymanych przez wnioskodawce srodkow nastepuje w przypadku:

1) wezwania z urzedu do zaptaty w razie naruszenia przez wnioskodawce co najmniej jednego
warunku umowy;

2) ujawnienia przez wnioskodawce informacji o wyplacie srodkéw w wysokosci wyzszej od
naleznej. Wnioskodawca informuje urzad o wysokosci nienaleznie pobranej kwoty
srodkéw oraz dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie 3 miesigcy od dnia jej ujawnienia.

4. Kwota zwrotu otrzymanych s$rodkéw stanowi iloczyn kwoty wyplaconych srodkéw

iilorazu:
1) liczby dni w okresie poczgwszy od dnia naruszenia warunkéw umowy lub od dnia
$mierci wnioskodawcy, do dnia uplywu odpowiedniego okresu o ktérym mowa
w § 5 ust. 1 whacznie oraz
2) liczby dni w odpowiednim okresie, o ktorym mowa w § 5 ust.1.

5. Nie nalicza sie kwoty zwrotu w przypadku naruszenia warunku dostarczenia
dokumentéw zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o zgloszeniu do ewidencji
podatnikow prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza.

6. Zapisy dotyczace praw do natychmiastowego rozwigzania umowy przez Urzad
W razie:

1) wykorzystania srodkéw niezgodnie z celem na jaki zostaly udzielone;

2) nie podjecia dzialalnosci gospodarczej w okresie wyznaczonym niniejszg umowa;

3) nie rozliczenia si¢ z kwoty udzielonych srodkéw w terminie wskazanym w umowie;

4) braku zwrotu rownowartosci podatku od towardéw i ustlug zakupionych w ramach
umowy jest dokonywany w terminie nie dluzszym niz 90 dni od dnia zlozenia
pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ushug, w ktorej
kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia. Zwrot réwnowartosci
podatku od towardw i ustug po terminie powoduje koniecznos¢ zaptaty odsetek
ustawowych za opdznienie;
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= i,

5) wydatkowania srodkoéw w okresie niezgodnym z postanowieniem umowy;

6) prowadzenia dziatalnosci przez okres krétszy niz 12 lub 24 miesigce;

7) zmiany charakteru dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 lub 24 miesiecy;

8) wydzierzawienia, likwidacji, sprzedazy, wypozyczenia majatku  trwalego
sfinansowanego z udzialem otrzymanych $rodkéw w okresie pierwszych
12 lub 24 miesiecy;

9) nie dokonania zakupu wyposazenia do dziatalnosci w przypadku, gdy przedmioty
sfinansowane w ramach dofinansowania ulegna zniszczeniu, uszkodzeniu
(uniemozliwiajagce naprawe lub wymiane zgodnie z warunkami gwarancji) lub
kradziezy bez zaangazowania $rodkéw z dofinansowania oraz niezwlocznego
dostarczenia do PUP dokumentéw potwierdzajgcych ich zakup;

10)  zlozenia niezgodnych prawdg oswiadczen, zaswiadczen Iub informacii,
w tym co do kalkulacji kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci jakie zostaly
poniesione do dnia poprzedzajacego dzien jej rozpoczecia, zrodla ich finansowania oraz
wskazania dzialan podjetych na rzecz rozpoczecia dzialalnoéci, dotyczacych
w szczegllnosci pozyskanie lokalu, uzyskania niezbednych pozwolen oraz odbycia
szkolen;

11)  nie dostarczenia we wskazanych terminach dokumentéw wymienionych w
ninigjszej umowie;

12)  nie wykorzystywania zakupionych rzeczy w ramach wnioskowanych $rodkéw
w prowadzeniu dziatalnosci przez caly okres trwania umowy.

7. Rozwiazanie umowy , o ktérym mowa w ust. 1 moze by¢ poprzedzone skierowaniem przez
Urzad wezwania do Wnioskodawcy w celu ztozenia stosownych wyjasnien.

8. W przypadku naruszenia warunkéw umowy i jej wypowiedzenia Wnioskodawca zobowigzany
jest do zwrotu $rodkow wraz z odsetkami od tych srodkéw naliczonych od dnia ich otrzymania
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych w terminie 3 miesiecy od dnia
otrzymania wezwania do zaplaty.

9.0dsetek nie nalicza si¢ w przypadku gdy srodki zostaly wyptacone wnioskodawcy w
wysoko$ci wyzszej od naleznej z przyczyn niezaleznych od wnioskodawcy lub $mierci
wnioskodawcy.

10. Wnioskodawca, ktéry otrzymat $rodki na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej, w okresie

12 Tub 24 miesiecy od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nie moze:
1) dokona¢ zmiany formy organizacyjno — prawnej prowadzonej dziatalnosci;
2) dokona¢ polgczenia sig z innym podmiotem gospodarczym w celu wspolnego
kontynuowania dzialalnosci;
3) umozliwi¢ przejecia jego dziatalnosci przez podmioty trzecie;
4) przekazywac praw i obowiazkow wynikajacych z zawartej z Urzgdem umowy na osoby
trzecie;

11. Jezeli $rodki zostaly wyplacone wnioskodawcy w wysokosci nizszej od naleznej,
wnioskodawca moze poinformowa¢ urzad o wysokosci kwoty stanowiagcej réznice
pomiedzy kwotg nalezng a kwotg wyplacong wnioskodawcy oraz ztozy¢ wniosek
o wyplatg tej kwoty. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 15 lutego nastepujacego
po roku , w ktérym uplynal okres prowadzenia dzialalnosci gospodarczej zgodnie z § 5
ust.] pkt 1 lub 2.

23



12. Wnioskodawca, ktory otrzymat srodki zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji
przez okres 10 lat od momentu udzielenia pomocy, w sposéb zapewniajacy poufnosé

1 bezpieczenstwo.
13. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
14. Za dzien zawarcia umowy przyjmuje si¢ dzien jej podpisania przez Dyrektora Urzedu.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§19
W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze odstgpi¢c od warunkow zawartych
w niniejszym Regulaminie, jezeli dotycza zapisow nie wynikajacych wprost z aktow prawnych
cytowanych na wstepie niniejszego Regulaminu.

§ 20

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
wymienione na wstepie Regulaminu.

§21
Do zmian niniejszego Regulaminu upowazniony jest Dyrektor

yp. PREZYDENTA

Botena Bartnicka
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KRYTERIA OCENY WNIOSKOW NA POSIEDZENIU KOMISJI

Zakgeznik Nr 1 do Regulaminu

PRZYZNANA
KRYTERIUM LICZBA PUNKTACJA UWAGL/
PUNKTOW KOMENTARZE
Rodzaj dzialalnosci gospodarczej 3 pkt. - zlobek $wiadczenie uslug rehabilitacyjnych,
produkcja
2 pkt. — uslugi

1 pkt, — ustugi — handel
1 pkt. —handel (wyodrebniony lokal)

Ocena analizy SWOT

2 pkt. — analiza korzystna (wykorzystanie w petni
mocnych stron i pojawiajacych sig szans, przewaga nad
slaba strong i pojawiajacym si¢ ryzykiem )

1 pkt. —analiza stabilna ( slabe strony i potencjalne
ryzyka zminimalizowane przez mocne strony i
propozycje dzialan zaradczych)

0 pkt. — analiza niekorzystna (przewaga stabych stron

i zagrozen nad mocnymi stronami oraz potencjalnymi
szansami)

Formy zabezpieczenia zwrotu
wnioskowanych érodkow

3 pkt. - weksel z poreczeniem wekslowym
(awal)-wraz z porgczeniem cywilnym dwoch

poreczycieli

3 pkt. - blokada $rodkow zgromadzonych na rachunku

platniczym

3pkt. - gwarancja bankowa

2 pkt. - zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach

2 pkt. weksel in blanco z ustanowionym dodatkowym

zabezpieczeniem

2 pkt. - akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez

dtuznika wraz z wekslem z por¢ezeniem cywilnym

jednego porgczyciela

Specyfikacja wydatkow
w ramach wnioskowanych $rodkow

1 pkt. — precyzyjna, przemyélana kalkulacja
0 pkt. — kalkulacja malo zrozumiata, nieprzemyslana

Wysokos¢ wkiadu wlasnego
(w przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku konieczne bgdzie
rozliczenie kwoty wkladu wlasnego)

1 pkt. — powyzej 10% wnioskowanych srodkéw
0 pkt. — rowne 10% wnioskowanych srodkow

Przedsigwzigcia podjete
w kierunku uruchomienia dziatalnosci

1 pkt. — umowa przedwstepna najmu lokalu,
dzierzawy, uzyczenia, wlasny lokal
0 pkt. — brak uméw

1 pkt. — umowy z dostawcami, odbiorcami, wola
innych o0sob lub podmiotow prowadzacych dzialalno$é
gospodarcza, rolnicza albo dzialalno$é w formie
spoldzielni socjalnej przyjgcie wnioskodawcy do tej
dzialalnogci

0 pkt. — brak umow

Kwalifikacje Wnioskodawcy
lub innych osob

1pkt. — do§wiadczenie zawodowe (§wiadectwa pracy)

1 pkt. - wyksztalcenie zgodne z podejmowang
dzialalnoscia (swiadectwo szkolne, dyplomy,
licencje, szkolenia, certy fikaty)

0 pkt. — brak

Szacowane przychody i koszty w
pierwszym roku prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej
(popyt i podaz lokalnego rynku)

2 pkt. — sytuacja korzystna (stopniowe osiaganie

zysku, przewaga przychodu nad kosztami)

1 pkt. —sytuacja stabilna (osiggany przychod rowny z
kosztami lub zysk jest minimalny ; jednak
zauwazalna jest tendencja wzrostowa zysku)

0 pkt. — analiza niekorzystna (koszty przewazaja nad
osiaganymi zyskami)

Planowana lokalizacja dzialalnosci

1 pkt - teren miasta Myslowice

gospodarczej 0 pkt. — poza terenem miasta Myslowice
Rodzaj zameldowania 2 pkt - zameldowanie state na terenie miasta
Myslowice
1 pkt — zameldowanie czasowe na terenie miasta
Mystowice
0 pkt oswiadczenie o zamieszkaniu na terenie miasta
Myslowice

Ocena planowanej dziatalnosci

Maksymalnie 10 pkt. — calosciowa, obiektywna ocena
Komisji planowanej dzialalnosci (pomyst,
innowacyjno$¢ zapotrzebowanie na rynku,)

SUMA

29
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Wybér wnioskéw zakwalifikowanych do realizacji zostanie dokonany wediug uzyskanej punktacji do wysokosci
posiadanego limitu érodkéw. Do realizacji zostana zakwalifikowane wnioski z najwyzsza liczba uzyskanych
punktow, jednak nie nizsza niz 19 pkt.

Whiosek, w ktérych wnioskodawca nie wykazat doswiadczenia zawodowego lub wyksztalcenia nie bedzie
podlegal rozpatrzeniu.
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