POWIATOW

5“;.1? ]
el kolows ‘
41-400 MYSLOWITE

Zarzadzenie Nr 37/2023

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Myslowicach
z dnia 19.10.2023r.

w sprawie: ustalenia Regulaminu przyznawania osobie bezrobotnej, absolwentowi
Centrum Integracji Spotecznej (CIS), absolwentowi Klubu Integracji Spolecznej (KIS) lub opiekunowi
dofinansowania na podjgcie dziatalnosci gospodarczej, obowigzujacego w 2023 roku

Na podstawie Ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz. U. z 2023r. poz. 735 z p6z.zm.); Ustawy z dnia 06.03.2018r. Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz. U. z 2023r.
poz. 221 z p6zn. zm.); Ustawy z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 1610 z péZn. zm.);
Ustawy z dnia 26.06.1974r. Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 1465 z pézn. zm..); Ustawy z dnia 10.05.2018r.
0 ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 1781); Ustawy z dnia 13.06.2003r. o zatrudnieniu socjalnym
(tj. Dz.U. z 2022r. poz. 2241); Ustawy z dnia 04.11.2016r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin
»Za zyciem” (tj. Dz.U z 2023r. poz. 1923 z pézn. zm.); Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 14.07.2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosei gospodarczej (tj. Dz. U.
z 2022r. poz. 243); Ustawy z dnia 26.07.1991r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych (tj. Dz.U. z 2022r.
poz. 2647 z pézn. zm.); Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji
kryzysowych (tj. Dz. U. z 2023r. poz. 1327 z pézn. zm.) Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia
18.12.2013r. w sprawie zastosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. U. UE L 352 z dnia 24.12.2013r., str. 1); Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1408/2013 z dnia
18.12.2013r. w sprawie zastosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze produkcji rolnej (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r., str. 9); Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.L 2016 119 z 04.06.2016r. str.1) oraz
§ 14 ust. 1 pkt 17 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mystowicach

zarzaydza sie, co nastepuje

§ 1.
Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej ustala si¢ Regulamin
przyznawania osobie bezrobotnej, absolwentowi Centrum Integracji Spolecznej (CIS), absolwentowi Klubu

Integracji Spolecznej (KIS) lub opiekunowi dofinansowania na podjgcie dziatalnosci gospodarczej, obowigzujacy
w 2023 roku, w brzmieniu stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zastepey Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mystowicach.

§4,

Traci moc Zarzgdzenie Nr 26/2023 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Myslowicach z dnia 28.07.2023r.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REZYDENTA
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TOR
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 37/2023
Dyrektora

Powiatowego Urzgdu Pracy
w Myslowicach

z dnia 19,10.2023r.

REGULAMIN
POWIATOWEGO URZEDU PRACY W MYSLOWICACH

w sprawie przyznawania osobie bezrobotnej, absolwentowi Centrum Integracji
Spolecznej (CIS), absolwentowi Klubu Integracji Spolecznej (KIS) lub opiekunowi
dofinansowania na podjecie dzialalno$ci gospodarczej,
obowiazujacy w 2023 roku

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

Organizacja dofinansowania nastgpuje na podstawie:

1. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity Dz. U. z 2023r. poz. 735 z poZn.zm);

2. Ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo Przedsiebiorcow (tekst jednolity Dz. U. z 2023r.
poz. 221 z pozn. zm.);

3. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t. j. Dz. U. z 2023r. poz. 1610
z pdzn.zm);

4, Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t. j. Dz. U. z 2023r. poz. 1465
Z poZn.zm);

5. Ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U.
7 2019r. poz. 1781)

6. Ustawy z dnia 13.06.2003r. o zatrudnieniu socjalnym (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 2241);

7. Ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem”
(tekst jednolity Dz. U. z 2023r. Poz. 1923 z p6zn. zm.);

8. Ustawy z dnia 26 lipca 1991r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz.U.
7 2022r. poz. 2647 z pdzn. zm.).

9. Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14.07.2017r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 243);

10. Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18.12.2013r. w sprawie
zastosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. U. UE L 2013 352 z dnia 24.12.2013r., str. 1);




11.

12.

13

14.

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
zastosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze produkcji rolnej (Dz. Urz. UE L 2013 352 z24.12.2013r., str. 9);
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych);

Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1327
Z poZn. zm.)

ZapisOw niniejszego regulaminu.



§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mystowicach dziatajgcego
z upowaznienia Prezydenta Miasta Mystowice;

2. Urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Mystowicach;

3. Bezrobotnym - oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 Ustawy
z dnia 20.04.2004 r. o promoc;ji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy;

4. Absolwencie Centrum Integracji Spolecznej (CIS) - oznacza to osobeg, o kitére] mowa
w art. 2 ust. 1a Ustawy z dnia 13.06.2003r. o zatrudnieniu socjalnym;

5. Absolwencie Klubu Integracji Spolecznej (KIS) - oznacza to osobe, o ktdrej mowa
w art. 2 ust. 1b Ustawy z dnia 13.06.2003r. o zatrudnieniu socjalnym;

6. Opiekunie osoby niepelnosprawnej — oznacza to czlonkdéw rodziny, w rozumieniu
art. 3 ustawy z dnia 4.11.2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem”, opiekujacych
si¢ dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tacznie wskazaniami: koniecznosci statej
lub dlugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczona
mozliwoécig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci stalego wspédtudziatu na co dzien
opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji lub osoba niepelnosprawna
ze znacznym stopniem niepelnosprawnosci z wylaczeniem opiekundw osoby niepelnosprawne;j
pobierajacych $wiadczenie pielggnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie
przepisow o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepiséw o
ustaleniu i wyplacie zasitkow dla opiekundéw, zwanego dalej Opiekunem;

7. Ustawie — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 20.04.2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

8. Dofinansowaniu — oznacza to jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej
o ktéorych mowa w art. 46 wust. 1 pkt 2, ustawy =z dnia 20.04.2004 1.
0 promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy;

9. DzialalnoS$ci gospodarczej — oznacza zorganizowang dziatalno$é zarobkowa wykonywana we
wlasnym imieniu i w sposob ciggly. Przedsiebiorca wykonuje dziatalnos¢ zgodnie
z zasadami uczciwe] konkurencji, poszanowania dobrych obyczajow oraz stusznych interesow
innych przedsigbiorcéw i konsumentow, a takze z poszanowania oraz ochrony praw i wolnosci
czlowieka;

10. Wniosku — oznacza to wniosek o dofinansowanie na podjecie dzialalnosei gospodarczej;

11. IPD — oznacza to indywidualny plan dzialania obejmujgcy podstawowe ustugi rynku pracy
wspierane instrumentami rynku pracy w celu zatrudnienia bezrobotnego.

§2

Dyrektor moze przyzna¢ dofinansowanie na podstawie planu finansowego zaakceptowanego
przez Powiatowg Rade Rynku Pracy w Myslowicach.




§3

. Komisja do spraw opiniowania wnioskow o udzielenie pracodawcom refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz
przyznania osobom bezrobotnym, absolwentom CIS, absolwentom KIS lub opiekunowi
dofinansowania ze srodkow Funduszu Pracy jest organem opiniodawczym Dyrektora.

. Komisje powoluje Dyrektor w drodze zarzadzenia.

. Posiedzenie komisji moze odby¢ si¢ jezeli obecny jest Przewodniczacy Komisji
lub /i Z-ca Przewodniczacego oraz co najmniej dwdch cztonkow.

. Do zadan komisji nalezy rozpatrywanie i opiniowanie wnioskdw o przyznanie osobie
bezrobotnej, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi dofinansowania.

. Prace Komisji oparte sg na zasadach jawnosci, réwnego traktowania bezrobotnych,
absolwentow CIS, absolwentow KIS lub opiekundow wnioskujacych o przyznanie srodkow,
bezstronnosci i poufnosci postgpowania zgodnie z obowiagzujacymi przepisami prawa.

. W przypadku wnioskow, ktore otrzymaly taka sama liczbe punktéw, decydowac bedzie jego
kompletnos¢ oraz kolejno$é wplywu wniosku o dofinansowanie do Urzedu.

. Posiedzenie komisji zwoluje Dyrektor.

. Ostateczng decyzje o przyznaniu dofinansowania podejmuje Dyrektor.

Rozdzial 11

Warunki i zasady przyznawania osobie bezrobotnej, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi dofinansowania

§4

. O udzielenie dofinansowania moze ubiegac sig:

1) osoba bezrobotna zarejestrowana w Urzedzie zgodnie z ustalonym IPD;

2) absolwent CIS lub absolwent KIS;

3) opiekun osoby niepelnosprawnej;

Przyznawane bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi

dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisoOw Rozporzgdzenia Komisji

(UE) Nr 1407/2013 z dnia 18.12.2013r. w sprawie zastosowania art. 107 1 108 Traktatu o

funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis oraz Rozporzadzenia Komisji (UE)

Nr 1408/2013 z dnia 18.12.2013r. w sprawie zastosowania art. 107 i 108 Traktatu o

funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de mini mis;

3. Wniosek o przyznanie dofinansowania osoba bezrobotna, absolwent CIS, absolwent KIS
lub opiekun moze ztozy¢ do Urzedu wilasciwego ze wzgledu na miejsce zameldowania
statego lub czasowego (na okres obejmujgcy realizacje umowy w sprawie przyznania
dofinansowania) w Mystowicach.

4. W Urzedzie w Mystowicach w pierwszej kolejnosci beda rozpatrywane wnioski osob
bezrobotnych posiadajacych stale zameldowanie w Mystowicach.



5. W przypadku prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w okresie ostatnich 3 lat
dofinansowanie nie zostanie udzielone na ten sam badz podobny profil dziatalnosci.

§5

1. Wysokos¢ przyznanego bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi
dofinansowania, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwiazanego z podjeciem tej dzialalnosci nie moze przekroczyé 6-krotnej wysokodei
przecigtnego wynagrodzenia.

2. Przez przecigtne wynagrodzenie nalezy rozumie¢ przecigtne miesigezne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca
po ogloszeniu przez Prezesa GUS w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolite] Polskiej
,Monitor Polski”.

§6

1. Kompletny 1 prawidlowo wypelniony wniosek musi zawierac:

imi¢ i nazwisko;

adres 1 miejsce zameldowania;

numer PESEL, jezeli zostat nadany;

kwote brutto wnioskowanego dofinansowania;

symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedlug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy;

kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci oraz zrodta ich finansowania;
szczegdtowa specyfikacje zakupdéw przeznaczonych w szczegolnosci na zakup srodkow
trwalych, urzadzen, maszyn, materialow, towardw, ustlug, materiatlow reklamowych,
pozyskanie lokalu;

8. przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dzialalnosci gospodarczej;

M e B9 e

el

9. proponowang forme zabezpieczenia zwrotu srodkow wskazang w regulaminie;

10. analize SWOT przedsiewzigcia.

11. podpis

2. Do wniosku powinny zosta¢ dolaczone dodatkowe dokumenty potwierdzajace podjecie
dziatan w kierunku uruchomienia dziatalnosci gospodarczej, tj.:

1) posiadanie lokalu — umowa przedwstepna najmu lokalu przynajmniej na okres obowiazku
prowadzenia dzialalnosdci gospodarczej, akt wiasnosci wynajmujgcego, w przypadku
prowadzenia dzialalno$ci w lokalu mieszkalnym akt wiasnosci oraz zgoda ze spotdzielni
o mozliwosci prowadzenia dziatalnosci w lokalu spéldzielczym;

2) posiadanie kwalifikacji — $wiadectwa, dyplomy, $wiadectwa pracy, zaswiadczenia
potwierdzajace wyksztalcenie, doswiadczenie, odbyte szkolenia, zezwolenia, licencje
zwigzane z prowadzeniem wskazanej dziatalnosci gospodarczej;

3) posiadanie umow przedwstepnych lub oswiadczen o checi podjgcia wspotpracy podpisanych
przez przysztych kontrahentow, listy intencyjne;




4)

posiadanie wkladu wlasnego — w przypadku posiadanych sprzetéw — faktury, rachunki,
o$wiadczenie pod odpowiedzialnoscig karna, w przypadku udokumentowania oszczgdnosei
— o$wiadczenie pod odpowiedzialnoscia karng o posiadanych $rodkach finansowych.

3. Dodatkowo:

1)

2)

3)

absolwent CIS dolacza do wniosku zaswiadczenie potwierdzajgce uczestnictwo
w zajeciach i nabyte umiejgtnosci w centrum integracji spolecznej;

absolwent KIS dotacza do wniosku zaswiadczenie z klubu integracji spolecznej oraz
potwierdzenie zrealizowanych postanowien kontraktu socjalnego (wazne 4 miesigee
od daty wystawienia).

poszukujacy pracy dolgcza do wniosku zaswiadczenie z Urzedu Pracy, w ktérym zostal
zarejestrowany jako osoba bezrobotna potwierdzajace status oraz o$wiadczenie o zamiarze
podjecia dziatalnosci na terenie miasta Mystowice.

4. Do wniosku, o ktérym mowa w § 6 ust.1, osoba bezrobotna, absolwent CIS, absolwent KIS lub

opiekun dotgcza nastgpujace informacje oraz oswiadczenia o:

)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

wykorzystaniu przyznanych érodkéw zgodnie z przeznaczeniem,;

niekorzystaniu z bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
$rodkéw publicznych na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub rolnicze] zalozenie
lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania
oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie
przed uptywem co najmniej 12 miesigey bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia
wniosku za wyjatkiem gdy zakonczyl prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie
obowiazywania stanu zagrozenia epidemiologicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z
powodu COVID — 19, w zwiazku z wystapieniem tego stanu, w okresie krétszym niz 12
miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie pod
warunkiem zamiaru prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy innym od dziatalnosci zakonczonej;
niefigurowaniu w rejestrze przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym — pelniac
funkcje w organie zarzadzajacym badz radzie nadzorczej, bedac prokurentem lub
wspdlnikiem na dzien zlozenia wniosku;

niefigurowaniu w rejestrze przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym — pelniac
funkcje w organie zarzadzajagcym badZz radzie nadzorczej, bedac prokurentem lub
wspolnikiem w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;
nieztozeniu wniosku o przyznanie srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub
rolniczej oraz o niezlozeniu wniosku o przystgpieniu do spoldzielni socjalnej, do innego
Powiatowego Urzgdu Pracy;

niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06.06.1997r. — Kodeks karny lub
ustawy z dnia 28.10.2002r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary;

rezygnacji z mozliwosci zlozenia wniosku o zawieszenie wykonywania dzialalnoéci
gospodarczej na okres dluzszy niz 6 miesiecy w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze] za wyjatkiem okresu obowigzywania stanu



9)

zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID -19, oraz w
okresie 30 dni po ich odwotaniu mozna zawiesi¢ dziatalno$¢ gospodarcza na okres diuzszy
niz 6 miesiecy ;

spelianiu warunkéw okreslonych w  Rozporzadzeniu MRPIPS z dnia 14.07.2017r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji (...) oraz przyznawania srodkow na
podjecie dziatalnoscei gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 243)

10) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczgcia prowadzenia

dzialalnos$ci gospodarcze] za wyjgtkiem okresu obowigzywania stanu zagrozenia
epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID -19, oraz
w okresie 30 dni po ich odwotaniu moze podjgé zatrudnienie na okres dluzszy niz
6 miesiecy

11) niezaleganiu z oplatami wobec Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

12)

wynikajacych z wezesniejszego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

nieposiadaniu  zaje¢  egzekucyjnych  (egzekucje komornicze lub  egzekucje
administracyjne);

13) zgodzie wspoimatzonka wnioskodawcy na zawarcie umowy z urzedem, w ramach ktorej

14)

urzad przyznaje Srodki;
informacj¢ o otrzymanej pomocy publicznej 1 pomocy de minimis zgodnie z dolaczonym
formularzem.

5. Zapis ust. 4 pkt 3 nie ma zastosowania do wnioskow ztozonych przez opiekuna.
6. Wniosek moze by¢ uwzgledniony, w przypadku gdy:

1y

2)

bezrobotny w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia

wniosku :

a) nie odmowil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udzialu w programach
w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy;

b) nie przerwatl z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dzialania,
udziatlu w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja 1 Integracja,
o ktérym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie;

¢) po skierowaniu podjal szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spolecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie,

oraz w przypadku gdy bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS oraz opiekun:

a) nie otrzymal bezzwrotnych S$rodkéw z Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkéw publicznych na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystapienie do spdtdzielni socjalne;j;

b) nie posiada wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania — o$wiadczenie o zakoniczeniu dzialalnosci gospodarczej w dniu
przypadajacym w okresie przed uplywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku z wyjatkiem gdy bezrobotny, absolwent CIS
lub absolwent KIS zakoniczyl prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z
powodu COVID — 19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu, w okresie krotszym niz




12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie
pod warunkiem, iz symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci wedlug PKD na
poziomie podklasy jest inny od dzialalnosci zakonczonej;

¢) nie posiada zawieszonej dzialalnosci gospodarczej na podstawie wniosku do CEiDG
(Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej);

d) nie figuruje w rejestrze przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sagdowym — pelniac
funkcje w organie zarzadzajacym badZz radzie nadzorczej, bedac prokurentem lub
wspolnikiem na dzien ztozenia wniosku;

e) nie figuruje w rejestrze przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym — pelnigc
funkcje w organie zarzadzajacym badz radzie nadzorczej, bedac prokurentem lub
wspolnikiem w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia
wniosku;

f) nie zlozyl wniosku o przyznanie dofinansowania lub wniosku o przystgpieniu
do spotdzielnie socjalnej, do innego Urzedu;

g) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestgpstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06.06.1997r. — Kodeks karny lub
ustawy z dnia 28.10.2002r. o odpowiedzialnosci podmiotoéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary;

h) zrezygnuje z mozliwosci zlozenia wniosku o zawieszenie jej wykonywania
tacznie na okres dhuzszy niz 6 miesiecy w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej za wyjatkiem okresu obowiazywania stanu
zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogltoszonego z powodu COVID -19,
oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu mozna zawiesi¢ dziatalno$¢ gospodarcza na
okres dluzszy niz 6 miesigcy ;

i) spetianiu warunkow okreslonych w Rozporzadzeniu MRPIPS z dnia 14.07.2017r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji (...) oraz przyznawania Srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 243);

j) nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia
dzialalnoéci gospodarczej za wyjatkiem okresu obowigzywania stanu zagrozenia
epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID -19, oraz w okresie
30 dni po ich odwotaniu moze podja¢ zatrudnienie na okres dluzszy niz 6 miesiecy.
Zatrudnienia nie mozna podja¢ u ostatniego pracodawcy ;

k) nie zalega z optatami wobec Urzedu Skarbowego 1 Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
wynikajgcymi z wezesniejszego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

1) nie posiada zaje¢ egzekucyjnych (egzekucje komomicze lub egzekucje
administracyjne);

m)uzyska zgode wspdimalzonka na zawarcie umowy z Urzedem, w ramach ktdrej Urzad
przyznaje srodki;

n) posiada odpowiednie wyksztalcenie, kwalifikacje lub minimum 6 miesigczne
doswiadczenie zwigzane z rodzajem wskazanej dzialalnosci gospodarczej - $wiadectwa,
dyplomy, $wiadectwa pracy, zaswiadczenia potwierdzajagce wyksztalcenie,
doswiadczenie, odbyte szkolenia, zezwolenia, licencje Zwigzane
z prowadzeniem wskazanej dzialalnosci gospodarcze;.



Zaswiadczenia potwierdzajace udzial w szkoleniach, kursach winny zawiera¢: imie
1 nazwisko uczestnika, numer PESEL, nazwa kursu, wymiar godzin ksztalcenia, nazwa
adres placowki, date oraz numer zaswiadczenia, tryb prowadzonego szkolenia :
stacjonarnie czy on-line;
o) ztozy deklaracje zatrudnienia pracownika =z odpowiednimi kwalifikacjami
w petnym wymiarze czasu pracy na czas trwania umowy przyznajgcej dofinansowanie
w przypadku nie posiadania odpowiedniego wyksztalcenia, kwalifikacji lub
6 miesiecznego doswiadczenia zwigzanego z rodzajem wskazane] dzialalnodei
gospodarczej;

p) wypelni informacje o pomocy de minimis zgodnie z dotagczonym formularzem;

q) uzyska pozytywng opini¢ doradcy klienta.

3) Zapis § 6 pkt. 1 oraz pkt. 2 lit. b nie ma zastosowania do wnioskow ztozonych przez
opiekuna.
4) Dodatkowo opiekun :

a) w okresie 12 miesigcy bezposrednio dzien ztozenia wniosku nie przerwat z wlasne;j
winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych, przygotowania
zawodowego dorostych;

5) Urzad dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

7. Wniosek osoby bezrobotnej, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, ktory prowadzit
dziatalno$é gospodarczg i posiada z tego tytutu zaleglosci w US lub ZUS zostanie odrzucony
bez jego rozpatrzenia.

8. Wniosek osoby bezrobotnej, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, w ktérym nie
wykazano doswiadczenia zawodowego, wyksztatcenia lub tez nie zadeklarowano zatrudnienia
pracownika w pelnym wymiarze czasu pracy bedzie rozpatrzony negatywnie.

9. W celu potwierdzenia warunkéw, o ktéorych mowa w § 6 ust.4 Urzad moze zadaé zlozenia
dodatkowych dokumentow.

10. Wzor wniosku o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarcze) ze Srodkow

Europejskiego Funduszu Spolecznego/Funduszu Pracy stanowi zatacznik nr 2 do ninigjszego
regulaminu. .
11. Osoba bezrobotna, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun obowiazkowo sklada wniosek
wraz z zalgczonymi dokumentami w jezyku polskim (dokumenty w jezyku obcym przettumaczone
przez tlumacza przysieglego (koszty przettumaczenia dokumentéw ponosi wnioskodawca).

ROZDZIAL 111

Tryb skladania i rozpatrywania wnioskow

§7

1. Osoba bezrobotna, absolwent CIS, absolwent KIS lub opickun zamierzajacy podja¢ dziatalnosc¢
gospodarcza sktada wniosek na druku Urzedu z odpowiednimi zatacznikami.




2. Whioski przyjmowane s3 w wyznaczonym przez Urzad terminie. Informacja o terminie
skladania wnioskdw umieszczona zostaje w gablocie Urzedu oraz na stronie
internetowej myslowice.praca.gov.pl.

3. W przypadku sktadania wniosku w formie dokumentu elektronicznego lub za posrednictwem
poczty tradycyjnej termin zlozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego
uptywem wniosek zostal:

1) wystany w formie dokumentu elektronicznego przez osobg bezrobotng, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna do Urzedu whasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub
pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, a nadawcea otrzymat
urzedowe poswiadczenie odbioru,

2) nadany w polskiej placéwce pocztowe]j operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe albo placéwce pocztowej operatora Swiadczacego
pocztowe ustugi powszechne w innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej,
Konfederacji Szwajcarskiej albo pafistwie czlonkowskim Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) — stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym.

4. Zlozenie wniosku poza terminem wyznaczonym przez Urzad skutkuje jego
nieuwzglednieniem bez dokonania jego oceny.

5. Przed dokonaniem ostatecznej oceny wniosku przez Komisje Urzad moze przeprowadzic¢
kontrole miejsca i lokalu, w ktorym Wnioskodawca zamierza prowadzi¢ dziatalnos¢
gospodarczg. Kontrola moze by¢ udokumentowana fotograficznie.

6. Komisja opiniujgc wnioski analizuje konkurencyjnos¢ najblizszego otoczenia dla nowo
powstalej firmy z uwagi na fakt, iz przyznanie dofinansowania wiaze si¢ nie tylko
z powstaniem nowego podmiotu, ale takze przetrwaniem jego i konkurencji na otwartym
rynku pracy.

7. Komisja zastrzega sobie prawo do skorzystania w sprawie merytorycznej oceny wnioskow
do przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej z wnioskodawca.

§8

1.Przy rozpatrywaniu wnioskow stosowane beda kryteria:

1) rodzaj dziatalnosci gospodarczej, ktdra zamierza podja¢ wnioskodawca;

2) ocena charakterystyki ekonomiczno — finansowej przedsigwzigcia;

3) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu wnioskowanych srodkow;

4) przeznaczenie wnioskowanych srodkow, w szczegdlnosci czy planowane wydatki
sa bezposrednio i jednoznacznie zwigzane z rodzajem zamierzonej dziatalno$ci;

5) przedsiewziecia podjete w kierunku uruchomienia dziatalnosci przez wnioskodawce;

6) zgodno$¢ kwalifikacji, doswiadczenia zawodowego wnioskodawcy =z profilem
podejmowanej dzialalnosci:

7) planowana lokalizacja dzialalnosci gospodarczej;

8) ocena analizy SWOT;

2. Wzor karty oceny wniosku o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej
ze srodkow Funduszu Pracy stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
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§9

Srodki beda przyznawane na kolejno preferowane rodzaje dziatalnogci:
1) prowadzenie zlobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi,
2) $wiadczenia ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych,
3) produkcyjnag,
4) ushugows ($wiadczenie ustug w miejscu ktore jest jednoczesnie migjscem zamieszkania
musi posiada¢ wyodrgbnione pomieszezenie catkowicie odizolowane od czgsci mieszkalne;,
z odrebnym wejsciem z zewnatrz),
5) handlowg (wyodrebniony lokal);
§10

Zaangazowanie wlasnych $rodkéw finansowych osoby bezrobotnej, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna wnioskujgcego o przyznanie srodkdéw, nie moze by¢ nizsze niz
10% wartosci przedsiewziecia. Wkiad wiasny nie moze by¢ przeznaczony na finansowanie
wilasnych szkolen oraz finansowanie dzialalnosci juz po jej podjeciu (np. na optacanie sktadek
na ubezpieczenie spoleczne, czynsz, wynagrodzenia).

Na zakup materiatu i towaru nie mozna przeznaczy¢ wiecej niz 10% s$rodkéw przyznanych
na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

Na reklame¢ mozna przeznaczy¢ nie wiecej niz 3% Srodkow przyznanych na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;.

Na pozyskanie lokalu (remont) mozna przeznaczy¢ nie wiecej niz 5% srodkéw przyznanych na
podjecie dziatalnosci gospodarczej. Dofinansowania nie mozna przeznaczy¢ na remont lokalu
bedacego jednoczesnie miejscem zamieszkania. W przypadku zmiany miegjsca prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w pierwszych 12 miesigeach $rodki z dofinansowania przeznaczone
na remont podlegaja zwrotowi.

Na aranzacje 1 wystrdj lokalu (obrazki, ramki, wazony, lustra itp.) mozna przeznaczy¢ nie
wiecej niz 3 % srodkéw przyznanych na podjecie dziatalnosei gospodarcze). Dofinansowania
nie mozna przeznaczy¢ na aranzacje 1 wystrd] lokalu bedacego jednoczesnie miejscem
zamieszkania.

Dopuszcza sig mozliwos¢ zmiany w specyfikacji zakupow bez zgody Urzedu, o ile réznice
kwot zakupéw dokonanych z przyznanych srodkoéw nie beda wieksze lub mniejsze niz 10 % od
kwot wskazanych we wniosku o dofinansowanie (zatacznik nr 2 wniosku).

§11

Otrzymane dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

1)  wykup udziatéw, akcji w spotkach;

2) wydatki inwestycyjne zwigzane z kosztami budowy;

3) zakup nieruchomosci, gruntow;

4) oplaty administracyjne, eksploatacyjne (np. media, czynsz, kaucje, paliwo);
5) ubezpieczenia, gwarancje, podatki, akcyze, koszty serwisu;

6) wycene rzeczoznawcy majatkowego;
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7)
8)
9)

pokrycie kosztéw transportu / przesytki zakupionych rzeczy,
handel obwozny i akwizycja, handel w pomieszczeniach nietrwatych i przenosnych:
handel droga internetowa;

10) zakup $rodka transportu do dziatalnosci w zakresie transportu drogowego towardw, zakup

1)
12)
13)
14)

15)

16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)
23)
24)
25)

26)
27)
28)
29)
30)
31)

32)

33)

srodka transportu do dzialalnosci w zakresie transportu drogowego 0sdb, przyczep, lawet
jezeli zwiazane sa z wykonywaniem dziatalno$ci zarobkowej w zakresie transportu;
transport 0séb takséwkami;

handel i ustugi zwigzane z branzg erotyczna,

dziatalno$é wylacznie zwiazana ze sprzedaza alkoholu i wyrobow tytoniowych;

zakup automatéw do robienia zdje¢ oraz vendingowych, zakup automatow: do gier
zrecznosciowych, hazardowych i losowych;

dziatalno$é tozsamg obejmujaca grupe, klase podklase wynikajacg z analizy wpisu do
CEiDG prowadzona pod tym samym adresem z dzialalnoscig osoby z pokrewienstwa
w linii prostej 1 powinowactwa w linii prostej;

dziatalno$¢ franczyzowsg oraz w ramach systemow partnerskich;

dziatalno$¢ zwiazang z wynajmem zakupionego w ramach dofinansowania sprzetu:
dziatalno$¢ zwiazang z wynajmem powierzchni reklamowych oraz wynajmu lokalu;
komisy i lombardy;

dzialalnosé zwigzang z medycyng niekonwencjonalna;

dziatalnosc o charakterze sezonowym;

dzialalnos$é zwigzana z pozyskiwaniem / obrotem kryptowaluta;

przejecie dziatalnosci gospodarczej od czlonka rodziny wnioskodawcy;

finansowanie kosztéw szkolenia, kursow, seminariow;

zakup samochodu, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych wykorzystanie samochodu pozostaje
w bezposrednim zwigzku z profilem wykonywanej dzialalnosci (wéwczas maksymalnie
30% wartosci dotacji mozna przeznaczy¢ na samochdd do 3,5 ton) pod warunkiem
posiadania przez Wnioskodawce uprawnien do kierowania w/w pojazdem ;
wynagrodzenia pracownikow;

oplaty zwigzane z rejestracja dzialalnosci i jej biezacym funkcjonowaniem;

stworzenie strony internetowej;

leasing;

zakup telefonéw komorkowych oraz urzadzen GPS wraz z akcesoriami;

zakup wigcej niz jednego stanowiska komputerowego (nalezy wybra¢: komputer
stacjonarny, laptop, tablet, itp.);

zakup mebli, sprzetu RTV i AGD do lokalu usytuowanego w miejscu zamieszkania
wnioskodawcy, jezeli lokal ten nie jest przeznaczony wylacznie do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;

zakup kasy fiskalnej, klimatyzacji, oczyszczacza powietrza, nawilzacza powietrza,

telewizora, odbiomika radiowego, telebimu, monitoringu;

34)
35)

36)

zakup sprzetu, urzadzenia, pojazdu itp. bez posiadania uprawnien do jego obstugi;

zakup srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy 1 obuwia roboczego, stroju
urzedowego;

zakup $rodkow ochrony wynikajacych z obostrzen COVID — 19;
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9.

37) zakup produktow powiazanych bezposrednio z osobistym uzytkowaniem (np. okulary,
zegarek, luksusowe przybory do pisania).

W przypadku zakupu rzeczy poza terytorium Polski wymagana jest faktura w jezyku

polskim przettumaczona przez thumacza przysigglego (koszty przettumaczenia faktury

ponosi wnioskodawca).

W przypadku poniesienia kosztow w walucie obcej, w rozliczeniu przyznanego

dofinansowania poniesione koszty zostang przeliczone na PLN wedlug kursu $redniego

oglaszanego przez NBP, z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien zaplaty za

zakupiony towar lub ustuge.

Przez pojecie sprzet nowy rozumie sie sprzet fabrycznie nowy zakupiony od producenta

lub sprzedawcy detalicznego lub hurtowego, jezeli stale dokonuja obrotu tym sprzetem. Przez

pojecie sprzet uzywany nalezy rozumie¢ sprzet, ktory nie jest sprzetem fabrycznie nowym.

. W przypadku zakupu sprzetu/rzeczy uzywanych wymagana jest wycena wlasciwego

rzeczoznawcy oraz oswiadczenie sprzedawcy o pochodzeniu sprzgtu wedlug dolaczonego
do rozliczenia wzoru. Cena zakupionego sprzgtu/rzeczy uzywanego musi by¢ nizsza od wartosci
rynkowej rzeczy nowej o takich samych lub podobnych parametrach.

. Dodatkowo przy zakupie uzywanego sprzetu / rzeczy sprzedawca wraz z fakturg wydaje

deklaracje pochodzenia sprzetu, ktora jest potwierdzeniem, iz w ostatnich 7 latach dany sprzet
nie byl zakupiony ze srodkéw pomocy krajowej lub wspolnotowej oraz wartodé sprzetu
odpowiada cenom rynkowym i jest nizsza niz wartos¢ podobnego sprzetu nowego, sprzet posiada
wiasciwoscei techniczne niezbedne do wdrazania i realizacji projektu
1 odpowiada stosowanym normom i standardom.

Osoba bezrobotna, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun we wniosku uzasadnia potrzebe
zakupu uzywanego sprzetu/rzeczy dokumentujgc koszt zakupu nowego oraz uzywanego
sprzetu/rzeczy o takich samych lub podobnych parametrach.

. Wycena rzeczoznawcy nie moze by¢ sporzadzona wczesniej niz 2 miesigce przed nabyciem

TZECZY.
Wycena rzeczoznawcy dokonywana jest na koszt wnioskodawcy.

10. W uzasadnionym przypadku Urzad moze réwniez zobowigza¢ wnioskodawee do

1

przedstawienia wyceny, dotyczacej zakupionych nowych rzeczy, w przypadku gdy:
- nie zostaly wskazane parametry techniczne lub inne cechy identyfikujace nabyta rzecz
a ich brak powoduje, ze ustalenie jej wartosci rynkowej jest utrudnione lub wymaga wiedzy
specjalistyczne;j;
- gdy wysokos¢ wskazanych wydatkow budzi watpliwosci co do wysokosci w stosunku do cen
rynkowych jak tez zasady racjonalnego, oszczednego i celowego gospodarowania $rodkami
publicznymi zgodnie z ustawg o finansach publicznych;
Wycena rzeczoznawcy dokonywana jest na koszt wnioskodawcy.
1. Specyfikacja zakupéw znajdzie odzwierciedlenie w zawierane] umowie dlatego powinna byé
doktadnie przemyslana i1 zweryfikowana pod katem celowosei oraz cen rynkowych
przy uwzglednieniu ich konkurencyjnosci.

12. Nie jest wymagana wycena rzeczoznawcy przy zakupie pojazdéw mechanicznych oraz

oprogramowania komputerowego. Zakup oprogramowania komputerowego powinien by¢
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dokonany od producenta lub sprzedawcy detalicznego lub hurtowego, ktorzy stale dokonuja
obrotu tym sprzetem.

13. Nie dopuszcza sie zlecania wszelkiego rodzaju ushug lub dokonywania zakupow
w ramach otrzymanego dofinansowania osoby z pokrewienstwa w linii prostej

i powinowactwa w linii prostej, wspotmatzonka, od podmiotow, ktorych s3 wiascicielami,
wspolnikami lub udziatowcami oraz od os6b porgczajacych i ich wspéimatzonkéw oraz gdy
wnioskodaweca jest pelnomocnikiem sprzedawcy lub ustugodawcy.

14. W przypadku stwierdzenia, ze okreslone wydatki ujgte w specyfikacji sg nicuzasadnione
biorac pod uwage planowana dziatalno$¢. Komisja moze podja¢ decyzj¢ o nieuwzglednieniu
danego wydatku, jego zmianie lub obniZenie jego kosztu do sfinansowania w ramach
wnioskowanego dofinansowania.

15. Urzad zastrzega prawo do rozpatrzenia negatywnie wniosku w przypadku posiadania przez
osobg bezrobotng, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna zobowigzan w stosunku do
Urzedu, wynikajgcych z tytulu nienaleznie pobranych swiadczen.

16. Urzad zastrzega prawo do skicrowania na badania do Medycyny Pracy Wnioskodawce, ktory
posiada aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci potwierdzajace zdolnos¢ do pracy
w kierunku planowanej dziatalnosci gospodarczej.

§ 12

1. Formami zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS Iub
opiekuna dofinansowania moze by¢:
1)  blokada rachunku bankowego
2)  weksel z poreczeniem wekslowym (aval) wraz z porgczeniem cywilnym,
3)  gwarancja bankowa,
4)  zastaw na prawach lub rzeczach,
5)  akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika,

2. Urzad preferuje forme zabezpieczenia w postaci blokady rachunku bankowego oraz weksla
z poreczeniem wekslowym (aval) wraz z porgczeniem cywilnym.

3. W przypadku wyboru blokady $rodkéw na rachunku bankowym osoba bezrobotna,
absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun powinni przediozy¢ o$wiadczenie banku o
dokonanej blokadzie w wysokosci 135% przyznanych $rodkéw w dniu podpisania umowy
przyznajgcej dofinansowanie. Oswiadczenie o dokonanej blokadzie powinno zawiera¢
elementy ze wzoru, ktéry dostepny jest w siedzibie Urzedu. Do wniosku nalezy dolfgczy¢
oswiadczenie o posiadanych oszczgdnosciach.

4 W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci weksla z por¢czeniem wekslowym
(aval) oraz poreczeniem cywilnym umowa o przyznanie dofinansowania zabezpieczona jest
wekslem in blanco, oraz oswiadczeniem dwoch poreczycieli wekslowych, ktorzy
zobowiagzani sa do przedlozenia zaswiadczenia o wysokosci osigganych dochodow
(oryginal). Aktualne zaswiadczenie o dochodach nalezy dostarczy¢ po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku. Zaswiadczenie winno by¢ wydane nie wczesnie] niz pismo
0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku. Zaswiadczenie wazne jest przez okres 2 miesiecy liczac
od daty jego wystawienia. W przypadku pdzniejszego podpisania umowy przyznajgcej
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dofinansowanie  Urzad zobowigze  wnioskodawce do  dostarczenia  aktualnego

zaswiadczenia od porgczyciela przed jej podpisaniem.
5. Dokumenty niezbedne do zrealizowania w/w formy zabezpieczenia:
1) weksel in blanco, podpisany przez wystawee i porgczycieli oraz ich wspotmalzonkdw.

Autentycznos$¢ podpiséw powinien potwierdzi¢ notariusz;

2) umowa porgczenia zawarta z porgczycielami, podpisana przez poreczycieli oraz

ich wspolmalzonkow w siedzibie tutejszego Urzedu (wyjatek stanowi rozdzielnosé
majatkowa);

3) deklaracja wekslowa podpisana przez wystawce, jego wspdimatzonka oraz porgezycieli

i ich wspélmatzonkow w siedzibie tutejszego Urzedu (wyjatek stanowi rozdzielno$é
majgtkowa).

6. Poreczycielem, o ktorym mowa w § 12 ust. 3, moze by¢ osoba fizyczna:

D)

2)

3)

pozostajaca w stosunku pracy z pracodawca na terenie Polski nie bgdgcym w stanie
likwidacji lub upadtosei, zatrudniona na czas nieokreslony, lub okreslony nie mniej niz 2
lata, nie bedgca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia sadowe
lub administracyjne, otrzymujgca dochdd nie nizszy niz 140% minimalnego wynagrodzenia
za prace obowigzujacy w dniu sktadania wniosku;

prowadzaca dzialalno$¢ gospodarczg na terenie Polski, ktéra to dziatalnos¢ nie jest
w stanie likwidacji lub upadlosci, a osoba prowadzaca w/w dzialalnoé¢ nie posiada
zaleglodei w ZUS 1 US z tytulu jej prowadzenia a dochdd roczny nie moze by¢ nizszy niz
osiemnastokrotnos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujacego w dniu
sktadania wniosku. Zaswiadczenia z ZUS i US nalezy dostarczy¢ po pozytywnej weryfikacji
wniosku w oryginale lub kserokopie potwierdzone za zgodno$é z oryginatem - wazne 1
miesigc.

osoba posiadajagca prawo do emerytury lub renty statej, do 70 roku zycia
otrzymujaca dochdd nie nizszy niz 140% minimalnego  wynagrodzenia za prace
obowigzujacy w dniu sktadania wniosku.

7. Poreczycielami nie mogg by¢:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

osoby, ktére nie wyrazaja zgody na przetwarzanie danych osobowych;

osoby, ktore porgczyly nie zakonezong umowe w tutejszym Urzedzie;

wspotmatzonkowie wnioskodawey, z wyjatkiem o0sob posiadajgcych rozdzielnoéé
majatkowa;

wspolnie osoby pozostajace w zwigzku malzenskim, z wyjatkiem rozdzielnosci majgtkowe;j
(w przypadku wspolnoty majatkowej tylko jeden z matzonkéw moze zostaé poreczycielem);
osoby, ktorej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszajg wynagrodzenie lub dochod
ponizej kwoty wymaganej, wskazanej w § 12 ust. 6;

osoby prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza rozliczajgce si¢ w formie karty podatkowej;
osoby prowadzace wspdlne gospodarstwo domowe z wnioskodawcag.

czlonkowie zarzadu oraz pracownicy firmy ubiegajgcej sie o refundacje, z wyjatkiem osob
posiadajgcych inne zrodto dochodu spetniajgce zapis § 12 ust. 6 niniejszego regulaminu.

8. W przypadku wyboru gwarancji bankowej osoba bezrobotna, absolwent CIS, absolwent
KIS lub opiekun powinna przedlozy¢ deklaracje gwarancji bankowej w wysokosei 135%

przyznanego dofinansowania w dniu podpisania umowy przyznajacej dofinansowanie.
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11.

12.

2

14.

15,

Deklaracja gwaranciji bankowej powinna zawieraé elementy ze wzoru, ktéry dostepny jest w
siedzibie Urzedu.
W przypadku wyboru zastawu na prawach lub rzeczach warto$¢ rzeczy ruchomych
podlegajacych zastawowi musi przekracza¢ 2,5 krotno$¢ wnioskowanemu dofinansowaniu.
Zastawione rzeczy ruchome muszg posiada¢ pelne ubezpieczenie. Wartos¢ zastawionych
rzeczy nalezy udokumentowaé fakturami, rachunkami jezeli zostala nabyta w roku biezacym,
w przeciwnym razie nalezy dokona¢ wyceny ruchomodci przez rzeczoznaweg. Do wniosku
nalezy dolaczy¢ wykaz rzeczy proponowanych do zastawu.
W przypadku wyboru aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji osoba
bezrobotna, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun powinna przedlozy¢ akt notarialny
o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji do wysokosci 135% przyznanego dofinansowania
w dniu podpisania umowy. Do wniosku nalezy dotaczy¢ oswiadczenie o sytuacji majatkowe;
wnioskodawcy. Akt notarialny powinien zawiera¢ zgode wspétmatzonka.
Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniami dofinansowania ponosi osoba bezrobotna,
absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun.
Warunkiem zawarcia umowy pomiedzy Dyrektorem a bezrobotnym, absolwentem CIS,
absolwentem KIS lub opieckunem jest zgoda wspdtmatzonka wnioskodawcy pozostajgcego z
nim we wspolnocie majatkowej wyrazona podpisem pod o$wiadczeniem begdgcym integralng
czescig wniosku oraz podpisem na deklaracji wekslowej.
Warunkiem zawarcia umowy pomiedzy Dyrektorem a bezrobotnym, absolwentem CIS,
absolwentem KIS lub opiekunem jest zgoda wspdtmatzonka wnioskodawcy pozostajacego z
nim we wspolnocie majatkowej wyrazona podpisem pod oswiadczeniem bedgcym integralng
cze$cia wniosku oraz podpisem na umowie przyznajacej dofinansowanie w przypadku
zabezpieczenia w postaci blokady rachunku bankowego oraz aktu notarialnego o dobrowolnym
poddaniu sie egzekucji (wyjatek stanowi rozdzielnos¢ majatkowa).
Po zakoficzeniu umowy o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej na wniosek
osoby bezrobotnej, absolwenta CIS lub absolwenta KIS lub opiekuna Urzad zobowigzany jest
do zwrotu weksla oraz do odblokowaniu rachunku bankowego.

§13

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Urzad powiadamia bezrobotnego.
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie pisemnej w terminie do 30 dni od dnia
zlozenia kompletnego wniosku i innych niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentow. W
przypadku nieuwzglednienia wniosku Urzad podaje przyczyne odmowy.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w zlozonym wniosku Urzgd wzywa
wnioskodawce do ich usuniecia lub uzupelnienia w terminie do 7 dni od dnia doreczenia
wezwania.

W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 2 Urzad informuje bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opickuna, iz wniosek nie bgdzie podlegat rozpatrzeniu.
Od odmowy przyznania dofinansowania odwotanie nie przystuguje.
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§ 14

Przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS absolwentowi KIS lub opiekunowi
dofinansowania jest dokonywane na podstawie umowy zawartej na piSmie pod rygorem
niewaznosci 1 spetnieniu przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
warunkéw w niej okreslonych.

Srodki finansowe przekazywane sa przez Urzad w terminie nie pézniej niz 7 dni
po podpisaniu umowy.

Zarejestrowanie dzialalnosci gospodarczej przed podpisaniem umowy 2z Urzedem
powoduje utrate mozliwosci otrzymania wnioskowanych srodkow.

ROZDZIAL 1V

Procedura rozliczenia przvznawanego dofinansowania

§15

Rozliczenie wydatkowania przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
dofinansowania jest dokonywane wylgeznie na podstawie faktur, paragonéow do 450 zi.
posiadajacych NIP nabywcy oraz rachunkow. Nie zostang uwzglednione w rozliczeniu wydatki
dokumentowane w formie paragonéw bez numeru NIP ponizej kwoty 450,00 zl. oraz umow
cywilnoprawnych.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun przedklada w Urzedzie rozliczenie
zawierajace zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na
poszczegdlne towary i ustugi ujete w specyfikacji, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 pkt. 5 w terminie
2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnoscei gospodarcze;.

W rozliczeniu, o ktorym mowa w ust. 2 wykazywane sa kwoty wydatkow
z uwzglednieniem podatku od towarow i ustug. Rozliczenie zawiera informacjg
czy bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi przystuguje prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

Dyrektor na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna uznaje za
prawidlowo poniesione rowniez wydatki odbiegajgce od zawartych w specyfikacji, jezeli
stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dzialalnosci prowadzone;
przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS lub opiekuna, ktéremu przyznano
srodki.

W okresie realizacji umowy nie jest dozwolona sprzedaz, wypozyczenie, wydzierzawienie,
badz przemieszczanie pod adres nie zwigzany z prowadzeniem dziatalnosci rzeczy zakupionych
z przyznanych srodkow (z wyjatkiem $rodkoéw obrotowych takich jak: towary handlowe,
materialy do produkcji, opakowania).
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§16

Osoba bezrobotna, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, ktéremu przyznano

dofinansowanie zobowigzany jest do:

1) rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie do 7 dni od dnia podpisania umowy, nie
wezesniej jednak niz po dniu otrzymania srodkéw finansowych;

2) przedstawienia w terminie do 7 dni o$wiadczenia zawierajacego date otrzymania srodkow
na konto;

3) przedstawienia w terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnodci gospodarczej:

- zgloszenia dzialalnoS§ei w ZUS (druk ZUA), zgloszenia do ubezpieczenia

zdrowotnego w ZUS (druk ZZA) zaswiadczenie z PUE ZUS lub zaswiadczenie z ZUS

potwierdzajgce zgloszenie do ubezpieczen (kserokopia- oryginat do wgladu);

- zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o zgloszeniu do ewidencji podatnikow

prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg (oryginat);

- potwierdzenia zgloszenia rejestracyjnego w zakresie podatku od towardw i ustug — jezeli

zostato dokonane — druk VAT — R (kserokopia- oryginal do wgladu) lub wydruk
z wykazu podmiotéw zarejestrowanych jako platnicy VAT;

4) rozliczenia 1 udokumentowania wydania otrzymanego dofinansowania w terminie
do 2 miesiecy od dnia podj¢cia dzialalnosci gospodarczej (faktury, rachunki, paragony do
450 zt posiadajacych NIP nabywcy, potwierdzenia przelewow, potwierdzenie platnosci
karta, oswiadczenia o platnosci kurierowi gotéwka przy odbiorze towaru) (kserokopie —
oryginaly dokumentéw do wgladu);

5) zwrotu $rodkow otrzymanych a niewydatkowanych w terminie do 2 miesiecy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarczej;

6) przedstawienia w terminie do 14 dni od dnia dokonania zgloszenia do ZUS dziatalnosci
gospodarczej w ZUS (druk ZUA) (dotyczy tylko oséb dokonujacych ubezpieczenia
zdrowotnego przez okres pierwszych 6 m-cy);

7) zwrotu réwnowartoéci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych
towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

a) do 90 dni od dnia zlozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS Iub
opiekuna deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tytutu - w przypadku gdy z deklaracji za dany
okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wplacie do urzedu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,

b) do 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku gdy
z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaru 1 ushig,
w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytulu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

8) przechowywania dokumentéw dotyczacych otrzymanego dofinansowania w sposob

zapewniajacy poufnosc 1 bezpieczenstwo przez okres:

a) 10 lat w przypadku dofinansowania ze srodkéw Funduszu Pracy
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b) 15 lat w przypadku dofinansowania w ramach projektu wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Za moment rozpoczgcia dzialalno$ei gospodarczej uwaza si¢  dzien wskazany

we wpisie do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;.

Poniesione koszty oraz wydatkowanie przyznanego dofinansowania, dokumentowane beda

na podstawie faktur lub rachunkow z potwierdzeniem uregulowania ptatnosci:

1) w przypadku platnosci gotowkyg - potwierdzenie przyjecia gotowki przez
sprzedajacego (dowod KP lub adnotacja na fakturze .,zaptacono gotowka™);

2) w przypadku zaplaty z odroczonym terminem platnosci — potwierdzenie dokonania
przelewu (kserokopia wyciggu bankowego lub wydruk z konta potwierdzajgcy
zrealizowanie transakcji). Przelew musi by¢ dokonany bezposrednio z konta osoby
bezrobotnej, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w terminie okre$lonym w § 16
ust. 1 pkt.4 niniejszego regulaminu;

3) W przypadku ptatnosci kartg platnicza — potwierdzenie operacji zrealizowanej
na rachunku (np. kserokopia wyciggu bankowego lub wydruk z konta potwierdzajacy
zrealizowanie transakcji). Zaptata musi by¢ dokonana bezposrednio z konta osoby
bezrobotnej, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

4) W przypadku zakupoéw realizowanych za posrednictwem osob trzecich (system PayU,
PayPal itp.) wymagane jest o§wiadczenie lub informacja od sprzedawcy o otrzymaniu
zaplaty lub o przyjeciu zaplaty przez kuriera za dostarczony towar.

5) W przypadku otrzymania dofinansowania do podejmowanej dzialalno$ci
gospodarczej w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021 — 2027
wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus —
projekt pn. ,,Aktywizacja oséb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Myslowicach (I)”, uczestnik projektu zgodnie z jego zalozeniami
zobowigzany jest do oznaczenia zakupionego wyposazenia, sprzetu i Srodkow
transportu w sposéb adekwatny do jego specyfiki (tj. nie ma obowiazku stosowania
naklejek na przedmiotach codziennego uzytku i malym sprzecie o charakterze
pomocniczym np. oznaczamy komputer, ale myszke juz nie). Rozmiar i material naklejki
powinien by¢ dostosowany do powierzchni lub sprzetu, na ktérym zostanie umieszczona,
tak by wszystkie znaki byly odpowiednio czytelne i wyraznie widoczne. Jesli wielkosé
powierzchni to umozliwia, najmniejszy rozmiar naklejki to ok. 14x8 cm. Zmniejszanie lub
zwiekszanie wymiarow naklejki jest dopuszczalne m.in. ze wzgledu na rodzaj 1 charakter
przedmiotu, sprzetu itp., przy zachowaniu wszystkich elementéw 1 proporcji wzoru.

Wzor naklejek dostepny jest na stronie internetowe;j
https://funduszeue.slaskie.pl/czytaj/zasady promocji oznakowania oraz

w ,Podre¢czniku wnioskodawcey i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027 w zakresie informacji i promocji” str. nr 29 — 31.

Naklejki nalezy sfinansowaé¢ w_ramach przyznanych $rodkow na dzialalnos§é
gospodarcza lub z wkladu wlasnego.
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ROZDZIAL V

Podstawowe postanowienia umowy

§17

1. Umowa zawierana pomiedzy Dyrektorem a osoba bezrobotna, absolwentem CIS, absolwentem
KIS lub opiekunem w sprawie przyznania dofinansowania zobowigzuje bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna m.in. do:

1) podjecia dzialalno$ci gospodarczej w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy;

2) wydatkowania zgodnie ze specyfikacja wskazang w umowie;

3) zlozenia rozliczenia z otrzymanego dofinansowania w terminie 2 miesi¢cy od dnia podjgcia
dziatalnosci gospodarczej;

4) przedstawienia w terminie do 2 miesigcy od dnia podjgcia dzialalnosci gospodarczej:

a) zgloszenia dzialalnosci w ZUS (druk ZUA), zgloszenia do ubezpieczenia

zdrowotnego w ZUS (druk ZZA) zaswiadczenie z PUE ZUS lub zas$wiadczenie z ZUS

potwierdzajace zgloszenie do ubezpieczen (kserokopia - oryginat do wgladu);

b) zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o zgloszeniu do ewidencji podatnikow
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza (oryginat);

¢) potwierdzenia zgloszenia rejestracyjnego w zakresie podatku od towaréw i ustug — jezeli
zostalo dokonane — druk VAT — R (kserokopia- oryginal do wgladu) lub wydruk
z wykazu podmiotdéw zarejestrowanych jako ptatnicy VAT ;

5) zwrotu $rodkow otrzymanych a niewydatkowanych w terminie do 2 miesi¢gcy od dnia
podjecia  dziatalnosci  gospodarczej; prowadzenia  dziatalnosci  gospodarczej
w rozumieniu przepisOw ustawy o swobodzie dzialalnosci gospodarczej przez okres
co najmniej 12 miesiecy poczynajac od daty wskazanej we wpisie do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej jako dzien rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej; do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza si¢ przerwy jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego;

6) przedstawienia w terminie do 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia do ZUS dziatalnosci
gospodarczej w ZUS (druk ZUA) (dotyczy tylko oséb dokonujacych ubezpieczenia
zdrowotnego przez okres pierwszych 6 m-cy);

7) zwrotu niewydatkowanej lub nierozliczonej kwoty dofinansowania w przypadku
rozliczenia si¢ tylko z czgéci kwoty dofinansowania na konto Urzedu w terminie 7 dni
od dnia doreczenia pisma o zwrocie srodkéw wystawionego przez Dyrektora.

8) zlozenia po uplywie 12 miesiccy prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej
w terminie do 30 dni zaswiadczenia z ZUS i Urzedu Skarbowego potwierdzajace
nieprzerwane prowadzenie dzialalnosci gospodarczej (bez wezwania);

9) mozliwosci podjecia zatrudnienia oraz ztozenia wniosku o zawieszenie wykonywania
dziatalnosci gospodarczej na okres dluzszy niz 6 miesigcy wylacznie w okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii ogloszonego z
powodu COVID — 19 oraz w okresie 30 dni po ich odwolaniu w okresie pierwszych 12
miesigcy prowadzenia dzialalnosci gospodarczej. Do okresu prowadzenia dziatalnosci
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gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze
$wiadczenia rehabilitacyjnego. Do okresu prowadzenia dziatalnosci nie wlicza sie okresu
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez zarzadcee sukcesyjnego lub wlasciciela przedsiebiorstwa w spadku.

10) W przypadku jednoczesnego wykonywania przez osobe bezrobotng, absolwenta CIS,

1

absolwenta KIS lub opiekuna umowy cywilno — prawnej (nie w ramach prowadzonej
dziatalnodci gospodarczej) oraz prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie, o
ktérym mowa w ust. 5 osoba bezrobotna, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
zobowigzany jest podlegaé pelnym obowigzkowym ubezpieczeniom spotecznym z tytutu
prowadzone] dziatalnosci gospodarczej.

umozliwienia pracownikom Urzgdu przeprowadzenia wizyty monitoringowej
w migjscu prowadzenia dzialalnosci, a w przypadku pozyskania srodkéw na rozpoczecie
dziatalnosci z Europejskiego Funduszu Spolecznego pracownikom Wojewddzkiego
Urzedu Pracy. Wizyta monitoringowa moze by¢ udokumentowana fotograficznie.

2. Urzad zastrzega sobie prawo natychmiastowego wypowiedzenia warunkéw niniejszej umowy
w catosci lub w czesci w razie:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

wykorzystania §rodkéw niezgodnie z ich przeznaczeniem;

prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesigey; do okresu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej =zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego;

nie rozliczenia sie z kwoty udzielonych $rodkéw w terminie wskazanym w § 16;
wypozyczenia, wydzierzawienia, likwidacji, sprzedazy majatku trwatego sfinansowanego
z udzialem otrzymanych srodkéw w okresie wskazanym w § 17 ust. 1 pkt. 5;

nie dotrzymania warunkéw okreslonych w umowie;

zlozenia niezgodnego z prawda o$wiadczenia stanowigcego zalacznik do wniosku
o przyznanie jednorazowych srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

podjecia zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dzialalnosei
gospodarcze] za wyjatkiem okresu obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo
stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID -19, oraz
w okresie 30 dni po ich odwotaniu mozna podjaé zatrudnienie na okres dluzszy niz
6 miesigcy;

zawieszenia dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej powyzej 6 miesigey za wyjatkiem okresu obowiazywania stanu
zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID -19, oraz
w okresie 30 dni po ich odwotaniu mozna zawiesi¢ dziatalnos¢ gospodarcza na okres
dhuzszy niz 6 miesigcy;

3. W przypadku naruszenia warunkéw umowy i jej wypowiedzenia wnioskodawca zobowigzany
jest do zwrotu:

1)
2)

$rodkéw wraz z odsetkami w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.
rownowartosci odzyskanego zgodnie z ustawg z dnia 11.03.2004r. o podatku
od towaréw i ustug podatku od zakupionych towarow i uslug w ramach przyznanego
dofinansowania w terminie:
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a) do 90 dni od dnia ztozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS Tub
opiekun deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany
okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego
lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) do 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku gdy
z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaru i ushug, w ktérej wykazano kwotg
podatku naliczonego z tego tytulu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do
Zwrotu.

4. Osoba, ktéra otrzymata z Funduszu Pracy jednorazowo srodki na podje¢cie dziatalnosci
polegajacej na prowadzeniu zlobka lub klubu dzieci¢cego z miejscami integracyjnymi lub
polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych w migjscu
zamieszkania, w tym uslug mobilnych lub opiekun, ktéry otrzymal z Funduszu Pracy
jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci jest obowigzany dokona¢ zwrotu, w terminie 30
dni od dnia doreczenia wezwania Dyrektora, otrzymanych srodkéw proporcjonalnie do okresu,
jaki pozostat do 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci, jezeli prowadzil dziatalno$¢ przez okres
krétszy niz 12 miesigey.

5. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun, ktéry otrzymal dofinansowanie nie
moze utworzy¢ spotki przez okres 12 miesigcy od daty rozpoczgcia dziatalnosci gospodarcze;.

6. W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie
od dnia zawarcia umowy o przyznanie dofinansowania do uptywu 12 miesigcy prowadzenia tej
dzialalnosci i nieustanowienia zarzagdu sukcesyjnego lub whasciciela przedsiebiorstwa w spadku
zwrotu wyplaconych $rodkéw dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu
nieprowadzenia dzialalnosci gospodarczej. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sie
odsetek ustawowych.

7. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Rozdzial VI

Postanowienia koncowe

§18
W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze odstapi¢ od warunkow zawartych

w niniejszym Regulaminie, jezeli dotycza one zapisow nie wynikajgcych wprost z aktow
prawnych cytowanych na wstgpie niniejszego Regulaminu.
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§19

Do wnioskéw o dofinansowanie zlozonych przed dniem 19.10.2023r. ma zastosowanie
Regulamin Powiatowego Urzedu Pracy w Mystowicach w sprawie przyznawania osobie
bezrobotnej, absolwentowi Centrum Integracji Spotecznej (CIS), absolwentowi Klubu
Integracji Spotecznej (KIS) lub opiekunowi dofinansowania na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, wprowadzony zarzagdzeniem Nr 26/2023 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Mystowicach z dnia 28.07.2023r.

§20

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
wymienione na wstepie Regulaminu.

§21

Do zmian ninigjszego Regulaminu upowazniony jest Dyrektor.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu

KRYTERIA OCENY WNIOSKU O DOFINANSOWANIE NA PODJECIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO / FUNDUSZU PRACY
PANA /PANL ..ot

KRYTERIUM

PRZYZNANA
LICZBA
PUNKTOW

PUNKTACJA

UWAGI/ KOMENTARZE

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

3 pkt. — Zobek, §wiadczenie ustug rehabilitacyjnych,
produkcja

2 pkt.— uslugi

1 pkt.— ustugi — handel

1 pkt. — handel (wyodrebniony lokal)

QOcena analizy SWOT

2 pkt. — analiza korzystna (wykorzystanie w pelni
mocnych stron i pojawiajacych sig szans, przewaga nad
stabg strona i pojawiajacym sie ryzykiem )

1 pkt. —analiza stabilna ( sfabe strony i potencjalne
ryzyka zminimalizowane przez mocne strony i
propozycje dzialan zaradczych)

0 pkt. —analiza nickorzystna (przewaga stabych stron i
zagrozen nad mocnymi stronami oraz potencjalnymi
szansami)

Formy zabezpieczenia zwrotu
wnioskowanych srodkow

3 pkt. - blokada rachunku bankowego

3 pkt. - weksel z poreczeniem wekslowym
(awal)-wraz z porgczeniem cywilnym

2 pkt. - gwarancja bankowa

1 pkt. - zastaw na prawach lub rzeczach

0 pkt. - akt notarialny o poddaniu sig
egzekugji przez diuznika

Specyfikacja wydatkow
w ramach wnioskowanych srodkow

1 pkt. — precyzyjna, przemyslana kalkulacja
0 pkt. — kalkulacja mato zrozumiata, nieprzemyslana

Przedsigwzigeia podjete
w kierunku uruchomienia dziatalnosci

1 pkt. — umowa przedwstepna najmu lokalu,
dzierzawy. uzyczenia, wlasny lokal
0 pkt. — brak umow

1 pkt. — umowy z dostawcami, odbiorcami
0 pkt. — brak umow

Kwalifikacje wnioskodawcy

1pkt. — doswiadczenie zawodowe ( swiadectwa

pracy)

1 pkt. - wyksztalcenie zgodne z podejmowana
dzialalno$cig ($wiadectwo szkolne, dyplomy,
licencje, szkolenia, certyfikaty)

0 pkt. — deklaracja zatrudnienia pracownika

Charakterystyka ekonomiczno —
finansowa przedsi¢wzigcia

2 pkt. — sytuacja korzystna (stopniowe osiagganie

zysku, przewaga przychodu nad kosztami)

1 pkt. —syluacja stabilna (osiagany przychod rowny z
kosztami lub zysk jest minimalny ; jednak
zauwazalna jest tendencja wzrostowa zysku)

0 pkt. — analiza niekorzystna (koszty przewazaja nad
osiaganymi zyskami)

Planowana lokalizacja dzialalnosci
gospodarczej

1 pkt. — teren miasta Mystowice
0 pkt. — poza terenem miasta Myslowice

Ocena planowanej dziatalnosci

Maksymalnie 10 pkt. — calosciowa, obiektywna
ocena Komisji planowanej dziatalnosci (pomyst,
innowacvijnos¢ zapotrzebowanie na rynku,)

SUMA
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Wybér wnioskéw zakwalifikowanych do realizacji zostanie dokonany wedlug uzyskanej punktacji do wysokosci
posiadanego limitu srodkéw.
Do realizacji zostana zakwalifikowane wnioski z najwyzsza liczba uzyskanych punktéw, jednak nie nizsza niz

17 pkt.

Whioski , w ktérych wnioskodawca nie wykazal do§wiadczenia zawodowego lub wyksztalcenia lub tez nie
zadeklarowal zatrudnienia pracownika w pelnym wymiarze czasu pracy b¢da rozpatrywane negatywnie.
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