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Zarzadzenie Nr 38/2022
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Myslowicach
z dnia 22.12.2022r.

w sprawie: ustalenia Regulaminu okre$lajacego zasady dofinansowywania kosztow studiéw podyplomowych,
obowiazujacego w 2023 roku

Na podstawie Ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 690 z pdin. zm.); Ustawy z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1360 z pézn.zm..); Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
14.05.2014r. w sprawie szczegOlowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku
pracy (Dz. U. z 2014r. poz. 667) oraz § 14 ust. 1 pkt 17 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu
Pracy w Mystowicach

zarzadza sie, co nastepuje

§ 1.

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadezej ustala sie
Regulamin okre§lajacy zasady dofinansowywania kosztéw studiow podyplomowych, obowigzujacy
w 2023 roku, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zastepcy Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Mystowicach.

§3.

Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mystowicach Nr  1/2022
z dnia 07.01.2022r.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Bolene Berinicka



Zatgeznik nr 1

do Zarzadzenia nr 38/2022
Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy
w Myslowicach

z dnia 22.12.2022

REGULAMIN
POWIATOWEGO URZEDU PRACY W MYSLOWICACH

w sprawie zasad dofinansowania kosztow
studiow podyplomowych obowigzujacy w 2023 roku

Postanowienia ogolne

Dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych jest przyznawane na podstawie:

e Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 690, z pdzn. zm.),

e Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r.
poz. 1360 z pdzn. zm.),

e Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegdlowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobéw prowadzenia ushug rynku
pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 667),

e Zapiséw ninigjszego regulaminu.

§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1;

Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Mystowicach dziatajacego z upowaznienia Prezydenta Miasta Mystowice,

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Mystowicach,
Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy,

Bezrobotnym — nalezy przez to rozumie¢ osobe spelniajacg przestanki art. 2 ust. 1 pkt
2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy,

Poszukujacym Pracy — nalezy przez to rozumie¢ osobg, o ktérej mowa w art. 1 ust. 3
pkt 1-3, lub cudzoziemca — cztonka rodziny obywatela polskiego, poszukujgcych
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub innej formy pomocy okreélonej w ustawie
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy,

Stypendium — nalezy przez to rozumie¢ kwotg wyplacang z Funduszu Pracy
bezrobotnemu w okresie odbywania studiéw podyplomowych.



7. Indywidualnym Planie Dzialania — nalezy przez to rozumie¢ plan dziatan
obejmujacy podstawowe ustugi rynku pracy wspierane instrumentami rynku pracy w
celu zatrudnienia bezrobotnego,

8. Koszcie studiow podyplomowych — nalezy przez to rozumie¢ oplate za studia
podyplomowe (czesne, wpisowe, oplaty egzaminacyjne) nalezna organizatorowi
studiéw podyplomowych.

§2

1. O dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych moze ubiegaé sie osoba bezrobotna,
po uzasadnieniu celowosci skierowania na szkolenie, zgodnic z ustalonym
indywidualnym planem dziafania lub poszukujgca pracy okreslona w art. 43 ustawy,
ktéra pozostaje w ewidencji Urzedu.

2. Dofinansowanie kosztéw studiow podyplomowych nastepuje na wniosek osoby
bezrobotnej lub poszukujacej pracy zarejestrowanej w Urzedzie po przeanalizowaniu
zasadnosci ztozonego wniosku.

3. Zgodg na dofinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych wydaje Dyrektor.

4. Przy rozpatrywaniu wnioskow Dyrektor bierze pod uwage:

1) mozliwosci finansowe Urzedu,
2) opini¢ Doradcy Klienta.

5. Osoba ubiegajaca sie o dofinansowanie studiéw zobowiazana jest do ztozenia:

1) wniosku z uzasadnieniem celowosci skierowania na studia podyplomowe (wzér
wniosku stanowi zalgcznik nr 1),

2) badania rynku dotyczgcego celowosci dofinansowania kosztow  studiow
podyplomowych w formie oswiadczen co najmniej trzech pracodawcéw (wzér
badania rynku stanowi zalacznik nr 2),

3) dokumentu wydanego przez organizatora studidow zawierajgcego informacje
o nazwie kierunku studiéw, terminie realizacji, nazwie organizatora oraz koszcie
studiow podyplomowych.

6. O dofinansowanie kosztéw studidw podyplomowych nie moze ubiega¢ sie osoba, ktdra na
dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie kosztéw studiow podyplomowych, posiada
zawieszong dziatalnos¢ gospodarcza na podstawie wniosku ztozonego w CEIDG (Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej).

7. Dofinansowanie kosztoéw studiow podyplomowych przystuguje raz na 4 lata.

§3

1. Wnioski o dofinansowanie kosztow studiow podyplomowych przyjmowane sa tylko
w wyznaczonym przez Urzad terminie. Informacja o terminie skladania wnioskow
umieszczona jest na tablicach ogloszenn Urzgdu oraz na stronie internetowej
myslowice.praca.gov.pl.

2. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Urzgd powiadamia bezrobotnego,
w formie pisemnej w terminie do 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku i innych
niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentow.



W przypadku nieuwzglednienia wniosku Urzad podaje przyczyne odmowy.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci w zlozonym wniosku Urzad wzywa
wnioskodawce do ich usunigcia lub uzupelnienia w terminie do 7 dni od dnia dorgczenia
wezwania. Wniosek nieuzupelniony we wskazanym terminie pozostaje bez rozpatrzenia.

4. Od odmowy przyznania dofinansowania kosztow studiow podyplomowych odwolanie nie
przystuguje.

5. Kazdorazowo ostateczng decyzje dotyczaca rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie
kosztow studiéw podyplomowych podejmuje Dyrektor.

§4

1. Dofinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych nastgpuje po przedstawieniu przez
osobe bezrobotna lub poszukujgcg pracy nastepujgcych dokumentéw i1 informacji:

1) zaswiadczenia z Uczelni potwierdzajacego zakwalifikowanie osoby bezrobotnej
lub poszukujgcej pracy na podany we wniosku kierunek studiow,

2) informacji z Uczelni o numerze konta bankowego, na ktére nalezy przekazac oplate
za studia.

2. Osoba korzystajaca z finansowania kosztow studiow podyplomowych jest zobowigzana
do dostarczenia zaswiadczen wydanych przez uczelni¢ potwierdzajacych pozytywne
zaliczenie kazdego semestru lub w przypadku studiéw modulowych zaswiadczen
o posiadaniu statusu stuchacza. Zaswiadczenia, o ktérych mowa winny by¢ dostarczone
po zakonczeniu kazdego semestru / modutu w terminie 7 dni od jego ukonczeniu.

3. Osoba korzystajaca z finansowania kosztow studiow podyplomowych jest zobowigzana
do dostarczenia zaswiadczenia o terminie ukonczenia zajg¢ dydaktycznych na ostatnim
semestrze / module studiow w ciagu 30 dni od rozpoczecia tego semestru / modutu.

4. Osoba korzystajgca z dofinansowania kosztéw studiow podyplomowych, w przypadku
wezesniejszego zakonczenia studiow, jest zobowigzana do poinformowania Urze¢du
o tym fakcie w terminie 7 dni od daty zakonczenia zaje¢ dydaktycznych.

5. Osoba korzystajaca z dofinansowania kosztéw studiéw podyplomowych ma obowigzek
zrealizowaé przewidziany w programie studiéw zakres ksztalcenia, zlozy¢ egzaminy
przewidziane programem oraz ztozy¢ prace dyplomowa lub egzamin dyplomowy, jezeli
program studiéw to przewiduje.

6. Osoba korzystajaca z dofinansowania kosztow studiow podyplomowych ma obowigzek
przediozenia w Urzedzie dyplomu lub za$wiadczenia ukonczenia studiow
podyplomowych w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

§5

1. Urzad moze sfinansowa¢ koszty studiow podyplomowych nalezne organizatorowi
studiow do wysokosci 100%, jednak nie wigcej niz 300% przecigtnego wynagrodzenia.

2. Urzad dofinansuje koszt studiow podyplomowych w formie bezposredniej wplaty
na konto organizatora studioéw podyplomowych.



3. Koszt studiow podyplomowych wplacany jest na konto Uczelni przed rozpoczeciem
studiow po dostarczeniu dokumentéw wymienionych w § 4 ust 1 pkt 11 2.

4. W trakcie odbywania studiow bezrobotnemu, ktéremu przyznano dofinansowanie
kosztow studiéw podyplomowych, za okres uczestnictwa w zajeciach przewidzianych
programem studiéw przystuguje stypendium, w wysokosci 20% zasitku, o ktérym mowa
w art. 72 ust. 1 pkt. 1 Ustawy.

5. W trakcie odbywania studiéw poszukujacemu pracy wymienionemu w art. 43 ust. 1
i ust. 3 ustawy, ktéremu przyznano dofinansowanie kosztow studiéw podyplomowych,
stypendium nie przyshuguje.

6. Bezrobotnemu, ktory otrzymat dofinansowane kosztéw studiow podyplomowych,
a w okresic odbywania studiéw podyplomowych podjal zatrudnienie, inna prace
zarobkowa lub dziatalnos¢ gospodarcza, nie zawiesza sie wyplaty stypendium, o ktorym
mowa w ust. 4 do planowanego terminu ukonczenia tych studiéw.

7. Uczestnikowi studiow podyplomowych, o ktorym mowa w ust. 6, przyshiguje
odszkodowanie z tytulu ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow
powstalych w zwigzku ze studiami podyplomowymi oraz w drodze do miejsca studiéw
1 z powrotem, wyplacone przez instytucje ubezpieczeniowa, w ktérej uczestnik ten zostat
ubezpieczony, z wylaczeniem przypadku gdy uczestnik studiéw podyplomowych posiada
juz takie ubezpieczenie.

§6

1. Osoba ubiegajgca si¢ o dofinansowanie kosztow studiéw podyplomowych zobowiazana

jest do zwrotu tych kosztow w przypadkach:
1) nie wywiazania si¢ z warunkow umowy,
2) ujawnienia po podpisaniu umowy o sfinansowanie kosztow studiéw podyplomowych,
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a) osoba bezrobotna ubiegajaca si¢ o sfinansowanie kosztow, nie spehiata warunkow
okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy na dzien podpisania umowy i dokonania
sfinansowania kosztow studiow podyplomowych,

b) osoba poszukujgca pracy ubiegajaca si¢ o sfinansowanie kosztéw, nie speiniala
warunkéw okreslonych w art. 43 Ustawy na dzien podpisania umowy i dokonania
sfinansowania kosztéw studiow podyplomowych,

3) niezaliczenia ktoregos z semestréw. co powoduje obowigzek zwrotu tej czedci
dofinansowania, ktdra juz otrzymata,

4) nieukonczenia lub przerwania studiow podyplomowych z winy bezrobotnego
lub poszukujacego pracy.

2. Zwrot kosztéw winien nastagpi¢c w terminie 7 dni od daty otrzymania przez
zobowiazanego wezwania z Urzedu.

3. W przypadku nieukonczenia studiow z powodu podjecia zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej, dzialalnosci gospodarczej lub dlugotrwalej choroby (powyzej 30 dni)
udokumentowanej na druku ZUS ZLA nie majg zastosowania sankcje, o ktérych mowa
w niniejszym paragrafie.



4. Osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy zobowigzana jest poinformowaé Urzad
o zdarzeniach wskazanych w ust. 3 w terminie 7 dni od daty zaistnienia zdarzenia.

§7

1. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku Urzad =zawiera z osobg bezrobotng
lub poszukujgcg pracy umowe w sprawie dofinansowania kosztéw studidw
podyplomowych, ktérej projekt stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

2. W przypadku oséb bedacych w zwiazku matzenskim umowe o dofinansowanie kosztéw
studiow podyplomowych podpisuje réowniez wspolmalzonek, oswiadczajac zapoznanie
sic z tresciag umowy 1 wyrazenie zgody na zwrot, o ktorym mowa w § 5 umowy,
z majatku wspolnego.

§8
W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze odstapi¢c od warunkéw zawartych

w niniejszym regulaminie, jezeli dotycza one zapisow nie wynikajgcych wprost z aktow
prawnych cytowanych na wstepie niniejszego regulaminu.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy
wymienione na wstepie regulaminu.

§ 10

Do zmian niniejszego regulaminu upowazniony jest Dyrektor.

Z up. PREZYDENTA
S

Mi MYSLOWICE
TOR
Powia Pracy w Myslowicach

Bozena Bartnicka
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