POWIATOWY URZAD PRACY
ul. Mikolowska 4 2
41-400 MYStOWICE
Zarzadzenie Nr 70/2017
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Myslowicach

z dnia 29.12.2017r.

w sprawie: ustalenia Regulaminu okreslajacego szczeg6towe warunki i tryb refundacji kosztow
przejazdu na szkolenie w trybie indywidualnym, obowiazujgcego w 2018 roku

Na podstawie Ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1065, z p6zn. zm.) oraz § 14 ust. 1 pkt 17 Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzgdu Pracy w Mystowicach

zarzadza si¢, co nastgpuje

§1.

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej ustala sig
Regulamin okre$lajacy szczegolowe warunki i tryb refundowania kosztéw z tytulu przejazdu
na szkolenic w trybie indywidualnym, obowigzujacy w 2018 roku, w brzmieniu stanowigcym
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Nadz6r nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Zastgpcy Dyrektora Powiatowego Urz¢du Pracy
w Myslowicach.

§3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 6/2017 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mystowicach
z dnia 16.01.2017r.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2018r.

Z up. PREZYDENTA
MIASTA MYSLOWICE
TOR
Powiato Mysiowlicach

Bo2ena Bartnicka



Zatgcznik nr |

do Zarzadzenia nr 70
Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy
w Mystowicach

z dnia 29.12.2017r.

REGULAMIN
POWIATOWEGO URZEDU PRACY W MYSLOWICACH
w sprawie refundacji kosztéw z tytulu przejazdu

na szkolenie w trybie indywidualnym obowiazujacy w 2018 roku

Postanowienia ogdlne:

Refundacja kosztéow dojazdu na szkolenie w trybie indywidualnym nastepuje na podstawie:

L.

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity Dz. U. 22017 r. poz. 1065 z pézn. zm.),

2. Zapis6éw niniejszego regulaminu.

§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy

w Mystowicach dziatajacego z upowaznienia Prezydenta Miasta Mystowice,

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Myslowicach,

. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg¢ z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1065 z p6zn.

zm.),

Bezrobotnym — nalezy przez to rozumieé osobg spelniajacg przestanki art. 2 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1065 z p6zn. zm.),

Poszukujacym Pracy — nalezy przez to rozumie¢ osobe, o ktorej mowa w art. 1 ust. 3
pkt 1-3, lub cudzoziemca — czlonka rodziny obywatela polskiego, poszukujgcych
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1065 z pdzn. zm.), zarejestrowanych w powiatowym

urzedzie pracy,



6. Szkoleniu — nalezy przez to rozumie¢ pozaszkolne zajecia majace na celu uzyskanie,
uzupelnienie lub doskonalenie umiejetnosci lub kwalifikacji zawodowych potrzebnych
do wykonywania pracy we wskazanej przez osobe bezrobotna instytucji szkoleniowe;j,
posiadajacej wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez wojewddzki

urzad pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej.

§2
Dyrektor moze wyrazi¢ zgod¢ na refundacje, w formie zwrotu, calosci lub czesci

poniesionych przez skierowanego bezrobotnego lub poszukujacego pracy, kosztow z tytutu

przejazdu na szkolenie w trybie indywidualnym.

§3

1. O refundacje kosztow przejazdu na szkolenie w trybie indywidualnym moze ubiegaé sig

bezrobotny lub poszukujacy pracy, jezeli spelni tacznie wymienione warunki:

a) na podstawie skierowania z Urzedu podjal szkolenie i dojezdzat srodkami transportu
zbiorowego do miejsca gdzie odbywaty si¢ zajgcia;

b) ukonczyt szkolenie;

c) zlozyl wniosek o refundacje kosztow z tytulu przejazdu na szkolenie w trybie
indywidualnym wraz z biletami, na podstawie ktérych bezrobotny lub poszukujacy
pracy dojezdzal na szkolenie, w terminie do 7 dni od daty zakonczenia szkolenia.

2. Nie przewiduje si¢ zwrotu kosztow za przejazd wiasnym srodkiem transportu.

§4

1. Kwota refundacji jest réwna wartosci przedtozonych biletow, jednak nie wigksza
niz warto$¢ najtanszych biletdéw jednorazowych umozliwiajacych dojazd do miejsca
szkolenia i z powrotem.

2. Warunkiem uzyskania refundacji kosztéw dojazdu jest prawidlowe wypelnienie
lub skasowanie przedstawionych biletow.

3. Zasady rozliczania biletow okresowych:
a) Bilety okresowe rozliczane sg za dni kalendarzowe od rozpoczecia do zakonczenia

szkolenia,

b) W przypadku nieobecnosci na zajeciach koszty biletu sg pomniejszane

proporcjonalnie do dni nieobecnosci,



¢) Urzad mnie refunduje kosztoéw dojazdu w  przypadku nieobecnosci
nieusprawiedliwionych na zajeciach szkoleniowych przekraczajacych 25%.

4. Refundacja jest przyznawana w terminie 7 dni od daty zlozenia wniosku
o refundacje kosztow z tytulu przejazdu na szkolenie w frybie indywidualnym
(zalgcznik nr 1).

5. Dopuszcza sie ztozenie wniosku o refundacj¢ kosztow dojazdu do 7 dni po zakonczeniu
kazdego miesigca kalendarzowego, w ktorym trwalo szkolenie do kwoty poniesionych
kosztoéw z zastrzezeniem ust. 1.

6. Kwota refundacji jest wyplacana na wskazany przez bezrobotnego lub poszukujgcego

pracy numer rachunku bankowego.

§5
W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze odstapié od warunkéw zawartych
w niniejszym regulaminie, jezeli dotycza one zapiséw nie wynikajacych wprost z aktow
prawnych cytowanych na wstgpie niniejszego regulaminu.

§o6

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy

wymienione na wstgpie regulaminu.

§7

Do zmian niniejszego regulaminu upowazniony jest Dyrektor.

BozZ2ena Bartnicka



Zalacznik nr 1

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy

w Myslowicach

ul. Mikolowska 4a
Whiosek
o refundacje kosztow z tytulu przejazdu na szkolenie w trybie
indvwidualnym

Dane wnioskodawcy:
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Whnioskuje o refundacje kosztoéw z tytutu przejazdu na szkolenie.
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Zalaczniki:

Bilety:
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Oswiadczam, Ze zapoznalam/lem si¢ z Regulaminem w sprawie refundacji kosztéw

z tytulu przejazdu na szkolenie w trybie indywidualnym i akceptuje jego tresé.

Data Podpis wnioskodawcy
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