ROWIATOWY URZAD PRACY

ul. Mikotowska 4a
41-400 MYSLOWICE Zarzadzenie Nr 7/2016

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Myslowicach
z dnia 20.01.2016r.

w sprawie: ustalenia Regulaminu przyznawania osobie bezrobotnej, absolwentowi Centrum Integracji Spotecznej (CIS)
lub absolwentowi Klubu Integracji Spotecznej (KIS) srodkow na zatozenie spétdzielni socjalnej
lub przystapienie do niej, obowiazujacego w 2016 roku w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mystowicach

Na podstawie Ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz. U. z 2015r. Poz. 149, z pbin. zm.); Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 23.04.2012r. w sprawie przyznawania $rodkéw na podjecie dzialalnodci na zasadach okreslonych
dla spoldzielni socjalnych (tj. Dz. U. z 2015r. poz. 639); Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013
z dnia 18.12.2013r. w sprawie zastosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de mini mis (Dz. U. UE L 352 z dnia 24.12.2013r.. str. 1); Ustawy z dnia 27.04.2006r.
o spotdzielniach socjalnych (Dz. U. z 2006r. Nr 94 poz. 651, z pézn. zm.); Ustawy z dnia 23.04.1964r.
Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2014r. Poz. 121, z pdzn. zm.) oraz § 14 ust. 1 pkt 17 Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Mystowicach

zarzadza sie, co nastepuje

§1.

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej. skutecznej 1 efektywnej kontroli zarzadczej ustala sie
Regulamin przyznawania osobie bezrobotnej, absolwentowi Centrum Integracji Spolecznej (CIS)
lub absolwentowi Klubu Integracji Spolecznej (KIS) s$rodkéw na zalozenie spéldzielni socjalnej
lub przystapienie do niej, obowiazujacy w 2016 roku w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mystowicach,
w brzmieniu stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zastepcy Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Mystowicach.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mystowicach Nr 16/2015
z dnia 18.02.2015r.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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POWIAXOWYIRZADPM
ul. Mikotowska 4a
41-400 MYSEOWICE

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 7/2016
Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy
w Mystowicach

z dnia 20.01.2016r.

REGULAMIN
POWIATOWEGO URZEDU PRACY W MYSLOWICACH
obowigzujacy w 2016 roku
w sprawie przyznawania osobie bezrobotnej, absolwentowi Centrum Integracji
Spolecznej (CIS) lub absolwentowi Klubu Integracji Spolecznej (KIS) srodkéw
na zalozenie spéldzielni socjalnej lub przystapienie do niej

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogdélne

Niniejszy Regulamin opracowany zostal w oparciu o przepisy:

1.

Ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t.j. Dz. U. z 2015r. Poz. 149, z p6zn. zm.);

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 23.04.2012r. w sprawie
przyznawania $rodkow na podjecie dziatalnosei na zasadach okreslonych dla spétdzielni
socjalnych (t.j. Dz. U. z 2015r. poz. 639);

Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18.12.2013r. w sprawie zastosowania
art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. U. UE L 352 z dnia 24.12.2013r., str. 1);

Ustawy z dnia 27.04.2006r. o spéldzielniach socjalnych (Dz. U. z 2006r. Nr 94
poz. 651, z pézn. zm.);

Ustawy z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2014r. Poz. 121, z pézn. zm.).

§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Mystowicach
dzialajacego z upowaznienia Prezydenta Miasta Myslowice;

2. Urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Myslowicach;

. Bezrobotnym - oznacza to osobg, o ktére] mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 Ustawy

z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz. U. z 2015r. Poz. 149, z pdéZn. zm.);



4. Absolwencie Centrum Integracji Spolecznej (CIS) - oznacza to osobe, o ktore] mowa
w art. 2 ust. 1a Ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (tekst jednolity
Dz. U. 22011 r., Nr 43 poz. 225, z p6zn. zm.);

5. Absolwencie Klubu Integracji Spolecznej (KIS) - oznacza to osobe, o ktérej mowa
w art. 2 ust. 1b Ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (tekst jednolity
Dz. U. z2011 r., Nr 43 poz. 225, z pézn. zm.);

6. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 149, z pézn.
zm.);

7. Srodkach — oznacza to jednorazowe srodki na  zalozenie spéldzielni socjalnej
lub przystapienie do niej o ktorych mowa w art. 46 ust. 1 pkt 2, ust. 2a 1 ust. 3 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity Dz. U. z 2015 1., poz. 149, z p6zn. zm.);

8. Wniosku — oznacza to wniosek o S$rodki z Funduszu Pracy na zalozenie spoldzielni
socjalnej/ przystapienia do spoldzielni socjalnej;

9. IPD — oznacza to indywidualny plan dzialania obejmujacy podstawowe ustugi rynku pracy
wspierane instrumentami rynku pracy w celu zatrudnienia bezrobotnego lub
poszukujacego pracy.

§2

Dyrektor moze przyzna¢ srodki na podstawie planu finansowego zaakceptowanego przez
Powiatowg Rade Rynku Pracy w Mystowicach.

§3

1. Komisja do spraw opiniowania wnioskéw o udzielenie pracodawcom refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz
przyznawania osobom bezrobotnym, absolwentom CIS Iub absolwentom KIS
dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub jednorazowych $rodkéw
z Funduszu Pracy na zatozenie spétdzielni socjalnej lub przystapienie do niej jest organem
opiniodawczym Dyrektora.

2. Komisje powoluje Dyrektor w drodze zarzadzenia.

3. Posiedzenie komisji moze odby¢ si¢ jezeli obeeny jest Przewodniczacy Komisji lub/i
Z-ca Przewodniczacego oraz co najmniej dwoch czlonkéw.

4. Do zadan komisji nalezy rozpatrywanie 1 opiniowanie wnioskOw o przyznanie osobie
bezrobotnej, absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS s$rodkéw na zalozenie lub
przystapienie do spéldzielni socjalne;.

5. Prace Komisji oparte s3 na zasadach jawnosci, réwnego traktowania bezrobotnych,
absolwentow CIS i absolwentéw KIS, wnioskujacych o przyznanie srodkéw, bezstronnoéci
1 poufnosci postgpowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

6. W przypadku wnioskéw, ktére otrzymaty taka samg liczbe punktow, decydowaé bedzie
kolejnos$¢ wplywu wniosku do Urzedu.



7. Posiedzenie komisji zwohuje Dyrektor.
8. Ostateczng decyzj¢ o przyznaniu dofinansowania podejmuje Dyrektor.

ROZDZIAL 11
Warunki i zasady przyznawania osobie bezrobotnej, absolwentowi CIS
lub absolwentowi KIS Srodkéw

§4

f—

. O udzielenie srodkéw moze ubiegac sie osoba bezrobotna zarejestrowana w Urzedzie oraz
absolwent CIS lub absolwent KIS, ktéra zostanie zakwalifikowana do II profilu pomocy
lub w uzasadnionych przypadkach do I profilu pomocy (Dz. U. z 2015r. Poz. 149,
z p6zn. zm. art. 33 ust. 2¢ pkt. 1 1 2) oraz zgodnie z ustalonym IPD.

. Przyznawane bezrobotnemu, absolwentowi CIS 1lub absolwentowi KIS érodki
stanowia pomoc de minimis W rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
do pomocy de minimis (DZ. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r. str. 1)

. Wniosek o przyznanie srodkow osoba bezrobotna, absolwent CIS lub absolwent KIS moze
ztozy¢ do Urzgdu Pracy wilasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu, albo
ze wzgledu na siedzibe spoldzielni socjalne;j.

. Wniosek o przyznanie srodkéw na zalozenie spéldzielni socjalnej nalezy ztozyé najpozniej
na 60 dni przed datg okreslong w uchwale spoldzielni socjalnej jako date rozpoczecia
dziatalnosei gospodarczej.

. W Urzedzie w pierwszej kolejnosci beda rozpatrywane wnioski 0séb posiadajacych stale
zameldowanie w Mystowicach.

6. W przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie ostatnich 3 lat $rodki nie

zostang udzielone na ten sam lub podobny profil dziatalno$ci.
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§5

—

. Wysokos¢ przyznanych bezrobotnemu, absolwentowi CIS Iub absolwentowi KIS
jednorazowo $rodkéw na zalozenie spéldzielni socjalnej, w tym na pokrycie kosztéw
pomocy prawnej, konsultacji 1 doradztwa zwigzanego z podjeciem tej dziatalnosci
nie moze przekroczy¢é 4-krotnej wysokosci przecigtnego wynagrodzenia na jednego
cztonka zatozyciela spétdzielni.

. Wysokos¢ przyznanych bezrobotnemu, absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS
jednorazowo sSrodkoéw na przystapienie do spéldzielni socjalnej, w tym na pokrycie
kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanego z podjeciem tej dziatalnoéci
nie moze przekroczy¢ 3-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia na jednego
cztonka przystepujacego do spéidzielni socjalnej po jej zatozeniu.
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3. Przez przecigtne wynagrodzenie nalezy rozumie¢ przecietne miesieczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca
po ogloszeniu przez Prezesa GUS w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
~Monitor Polski”.

§6

1. Kompletny i prawidlowo wypelniony wniosek o przyznanie jednorazowych srodkéw
na zalozenie sp6ldzielni socjalnej musi zawieraé:

1) imie 1 nazwisko bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS;

2) adres miejsca zamieszkania bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS
1 adres siedziby spéldzielni socjalne;j;

3) numer PESEL bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS;

4) kwote wnioskowanych $rodkow brutto;

5) rodzaj dzialalnosci gospodarczej, ktéra zamierza prowadzi¢ zakladana spoldzielnia
socjalna;

6) symbol podklasy rodzaju dzialalnosci okreslony zgodnie z Polska Klasyfikacja
Dziatalnosci (PKD):

7) kalkulacje kosztéw zwiazanych z podjeciem przez spéldzielnie socjalng dziatalnosci
oraz zrédta ich finansowania;

8) szczegdtowa specyfikacj¢ i harmonogram wydatkéw w ramach wnioskowanych
srodkéw, przeznaczonych w szezegdlnodci na zakup srodkéw trwalych, urzadzen,
maszyn, materialow, towaréw, ushug, materialow reklamowych, pozyskanie lokalu lub
wkiad do spoldzielni socjalnej, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji
1 doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci:

9) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci:

10) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu srodkéw wskazana w regulaminie;

11) dane osobowe proponowanych poreczycieli wekslowych wraz z potwierdzeniem
o dochodach;

12) uchwale o zalozeniu spoldzielni socjalnej zawierajaca miejsce, date rozpoczecia
dzialalnosci  przez  spoldzielnie, liste czlonkéw  zalozycieli  spéldzielni
(kserokopia potwierdzona za zgodnosé z oryginatem);

13) pisemne oswiadczenie zatozycieli spéldzielni socjalnej o wykorzystaniu zgodnie
z przeznaczeniem srodkow Funduszu Pracy przyznanych na zalozenie spotdzielni
socjalnej, ktére beda wniesione przez cztonkéw do spéldzielni socjalnej;

14) podpis wnioskodawcy.

2. Do wniosku powinny zosta¢ dolgczone dodatkowe dokumenty potwierdzajace podjecie
dziatan w kierunku uruchomienia dziatalno$ci gospodarczej na zasadach okreslonych dla
spoldzielni socjalnej, tj.:

1) posiadanie lokalu — umowa przedwstepna najmu lokalu przynajmniej na okres
obowigzku prowadzenia dzialalnosci, w przypadku prowadzenia dzialalnodci
w lokalu mieszkalnym akt wlasnosci lub zgoda ze spéldzielni mieszkaniowej
o mozliwosci prowadzenia dziatalnosci w lokalu spétdzielczym:




2) posiadanie kwalifikacji — Swiadectwa, dyplomy, $wiadectwa pracy, zaswiadczenia
potwierdzajace wyksztatcenie, doswiadczenie, odbyte szkolenia, zezwolenia, licencje,
posiadane umiejetnosci zwigzane z prowadzeniem wskazanej dziatalnosci;

3) posiadanie umoéw przedwstepnych lub oéwiadczen o checi podjecia wspdlpracy
podpisanych przez przysztych kontrahentow, listy intencyjne;

4) posiadanie wkiadu wiasnego — w przypadku posiadanych sprzetéw — faktury, rachunki,
oswiadczenie pod odpowiedzialnoscig karna, w przypadku udokumentowania
oszczednoscl — oswiadezenie pod odpowiedzialnoscia karng o posiadanych érodkach
finansowych.

. Dodatkowo:

1) absolwent CIS dolgcza do wniosku zaswiadczenie potwierdzajace uczestnictwo
w zajeciach 1 nabyte umiejetnosci w centrum integracji spoteczne;j;

2) absolwent KIS dolacza do wniosku zaswiadczenie z klubu integracji spotecznej oraz
potwierdzenie zrealizowanych postanowien kontraktu socjalnego (wazne 4 miesiace
od daty wystawienia).

. Do wniosku, o przyznanie srodkéw na zalozenie spéldzielni socjalnej osoba bezrobotna,

absolwent CIS lub absolwent KIS dotgcza nastepujace informacje oraz o§wiadczenia o:

1) niekorzystaniu z bezzwrotnych srodkow Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkow publicznych na podjgcie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej zatozenie
spotdzielni socjalnej lub przystapienie do niej;

2) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania oswiadczenie o zakoficzeniu dzialalnosci gospodarczej w  dniu
przypadajgcym w okresie przed uplywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

3) nieposiadaniu wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego w okresie 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

4) wykorzystaniu przyznanych srodkéw zgodnie z przeznaczeniem;

5) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks
kamy lub ustawy z dnia 28 paZdziernika 2002r. o odpowiedzialnoéci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary;

6) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnej;

7) nieztozeniu wniosku o przyznanie srodkéw na podjgcie dziatalnosci gospodarczej lub
srodkow na zalozenie spdldzielni socjalnej lub przystgpienie do niej, do innego
Powiatowego Urzedu Pracy;

8) niezaleganiu z oplatami wobec Urzedu Skarbowego i1 Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych w przypadku wezesniejszego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

9) nieposiadaniu  zaje¢  egzekucyjnych (egzekucje komornicze lub egzekucje
administracyjne);

10) zgodzie wspotmatzonka wnioskodawcy na zawarcie umowy z Urzedem, w ramach
ktorej przyznawane sg srodki;

11) informacj¢ o otrzymanej pomocy publicznej i pomocy de minimis zgodnie
z dotaczonym formularzem.




5. Bezrobotni, absolwenci CIS lub absolwenci KIS zamierzajacy zalozy¢ spoldzielnie
socjalng moga zlozy¢ wspdélny wniosek o przyznanie $rodkéw na zatozenie spéldzielni
socjalnej, zawierajacy informacje oraz indywidualne o$wiadczenia o ktérych mowa
w § 6.

§7

1. Kompletny i prawidlowo wypelniony wniosek o przyznanie jednorazowych srodkow
na przvstapienie do spéldzielni socjalnej musi zawierac:

1) imi¢ i nazwisko bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS;

2) adres miejsca zamieszkania bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS
1 adres siedziby spotdzielni socjalnej;

3) numer PESEL bezrobotnego, absolwenta cis lub absolwenta KIS;

4) kwotg wnioskowanych srodkow brutto;

5) informacje o przeznaczeniu wnioskowanych $rodkéw zgodnie z celem przystapienia
do spéldzielni socjalnej:

6) posiadanie kwalifikacji — $wiadectwa, dyplomy, $wiadectwa pracy. zaswiadczenia
potwierdzajace wyksztalcenie, do§wiadczenie, odbyte szkolenia, zezwolenia, licencie.
posiadane umiejetnosci zwiazane z prowadzeniem wskazanej dziatalnosci

7) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu Srodkow wskazana w regulaminie;

8) uchwate spotdzielni socjalnej o przyjeciu bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta
KIS jako czlonka oraz pisemne zobowiazanie spotdzielni socjalnej do jego zatrudnienia
przez okres co najmniej 12 miesigey od dnia przystapienia do spétdzielni socjalnej
po wniesieniu wplaty w wysokosci okreslonej w zobowigzaniu (kserokopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem);

9) zaswiadczenia z Zakladu Ubezpieczen Spotecznych, Urzedu Skarbowego oraz Urzedu
Miasta o niezaleganiu przez spoldzielni¢ socjalna w dniu wydania informacji
z optacaniem w terminie skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, Fundusz
Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, Fundusz Emerytur
Pomostowych oraz innych danin publicznych;

10) oswiadczenie spotdzielni socjalnej o nieposiadaniu nieuregulowanych w terminie

zobowiazan cywilnoprawnych;

11) oswiadczenie spéldzielni socjalnej, ze nie jest w stanie likwidacji;

12) oswiadczenie spoldzielni socjalnej o wykorzystaniu zgodnie z przeznaczeniem
przyznanych na przystapienie do spoldzielni bezrobotnego, absolwenta CIS
lub absolwenta KIS srodkow z Funduszu Pracy;

13) uchwale o zalozeniu spéldzielni socjalnej zawierajgca miejsce, date rozpoczecia
dzialalnosci przez spétdzielni¢ oraz liste czlonkéw zalozycieli spotdzielni (kserokopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem);

14) podpis wnioskodawcy;

2. Dodatkowo:

1) absolwent CIS dolgcza do wniosku zaswiadczenie potwierdzajace uczestnictwo

W zajeciach i nabyte umiejetnosci w centrum integracji spoleczne;
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2) absolwent KIS dolgcza do wniosku zaswiadczenie z klubu integracji spolecznej oraz
potwierdzenie zrealizowanych postanowien kontraktu socjalnego (wazne 4 miesigce
od daty wystawienia).

. Do wniosku, o przyznanie $rodkdw na przystapienie spoldzielni socjalnej osoba

bezrobotna, absolwent CIS lub absolwent KIS dolacza nastepujace informacje oraz

oswiadczenia o:

1) niekorzystaniu z bezzwrotnych S$rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej zatozenie lub
przystapienie do spéldzielni socjalnej;

2) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania o$wiadczenie o zakoficzeniu dzialalnosci gospodarczej w  dniu
przypadajgcym w okresie przed uplywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzien zlozenia wniosku;

3) nieposiadaniu wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego w okresie 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

4) wykorzystaniu przyznanych srodkéw zgodnie z przeznaczeniem;

5) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks
karny (Dz. U. z 1997r. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.) lub ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba
kary (Dz. U. z 2015r. poz. 1212, z p6zn. zm.);

6) nieprzystapieniu do innej spoldzielni socjalnej, niepodjeciu dzialalnosci gospodarczej
lub niepodjgciu zatrudnienia u innego pracodawcy w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia pracy w spotdzielni;

7) nieztozeniu wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub
srodkéw na zalozenie spoldzielni socjalnej lub przystgpienie do niej, do innego
Powiatowego Urzedu Pracy;

8) niezaleganiu z oplatami wobec Urzedu Skarbowego i Zakladu Ubezpieczen
Spolecznych w przypadku wezesniejszego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

9) nieposiadaniu  zaje¢  egzekucyjnych (egzekucje komomnicze lub egzekucje
administracyjne);

10) zgodzie wsp6lmatzonka wnioskodawcy na zawarcie umowy z Urzedem, w ramach

ktérej przyznawane sg srodki;

11) informacje¢ o otrzymane] pomocy publicznej i pomocy de minimis zgodnie

z dotaczonym formularzem.

§8

1. Wniosek moze by¢ uwzgledniony, w przypadku gdy:

1) wnioskodawca w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia
wniosku :

a) nie odmoéwil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy

lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004r.



o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz udzialu w programach
w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a
w/w ustawy;

b) nie przerwal z wiasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udzialu w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktérym mowa w art. 62a w/w ustawy, wykonywania prac spolecznie uzytecznych
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie:

c) po skierowaniu podjal szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych. staz, prace
spolecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslona w w/w ustawie,

2) oraz w przypadku gdy bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS:

a) nie otrzymal bezzwrotnych §rodkéw z Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkéw publicznych na podjecie dzialalnosei gospodarczej lub rolniczej, zatozenie
lub przystapienie do spoldzielni socjalnej;

b) nie posiada wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania — zakonczenie dzialalnosci gospodarczej w dniu przypadajgcym
w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych
dzien zlozenia wniosku;

c) nie zlozyl wniosku o przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub wniosku o zatozeniu lub przystapieniu do spoldzielni socjalnej,
do innego Powiatowego Urzedu Pracy;

d) nie posiada wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego w okresie 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajacych dzieri ztozenia wniosku;

€) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997,
— Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002r. o odpowiedzialnosci
podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;

f) nie zalega z oplatami wobec Urzedu Skarbowego i Zakladu Ubezpieczen
Spolecznych oraz nie jest prowadzone postgpowanie komornicze w przypadku
wezesniejszego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

g) nieposiadaniu zaje¢ egzekucyjnych (egzekucje komornicze Iub egzekucje
administracyjne);

h) uzyska zgode wspoimalzonka na zawarcie umowy z Powiatowym Urzedem Pracy,
w ramach ktdrej urzad przyznaje srodki;

i) wypelni informacje¢ o otrzymanej pomocy publicznej i pomocy de minimis zgodnie
z dotaczonym formularzem;

1) ziozyt kompletny i prawidlowo sporzadzony wniosek.

3) Urzad dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

. Wniosek osoby bezrobotnej, absolwenta CIS lub absolwenta KIS, ktéry prowadzil
dzialalnos¢ gospodarcza i posiada z tego tytulu zaleglosci w US lub ZUS zostanie
odrzucony bez jego rozpatrzenia.

. W celu potwierdzenia warunkéw, o ktérych mowa w § 6, ust.1 oraz w § 7, ust.l
Urzad moze zada¢ ztozenia dodatkowych dokumentdw.



5. Wzér wniosku w sprawie przyznania srodkéw na zalozenie spoldzielni socjalnej/
przystapienia do sp&tdzielni socjalnej stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

ROZDZIAL 111
Tryb skladania i rozpatrywania wnioskow

§9

—

. Osoba bezrobotna, absolwent CIS lub absolwent KIS zamierzajacy zalozy¢ spétdzielnie
socjalng lub przystapi¢ do niej sklada wniosek na druku Urzedu z odpowiednimi
zatacznikami.

2. Bezrobotni zamierzajgcy zatozyé spoldzielnie socjalng mogag zlozy¢ wspolny wniosek
o przyznanie z Funduszu Pracy jednorazowo srodkow na jej zatozenie.

. Wnioski przyjmowane s3 tylko w wyznaczonym przez Urzad terminie. Informacja
o terminie skladania wnioskéw umieszczona zostaje w gablocie Urzedu oraz na stronie
internetowej myslowice.praca.gov.pl

4. Zlozenie wniosku poza terminem wyznaczonym przez Urzad skutkuje jego
nieuwzglednieniem bez dokonania jego oceny.

5. Przed dokonaniem ostatecznej oceny wniosku przez Komisj¢ Urzad moze przeprowadzié¢
kontrole miejsca i lokalu, w ktérym Wnioskodawca zamierza zalozy¢ spéldzielnie socjalng
lub przystgpi¢ do nie;.

6. Komisja opiniujgc wnioski analizuje konkurencyjno$é¢ najblizszego otoczenia dla nowo
powstatej spétdzielni z uwagi na fakt, iz przyznanie dofinansowania wigze sig¢ nie tylko
z powstaniem nowego podmiotu, ale takze przetrwaniem jego i konkurencji na otwartym
rynku pracy.

6. Komisja zastrzega sobie prawo do skorzystania w sprawie merytorycznej oceny wnioskow

do przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej z wnioskodawca.

s

§10

—_—

. Przy rozpatrywaniu wnioskow stosowane beda kryteria:

1) rodza) dzialalnosci, ktorg zamierza podja¢ wnioskodawca zakladajacy spéldzielnie
socjalna lub rodzaj dzialalnosci wykonywanej przez spétdzielni¢ do ktorej ma zamiar
przystapic;

2) miejsce i sposdb zameldowania wnioskodawcy;

3) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu wnioskowanych Srodkow;

4) przeznaczenie wnioskowanych srodkoéw, w szczegdlnodcei czy planowane wydatki sg
bezposrednio i jednoznacznie zwigzane z rodzajem zamierzonej dziatalnosci
spoldzielni;

5) przedsigwzigcia podjete w kierunku uruchomienia dzialalnosci spoldzielni przez
zalozyciela;



[ ]

6) zgodnos¢ kwalifikacji, doswiadczenia zawodowego wnioskodawcy z profilem
podejmowanej dziatalnosci spétdzielni lub wykonywana praca po przystagpieniu
do spotdzielni;

7) lokalizacja dzialalnosci spotdzielni

8) opinia doradcy klienta;

. Wzér karty oceny wniosku o $rodki na zalozenie spoéldzielni socjalnej ze srodkow

Funduszu Pracy stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu natomiast wzor karty
oceny wniosku o Srodki na przystapienie do spéldzielni socjalnej ze srodkéw Funduszu
Pracy stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§11

. Srodki beda przyznawane na kolejno preferowane rodzaje dzialalnosci spéldzielni:

1) produkecyjna
2) ustugowa
3) handlowa

§12

. Zaangazowanie wilasnych $rodkoéw finansowych osoby bezrobotnej, absolwenta CIS

lub absolwenta KIS wnioskujacego o przyznanie Srodkoéw, nie moze by¢ nizsze
niz 10% wartosci przedsigwzigcia. Wkiad wlasny nie moze by¢ przeznaczony
na finansowanie wiasnych szkolen oraz finansowanie dzialalnosci spoldzielni juz
po jej podjeciu (np. na oplacanie skltadek na ubezpieczenie spoleczne, czynsz,
wynagrodzenia).

. Na zakup materiatu 1 towaru nie mozna przeznaczy¢ wigcej niz 10% srodkéw przyznanych

na zatozenie spotdzielni socjalnej lub przystapienia do niej.

. Na reklame mozna przeznaczy¢ nie wiece] niz 3% srodkow przyznanych na zalozenie
€ p zy 2CC) przy y

spotdzielni socjalnej lub przystgpienia do niej.

Na pozyskanie lokalu (remont) mozna przeznaczy¢ nie wigcej niz 5% srodkow
przyznanych na zalozenie sp6ldzielni socjalnej lub przystapienia do niej.

Dofinansowania nie mozna przeznaczy¢ na remont lokalu bedacego jednoczesnie
miejscem zamieszkania.

. Dopuszcza sie¢ mozliwos¢ zmiany w specyfikacji zakupow bez zgody Urzedu, o ile réznice

kwot zakupéw dokonanych z przyznanych srodkéw nie beda wicksze lub mniejsze
niz 10 % od kwot wskazanych we wniosku o $rodki na zalozenie spéldzielni socjalnej
lub przystapienie do niej (zalgeznik nr 2 wniosku).

§13

. Jednorazowe srodki otrzymane na zatozenie spétdzielni socjalnej lub przystapienia do niej

nie moze by¢ przeznaczone na:
1) wykup udzialéw, akcji w spotkach:
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2) wydatki inwestycyjne zwigzane z kosztami budowy;

3) zakup nieruchomosci, gruntow;

4) optaty administracyjne i eksploatacyjne (media, czynsz, kaucje);

5) pokrycie kosztow transportu / przesytki zakupionych rzeczy;

6) handel obwozZny i1 akwizycja, handel w pomieszczeniach nietrwatych 1 przenosnych;

7) zakup srodka transportu do dziatalnosci w zakresie transportu drogowego towarow,
zakup srodka transportu do dziatalnosci w zakresie transportu drogowego o0s6b,
przyczep, lawet jezeli zwigzane sa z wykonywaniem dziatalnosci zarobkowej
w zakresie transportu;

8) transport 0sob taksdwkami;

9) zakup automatow: do gier zrgcznosciowych; hazardowych; do robienia zdje¢ oraz
vendingowych;

10) dziatalno$¢ tozsamg wynikajgcg z analizy wpisu do CEiDG lub KRS prowadzong
pod tym samym adresem z dziatalnoscia osoby z pokrewiefistwa w linii prostej
1 powinowactwa w linii prostej;

11) dziatalno$¢ franczyzowa:

12) dziatalnos$¢ zwigzana z wynajmem zakupionego w ramach dofinansowania sprzgtu;

13) dzialalnos$¢ zwigzana z wynajmem powierzchni reklamowych;

14) dzialalnosé¢ o charakterze sezonowym:

15) komis i lombardy;

16) dzialalno$é zwigzang z wynajmem lokalu;

17) przejecie dziatalnos$ci gospodarczej od cztonka rodziny wnioskodawey;

18) finansowanie kosztéw szkolenia;

19) zakup samochodu. z wyjatkiem sytuacji, w ktérych wykorzystanie samochodu pozostaje
w bezposrednim zwigzku z profilem wykonywanej dziatalnosei (wowczas maksymalnie
30% wartosci dotacji mozna przeznaczy¢ na samochdd do 3,5 ton);

20) wynagrodzenia pracownikow;

21) oplaty zwigzane z rejestracja dziatalnosci i jej biezgcym funkcjonowaniem:

22) stworzenie strony internetowej;

23) leasing;

24) zakup telefonow komoérkowych 1 urzadzen GPS;

25) zakup telebimu;

26) zakup wiece] niz jednego stanowiska komputerowego (nalezy wybraé: komputer
stacjonarny, laptop, tablet, itp.);

27) zakup mebli, sprzgtu RTV 1 AGD do lokalu usytuowanego w miejscu zamieszkania
wnioskodawcy jezeli lokal ten nie jest przeznaczony wylacznie do prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej;

28) zakup kasy fiskalnej, klimatyzacji, telewizora;

29) zakup $rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego;

30) zakup sprzetu , urzadzenia, pojazdu itp. bez posiadania uprawnien do jego obstugi;

31) zakup odziezy wierzchniej wynikajacej z specyfiki prowadzonej dzialalnosci (dot. stroju
urzedowego);
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2.

11.

12.

W przypadku zakupu rzeczy poza terytorium Polski wymagana jest faktura w jezyku
polskim przettumaczona przez tlumacza przysiegltego (koszty przettumaczenia faktury
ponosi wnioskodawca).

Przez pojecie sprzet nowy rozumie si¢ sprzet fabrycznie nowy zakupiony od producenta
lub sprzedawcy detalicznego lub hurtowego, jezeli stale dokonuja obrotu tym sprzetem.
Przez pojecie sprzet uzywany nalezy rozumieé sprzet, ktory nie jest sprzetem fabrycznie
NOWYIm.

W przypadku zakupu sprzetu/rzeczy uzywanych wymagana jest wycena wlasciwego
rzeczoznawcy oraz oswiadczenie sprzedawcy o pochodzeniu sprzetu wedhig dotaczonego
do rozliczenia wzoru. Cena zakupionego sprzetu/rzeczy uzywanego musi by¢ nizsza
od warto$ci rynkowej rzeczy nowej o takich samych lub podobnych parametrach.

. Osoba bezrobotna, absolwent CIS lub absolwent KIS we wniosku uzasadnia potrzebe

zakupu uzywanego sprzetu/rzeczy dokumentujac koszt zakupu nowego oraz uzywanego
sprzetu/rzeczy o takich samych lub podobnych parametrach.

. Wycena rzeczoznawcy nie moze by¢ sporzadzona wczesniej niz 2 miesigee przed

nabyciem rzeczy.

. Wycena rzeczoznawcy dokonywana jest na koszt wnioskodawcy.
. W uzasadnionym przypadku Urzad moze réwniez zobowigza¢ wnioskodawce

do przedstawienia wyceny, dotyczacej zakupionych nowych rzeczy, w przypadku
gdy nie zostaly wskazane parametry techniczne lub inne cechy identyfikujace nabyta rzecz
a ich brak powoduje, ze ustalenie jej wartosci rynkowej jest utrudnione lub wymaga
wiedzy specjalistycznej. Wycena rzeczoznawcey dokonywana jest na koszt wnioskodawecy.

. Nie jest wymagana wycena rzeczoznawcy przy zakupie pojazdow mechanicznych.
. Nie dopuszcza sie zlecania wszelkiego rodzaju ustug lub dokonywania zakupow

w ramach otrzymanych s$rodkéw na zalozenie spotdzielni socjalnej Iub przystapienie
do niej od krewnych w linii prostej lub bocznej, wspotmatzonka, od podmiotéw, ktérych
sa whascicielami, wspdlnikami lub udzialowcami oraz od oséb poreczajacych 1 ich
wspoimalzonkow.

W przypadku stwierdzenia, ze okreslone wydatki ujete w specyfikacji sg nieuzasadnione
bioragc pod uwage planowana dziatalnos¢ spoétdzielni, Komisja moze podja¢ decyzje
o nieuwzglednieniu danego wydatku, jego zmianie lub obnizenie jego kosztu
do sfinansowania w ramach wnioskowanych srodkéw.

Urzad zastrzega prawo do rozpatrzenia negatywnie wniosku w przypadku posiadania
przez osobeg bezrobotng , absolwenta CIS lub absolwenta KIS zobowigzan w stosunku
do Urzedu wynikajacych z tytulu nienaleznie pobranych swiadczen.

§ 14

. Formami zabezpieczenia zwrotu przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS

srodkow na zalozenie spoldzielni socjalnej lub przystapienia do niej moze byé:
1) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) wraz z poreczeniem cywilnym;
2) blokada rachunku bankowego;

3) gwarancja bankowa;
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4) zastaw na prawach lub rzeczach;

5) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dhuznika.

. Urzad preferuje forme zabezpieczenia w postaci weksla z poreczeniem wekslowym (aval)

wraz z poreczeniem cywilnym oraz blokady rachunku bankowego.

. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci weksla z poreczeniem wekslowym
(aval) oraz porgczeniem cywilnym umowa o przyznanie $rodkow na zatozenie spotdzielni
socjalnej lub przystgpienia do niej zabezpieczona jest wekslem in blanco, oraz
oSwiadczeniem minimum dwoch porgezycieli wekslowych, ktorzy zobowigzani
sg do przedlozenia zaswiadczenia o wysokosci osigganych dochodéw (oryginat).

. Dokumenty niezbedne do zrealizowania w/w formy zabezpieczenia:

1) weksel in blanco, podpisany przez wystawce, porgczycieli i ich wspdimatzonkow.
Autentycznos¢ podpiséw powinien potwierdzi¢ notariusz;

2) umowa porgczenia zawarta z poreczycielami, podpisana przez poreczycieli oraz
ich wspélmalzonkéw w siedzibie Urzedu (wyjatek stanowi rozdzielno$¢ majgtkowa);

3) deklaracja wekslowa podpisana przez wystawce, jego wspoétmatzonka oraz poreczycieli
i ich wspéimatzonkow.

. Pigciokrotny doch6d brutto poreczycieli musi stanowi¢ rownowartosé (lub byé wyzszy)
srodkow udzielonych na zatozenie spotdzielni lub przystgpienia do niej.
. Porgczycielem, o ktérym mowa w § 14 ust. 3, moze by¢ osoba fizyczna:

1) pozostajaca w stosunku pracy z pracodawcg nie bedacym w stanie likwidacji
lub upadlosci, zatrudniona na czas nieokreslony, lub okreslony nie mniej niz 2 lata,
nie bedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktérej nie sg ustanowione zajecia sadowe
lub administracyjne,

2) prowadzgca dziafalno$¢ gospodarcza, ktéra to dziatalnos¢ nie jest w stanie likwidacji
lub upadlosci, a osoba prowadzaca w/w dziatalno$¢ nie posiada zaleglosci w ZUS
i US z tytulu jej prowadzenia a dochéd roczny nie moze by¢ nizszy niz
osiemnastokrotno$§¢ minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujgcego w dniu
sktadania wniosku,

3) osoba otrzymujgca dochdd nie nizszy niz 150% minimalnego wynagrodzenia za prace
obowigzujacy w dniu skiadania wniosku;

4) osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty stalej, do 70 roku zycia

. Poreczycielami nie moga by¢:

1) osoby, ktére poreczyly nie zakonczona umowe w tut. Urzedzie.

2) wspétmatzonkowie wnioskodawcy, z wyjatkiem o0s6b posiadajacych rozdzielnogé
majatkowa;

3) wsp6lnie osoby pozostajace w zwigzku malzenskim, z wyjgtkiem rozdzielnosci
majatkowej (w przypadku wspolnoty majatkowej tylko jeden z matzonkéw moze zostaé
poreczycielem);

4) osoby, ktorej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszaja wynagrodzenie lub
dochdd ponizej kwoty wymaganej, wskazanej w § 14 ust. 6 pkt. 3;

5) osoby prowadzace dzialalno$¢ gospodarczg rozliczajgce si¢ w formie karty podatkowe;j
oraz w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych;

6) osoby prowadzace wspdlne gospodarstwo domowe z wnioskodawca.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

W przypadku wyboru gwarancji bankowej osoba bezrobotna, absolwent CIS, absolwent
KIS powinni przedlozy¢ deklaracje gwarancji bankowej udzielonej] w wysokosci 135%
przyznanych srodkéw na zatozenie spoldzielni socjalnej lub przystapienie do niej w dniu
podpisania umowy. Deklaracja gwarancji bankowej powinna zawiera¢ elementy ze wzoru,
ktéry dostepny jest w siedzibie Urzedu.

W przypadku wyboru blokady srodkéw na rachunku bankowym osoba bezrobotna,
absolwent CIS, absolwent KIS powinni przedlozyé o$wiadczenie banku o dokonanej
blokadzie w wysokosci 135% przyznanych srodkéow w dniu podpisania umowy
przyznajacej srodki. Oswiadczenie o dokonanej blokadzie powinno zawiera¢ elementy
ze wzoru, ktory dostepny jest w siedzibie tut. Urzedu. Do wniosku nalezy dotaczyc
o$wiadczenie o posiadanych oszezednosciach.

W przypadku wyboru zastawu na prawach lub rzeczach warto$¢ rzeczy ruchomych
podlegajacych zastawowi musi przekraczaé¢ 2,5 krotnos¢ wnioskowanych srodkéw.
Zastawione rzeczy ruchome musza posiada¢ pelne ubezpieczenie. Wartos¢ zastawionych
rzeczy nalezy udokumentowa¢ fakturami, rachunkami jezeli zostala nabyta w roku
biezacym. w przeciwnym razie nalezy dokona¢ wyceny ruchomosci przez rzeczoznawce.
W przypadku wyboru zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw w postaci aktu
notarialnego o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji osoba bezrobotna,
absolwent CIS, absolwent KIS powinni przedlozyé akt notarialny o dobrowolnym
poddaniu si¢ egzekucji w wysokosei 135% przyznanych srodkéw w dniu podpisania
umowy przyznajacej srodki. Akt notarialny powinien zawiera¢ elementy ze wzoru, ktory
dostepny jest w siedzibie tut. Urzedu. Do wniosku nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o sytuacji
majatkowej wnioskodawcy.

Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniami przyznania sSrodkow na zalozenie
spotdzielni socjalnej Iub przystapienia do niej ponosi osoba bezrobotna, absolwent CIS
lub absolwent KIS.
Warunkiem zawarcia umowy pomiedzy Dyrektorem a bezrobotnym, absolwentem CIS lub
absolwentem KIS jest zgoda wspélmalzonka wnioskodawcey pozostajagcego z nim we
wspolnocie majgtkowe] wyrazona podpisem pod o$wiadczeniem bedacym integralng
czescig wniosku oraz podpisem na deklaracji wekslowe;j.

Po zakoneczeniu umowy przyznajacej srodki na zalozenie lub przystapienie do spdtdzielni
socjalne] na wniosek osoby bezrobotnej, absolwenta CIS lub absolwenta KIS Urzad
zobowigzany jest do zwrotu komisyjnie anulowanego weksla.

§15

. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Urzad powiadamia bezrobotnego,

absolwenta CIS lub absolwenta KIS w formie pisemne] w terminie do 30 dni od dnia
ztozenia kompletnego wniosku i innych niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentdw.
W przypadku nieuwzglednienia wniosku Urzad podaje przyczyne odmowy.

. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w zlozonym wniosku Urzad wzywa

wnioskodawce do ich usunigcia lub uzupelnienia w terminie do 14 dni od dnia doreczenia
wezwania.
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[F5]

. W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 2 Urzad informuje
bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS, iz wniosek nie bedzie podlegat
rozpatrzeniu.

. Od odmowy przyznania srodki na zalozenie spoldzielni socjalnej lub przystgpienie do niej
odwolanie nie przystuguje.

§16

. Przyznanie bezrobotnemu, absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS srodkéw na zalozenie
spotdzielni socjalnej lub przystapienie do niej jest dokonywane na podstawie umowy
zawartej na piSmie pod rygorem niewaznosci i spetnieniu przez bezrobotnego, absolwenta
CIS lub absolwenta KIS warunkéw w niej okreslonych.

. Srodki finansowe przekazywane sa przez Urzad w terminie nie pézniej niz 7 dni
po podpisaniu Umowy.

. Zargjestrowanie dzialalnoSci gospodarczej przed podpisaniem umowy z Urzedem
powoduje utrat¢ mozliwosci otrzymania wnioskowanych srodkéw.

ROZDZIAL 1V
Procedura rozliczenia przyznanych Srodkéw

§17

. Rozliczenie wydatkowania przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta
KIS otrzymanych srodkow jest dokonywane wylgcznie na podstawie faktur VAT oraz
rachunkow.

. Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS przedkiada w Urzedzie rozliczenie
zawierajace  zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy
0 przyznanie Srodkéw na poszczegélne towary i ushugi ujete w specyfikacji
w terminie 2 miesigcy od dnia zalozenia spéldzielni socjalnej lub przystapienia do niej.

. W rozliczeniu, o ktorym mowa w ust. 2 wykazywane sa kwoty wydatkéw
z uwzglednieniem podatku od towaréw 1 ustug. Rozliczenie zawiera informacije
czy bezrobotnemu, absolwentowi CIS Iub absolwentowi KIS przystuguje prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

. Dyrektor na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS uznaje
za prawidlowo poniesione réwniez wydatki odbiegajace od zawartych w specyfikacji,
jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dzialalnosci
prowadzonej przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS ktéremu przyznano
srodki.

. W okresie realizacji umowy nie jest dozwolona sprzedaz, wypozyczenie, wydzierzawienie,
badz przemieszczanie pod adres nie zwigzany z prowadzeniem dzialalno$ci rzeczy
zakupionych z przyznanych srodkéw (z wyjatkiem $rodkoéw obrotowych takich jak: towary
handlowe, materialy do produkcji, opakowania).
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§18

1. Osoba bezrobotna, absolwent CIS Iub absolwent KIS ktéremu przyznano srodki
na zatozenie spoldzielni socjalnej zobowigzany jest do:

1) zalozenia spoéldzielni socjalnej w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy oraz
wynikajacym z uchwaly czlonkéw zalozycieli spéldzielni socjalnej, nie wczesniej
jednak niz po dniu otrzymania $rodkow finansowych;

2) przedstawienia w terminie do 3 dni od dnia otrzymania $rodkéw os$wiadczenia

zawierajacego date ich wplywu na konto ;
3) przedstawienia w terminie do 2 miesigcy od dnia zatoZenia sp6ldzielni socjalnej:
- zgloszenia dziatalnoscei w ZUS (ZUA) ( kserokopia- oryginat do wgladu);
- zasdwiadezenie z Urzedu Skarbowego o figurowaniu w ewidencji podatnikow
prowadzacych dzialalnos¢ gospodarcza (oryginal);
- potwierdzenia zarejestrowania spoldzielni jako podatnika VAT -R — jezeli zostalo
dokonane(kserokopia — oryginat do wgladu);

4) rozliczenia 1 udokumentowania wydania otrzymanych $rodkéw w terminie
do 2 miesiecy od dnia zatozenia spdtdzielni socjalnej (faktury, rachunki, potwierdzenia
przelewow (kserokopie — oryginaly dokumentow do wgladu);

5) zwrotu $rodkéw otrzymanych a niewydatkowanych w terminie do 2 miesiecy od dnia
zalozenia spétdzielni socjalne;j.

6) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca
2004r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych
towarow 1 ustlug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

a) do 90 dni od dnia ztozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ushug, w ktorej wykazano
kwote podatku naliczonego z tytuwtu - w przypadku gdy z deklaracji
za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wplacie
do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) do 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS — w przypadku gdy
z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaru i ushug, w ktorej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota do zwrotu.

7) przechowywania dokumentéw dotyczacych otrzymanego $rodkdéw przez okres 10 lat
w przypadku otrzymania Srodkéw z Funduszu Pracy.

2. Za moment rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej uwaza sie dzien wskazany
we wpisie do Krajowego Rejestru Sagdowego.

3. Poniesione koszty oraz wydatkowanie przyznanych $rodkéw na zalozenie
spotdzielni socjalnej, dokumentowane bedg na podstawie faktur lub rachunkéw
z potwierdzeniem uregulowania platnosci:

1) w przypadku platnosci gotéwka - potwierdzenie przyjecia gotéwki przez
sprzedajgcego (dowéd KP lub adnotacja na fakturze ,,zaplacono gotéwka™);
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2) w przypadku zaplaty z odroczonym terminem platnosci — potwierdzenie dokonania
przelewu (kserokopia wyciggu bankowego Iub wydruk z konta potwierdzajacy
zrealizowanie transakcji). Przelew musi by¢ dokonany bezposrednio z konta osoby
bezrobotnej, absolwenta CIS lub absolwenta KIS w terminie okreslonym
w § 18 ust. 1 pkt.4 niniejszego regulaminu;

3) w przypadku platnosci karta platnicza — potwierdzenie operacji zrealizowanej
na rachunku (np. kserokopia wyciggu bankowego lub wydruk z konta potwierdzajacy
zrealizowanie transakcji). Zaplata musi by¢ dokonana bezposrednio z konta osoby
bezrobotnej, absolwenta CIS lub absolwenta KIS.

4. Osoba bezrobotna, absolwent CIS Iub absolwent KIS ktéremu przyznano s$rodki
na przystapienie do spoéldzielni socjalnej zobowigzany jest do:

1) przystgpienia do spéidzielni socjalnej w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy,
nie wezesniej jednak niz po dniu otrzymania srodkéw finansowych;

2) przedstawienia w terminie do 3 dni od dnia otrzymania S$rodkéw o$wiadczenia
zawierajacego date ich wplywu na konto;

3) przedstawienia w terminie do 2 miesiecy od dnia przystapienia do spétdzielni socjalnej
potwierdzenia wplaty srodkéw do spétdzielni socjalnej;

4) spoldzielcza umowe o prace (kserokopia — oryginat dokumentéw do wgladu);

5) rozliczenia i udokumentowania wydania otrzymanych $rodkéw przez spéldzielnie
socjalng w terminie do 2 miesiecy od dnia przystapienia do spoéldzielni socjalne;
(faktury, rachunki, potwierdzenia przelewéw (kserokopie — oryginaly dokumentéw
do wgladu);

6) zwrotu srodkow otrzymanych a niewydatkowanych przez spoldzielnie socjalna
w terminie do 2 miesigcy od dnia przystgpienia do niej. Po dokonaniu zwrotu nalezy
dostarczy¢ potwierdzenie wplaty zwrotu na rachunek bankowy tut. Urzedu.

7) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawa z dnia
11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towaréw i uslug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

a) do 90 dm od dnia zlozenia przez spoldzielnig socjalng deklaracji podatkowej
dotyczace] podatku od towarow i ushug, w ktérej wykazano kwote podatku
naliczonego z tytulu - w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy
wynika kwota podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego lub kwota
do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) do 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na spoldzielni
socjalnej — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaru
1 ushug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

8) przechowywania dokumentéw dotyczacych otrzymanego srodkéw przez okres 10 lat
w przypadku otrzymania $rodkéw z Funduszu Pracy

5. Poniesione koszty oraz wydatkowanie przyznanych $rodkéw na przystapienie
do spoidzielni socjalnej, dokumentowane beda na podstawie faktur lub rachunkéw

z potwierdzeniem uregulowania platnosci:
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1) w przypadku platnosci gotéwka - potwierdzenie przyjecia gotowki przez
sprzedajgcego (dowod KP lub adnotacja na fakturze .,zaptacono gotowka™):

2) w przypadku zaptaty z odroczonym terminem platnosci — potwierdzenie dokonania
przelewu (kserokopia wyciagu bankowego lub wydruk z konta potwierdzajacy
zrealizowanie transakciji).

3) W przypadku platnosci karta platnicza — potwierdzenie operacji zrealizowanej
na rachunku (np. kserokopia wyciagu bankowego lub wydruk z konta potwierdzajacy
zrealizowanie transakcji).

4) W przypadku platnodei kurierowi przy odbiorze towaru os$wiadczenie o dokonaniu
zaplaty gotdwka dostawcy.

ROZDZIAL V
Podstawowe postanowienia umowy

§19

. Umowa zawierana pomig¢dzy Dyrektorem a osoba bezrobotng, absolwentem CIS
lub absolwentem KIS w sprawie przyznania Srodkéw na zalozenie spoldzielni socjalnej
zobowigzuje bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS m.in. do:

1) zaloZzenia spoldzielni socjalnej w terminie wynikajacym z uchwaly czlonkow
zatozycieli spoldzielni socjalnej. nie wezesniej jednak niz po dniu otrzymania srodkow
finansowych;

2) wydatkowania srodkéw zgodnie ze specyfikacjg wskazana w umowie;

3) przedstawienia w terminie do 3 dni od dnia otrzymania $rodkéw na zalozenie
spétdzielni socjalnej o§wiadczenia zawierajacego date ich wpltywu na konto;

4) zlozenia rozliczenia z otrzymanych srodkéw w terminie 2 miesiecy od dnia zalozenia
spotdzielni socjalnej;

5) przedstawienia w terminie do 2 miesi¢cy od dnia zalozenia spoldzielni socjalnej:

a) zgloszenia do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych (ZUA) (kserokopia — oryginat
do wgladu);

b) zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o figurowaniu w ewidencji podatnikéw
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza (oryginat);

c) potwierdzenia zarejestrowania spétdzielni jako podatnika VAT —R — jezeli zostato
dokonane(kserokopia — oryginat do wgladu);

6) zwrotu Srodkéw otrzymanych a niewydatkowanych w terminie do 2 miesiecy od dnia
zalozenia spoldzielni socjalnej wraz z potwierdzeniem dokonanego zwrotu;

7) prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej na zasadach okreslonych dla spétdzielni
socjalnych przez okres co najmniej 12 miesiecy poczynajac od daty wskazanej
we wpisie do Krajowego Rejestru Sadowego jako dzien rozpoczecia dziatalnosci
spoldzielni;

8) zlozenia po uplywie 6 i 12 miesiccy prowadzenia spoldzielni socjalnej
w terminie do 30 dni zaswiadezenia z ZUS i Urzedu Skarbowego potwierdzajace
nieprzerwane prowadzenie dziatalnosci spétdzielni;
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9) umozliwienia pracownikom Powiatowego Urzedu Pracy przeprowadzenia wizyty
monitoringowej w  miejscu  prowadzenia dzialalnosci  spéldzielni. Wizyta
monitoringowa moze by¢ udokumentowana fotograficznie.

. Umowa zawierana pomigdzy Dyrektorem a osobg bezrobotna, absolwentem CIS

lub absolwentem KIS w sprawie przyznania srodkéw na przystapienie do spéldzielni

socjalnej zobowigzuje bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS m.in. do:

1) przystgpienia do spéldzielni socjalnej w terminie do 14 dni, nie weczes$niej jednak
niz po dniu otrzymania srodkéw finansowych;

2) przedstawienia w terminie do 3 dni od dnia otrzymania $rodkéw na przystgpienie
do spoldzielni oswiadczenia zawierajgcego date ich wplywu na konto;

3) przedstawienia w terminie do 2 miesigcy od dnia przystapienia do spéldzielni socjalne;j:

a) potwierdzenie wplaty srodkéw do spotdzielni socjalnej;
b) umowge o prace zawartej na okres minimum 12 miesiecy;

4) rozliczenia 1 udokumentowania wydania otrzymanych sSrodkéw przez spéldzielnie
socjalng w terminie do 2 miesigcy od dnia przystgpienia do spéldzielni socjalnej
(faktury, rachunki, potwierdzenia przelewéw (kserokopie — oryginaly dokumentow
do wgladu);

5) zwrotu Srodkéw otrzymanych a niewydatkowanych przez spoldzielnie socjalng
w terminie do 2 miesiecy od dnia przystapienia do niej. Po dokonaniu zwrotu nalezy
dostarczy¢ potwierdzenie wplaty zwrotu na rachunek bankowy tut. Urzedu.

6) skitadania co 3 miesigce kopii dokumentdw potwierdzajgcych zatrudnienie przez okres
12 miesigcy w terminach do 30 dni od zakonczenia danego kwartatu.

7) umozliwienia pracownikom Urzgdu przeprowadzenia wizyty monitoringowej w miejscu
prowadzenia dzialalnosei  spéldzielni. Wizyta monitoringowa moze byé
udokumentowana fotograficznie.

. Urzad zastrzega sobie prawo natychmiastowego wypowiedzenia warunkéw niniejszych

uméw w catoéci lub w czesei w razie:

1) wykorzystania srodkéw niezgodnie z ich przeznaczeniem:;

2) prowadzenia spoldzielni socjalnej przez okres krétszy niz 12 miesiecy (w przypadku
zatozycieli spoldzielni);

3) zatrudnienia w spoldzielni socjalnej przez okres krétszy niz 12 miesiecy (w przypadku
przystgpienia do spéldzielni);

4) przystgpienia do innej spéldzielni socjalnej, podjecia dziatalnosci gospodarczej
lub zatrudnienia u innego pracodawcy;

5) nie rozliczenia si¢ z kwoty udzielonych srodkéw w terminie wskazanym w § 18 ust. 4
pkt. 5;

6) wypozyczenia, wydzierzawienia, likwidacji, sprzedazy badZ przemieszczania pod adres
nie zwigzany z prowadzeniem dzialalnosci przez spoldzielnie rzeczy zakupionych
w catosei lub w czesei z Funduszu Pracy w okresie 12 miesiecy od dnia zalozenia
spoldzielni socjalnej lub przystapienia do niej. (Za wyjatkiem srodkéw obrotowych
takich jak towary handlowe, materiaty do produkcji, opakowania.)

7) nie dotrzymania warunkéw okreslonych w umowie;
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8) ztozenia niezgodnego z prawda oswiadczenia stanowigcego zalacznik do wniosku
0 przyznanie jednorazowych $rodkéw na zalozenie spoldzielni socjalnej
lub przystapienia do niej;

4. W przypadku naruszenia warunkéw umowy i jej wypowiedzenia wnioskodawca
zobowigzany jest do zwrotu:

1) srodkéw wraz z odsetkami w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.

2) réwnowartosci odzyskanego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku
od towaréw 1 ustug podatku od zakupionych towardéw i ustug w ramach przyznanego
dofinansowania w terminie:

a) do 90 dni od dnia ztozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ushug, w ktérej wykazano
kwote podatku naliczonego z tytulu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego
lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) do 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS - w przypadku gdy
z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaru i ustug, w ktorej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
do zwrotu.

5. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§ 20
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze odstapi¢ od warunkow zawartych
w niniejszym Regulaminie, jezeli dotycza one zapiséw nie wynikajacych wprost z aktow
prawnych cytowanych na wstepie niniejszego Regulaminu.

§21

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
wymienione na wstepie Regulaminu.

§ 22

Do zmian niniejszego Regulaminu upowazniony jest Dyrektor.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

KRYTERIA OCENY WNIOSKU O SRODKI Z FUNDUSZU PRACY NA ZALOZENIE SPOLDZIELNI

SOCJALNEJ PANA/PANI .....

BEEssssssssamssEssssssssscsssssssr TR Ry

PRZYZNANA
KRYTERIUM LICZBA PUNKTACJA UWAGI/ KOMENTARZE
PUNKTOW
Rodzaj dziatalnosei spoldzielni 3 pkt. - produkeja

2 pkt. - ushugi

1 pkt. — ustugi — handel (dziatalnos¢ podstawowa to
ustugi)

0 pkt. —handel - ustugi (dzialalnos¢ podstawowa to
handel)

0 pkt. —handel

Adres zalozyciela spoldzielni

2 pkt.- stale zameldowanie Mystowice

1 pkt. — czasowe —min 12-to miesigezne zameldowanie
w Myslowicach

0 pkt. — zameldowanie poza Myslowicami

Formy zabezpieczenia zwrotu
wnioskowanych srodkéw

3 pkt. - weksel z porgezeniem wekslowym
(awal)-wraz z poreczeniem cywilnym

3 pkt. - blokada rachunku bankowego

2pkt. - gwarancja bankowa

1 pkt. - zastaw na prawach lub rzeczach

0 pkt, - akt notarialny o poddaniu si¢
egzekucji przez diuznika

Specyfikacja wydatkow
w ramach wnioskowanych Srodkow

1 pkt. — precyzyjna, przemyslana kalkulacja
0 pkt. — kalkulacja malo zrozumiala, nieprzemyslana

Przedsiewzigeia podjete
w kierunku uruchomienia dziatalnosci

1 pkt. — umowa przedwstepna najmu lokalu,
dzierzawy, uzyczenia, whasny lokal
0 pkt. — brak umow

1 pkt. — umowy z dostawcami, odbiorcami
0 pkt. - brak umow

Kwalifikacje zalozyciela spotdzielni

1 pkt. - wyksztalcenie zgodne z podejmowana
dziatalnoscia ($wiadectwo szkolne, dyplomy.
licencje, szkolenia, certyfikaty)

1pkt. — doswiadczenie zawodowe ( Swiadectwa pracy)

1 pkt. - deklaracja zatrudnienia osoby z kwalifikacjami

0 pkt. —brak kwalifikacji

Planowana lokalizacja dzialalnosci
spoldzielni

1 pkt. — teren miasta Myslowice
0 pkt. — poza terenem miasta Myslowice

Opinia doradey klienta

1 pkt, — opinia pozytywna
0 pkt. — opinia negatywna

Ocena planowanej dziatalnos$ci

Maksymalnie
ocena Komisji planowanej dzialalnosci
innowacyjnosé zapotrzebowanie na rynku,)

(pomyst,

10 pkt. — calosciowa. obicktywna

SUMA
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Wybor wnioskéw zakwalifikowanych do realizacji zostanie dokonany wedtug uzyskanej punktacji do wysokosci
posiadanego limitu srodkdw.
Do realizacji zostang zakwalifikowane wnioski z najwyzsza liczbg uzyskanych punktéw, jednak nie nizsza

niz 16 pkt.
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu

KRYTERIA OCENY WNIOSKU O SRODKI Z FUNDUSZU PRACY NA PRZYSTAPIENIE DO

SPOLDZIELNI SOCJALNEJ PANA/PANI ....cococnnnieearnnnenas

PRZYZNANA
KRYTERIUM LICZBA PUNKTACJA UWAGI / KOMENTARZE
PUNKTOW
Rodzaj dzialalnosci spoldzielni 3 pkt. — produkeja
sogjalngj do ktorej przystepuje 2 pkt — uslugi
wnioskodawca 1 pkt. — uslugi — handel (dzialalnosé podstawowa 1o
ustuzi)
0 pkt. —handel - uslugi (dziatalnos¢ podstawowa (0
handel)
0 pkt. —handel

Adres wnioskodawey

2 pkt.- stale zameldowanie Myslowice

1 pkt. - czasowe ~min 12-to miesieczne zameldowanie
w Mystowicach

0 pkt. - zameldowanie poza Myslowicami

Formy zabezpieczenia zwrotu
wnioskowanych srodkow

3 pkt. - weksel z porgczeniem wekslowym
{awal)-wraz z poreczeniem cywilnym

3 pkt. - blokada rachunku bankowego

2pkt. - gwarancja bankowa

1 pkt. - zastaw na prawach lub rzeczach

0 pkt. - akt notarialny o poddaniu sig
egzekucji przez dluznika

Specyfikacja wydatkéw
w ramach wnioskowanych érodkéw

1 pkt. — precyzyjna, przemyslana kalkulacja
0 pkt. — kalkulacja malo zrozumiata, nieprzemyslana

Kwalifikacje wnioskodawey

1 pkt. - wyksztalcenie zgodne z podejmowanym
zatrudnieniem w spoldzielni ($wiadectwo szkolne,
dyplomy, licencje. szkolenia, certyfikaty)

1pkt. — doswiadczenie zawodowe ( Swiadectwa pracy)
0 pkt. — brak kwalifikacji

Lokalizacja dziatalnodci spétdzielni

1 pkt. — teren miasta Mystowice
0 pkt. — poza terenem miasta Mystowice

Opinia doradey klienta

1 pkt. — opinia pozytywna
0 pkt. — opinia negatywna

Ocena planowanego przystapienia do
spoldzielni socjalnej

Maksymalnie 10 pkt. — calosciowa, obiektywna
ocena Komisyi planowego przystapienia do spétdzielni
socjalngj (zapotrzebowanie na rynku na ustugi
swiadczone przez spotdzielnie)

SUMA
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Wybér wnioskéw zakwalifikowanych do realizacji zostanie dokonany wedlug uzyskanej punktacji do wysokosci
posiadanego limitu srodkow.
Do realizacji zostana zakwalifikowane wnioski z najwyzsza liczba uzyskanych punktéw, jednak nie nizsza

niz 14 pkt.
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